
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 20 NĂM HỌC 2021-2022 )

TỪ NGÀY 17/01/2022 ĐẾN NGÀY 23/01/2022

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

17/01
	S
	Học TKB HK2; Nộp  hồ sơ chuyên môn HK1

Giao ban BGH

Làm phách tại PGD
	Toàn trường

BGH

Đ/c Tuyến
	Đ/c Tâm

Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Chấm thi HSG tại PGD
	Đ/c V.Hà, T.Hiền
	Đ/c Tuyến
	

	Ba

18/01
	S
	In sổ điểm chính
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Tập huấn PM đánh giá CBVC tai UBND phường
14h: Kiểm tra toàn diện đ.c Ánh Dương (tiết 1,2)
	Đ/c Uyên
BGH, tổ CM
	Đ/c Tuyến

Đ/c Tâm
	

	Tư
19/01
	S
	Phân công CM HK2 lên phần mềm
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Phân công CM HK2 lên phần mềm
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

20/01
	S
	10h: Dự lễ đón nhận HCLĐ hạng Nhất tại phường
	Đ/c Tuyến, H.Dương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Họp HĐSP tháng 2; Họp GVCN; Họp nhóm CM HK2

15h30: Kiểm tra hồ sơ CM HK1

Nộp đánh giá tháng 01
	HĐSP

Theo phân công

CB,GV,NV
	Đ/c Tuyến

Đ/c Tâm
	

	Sáu

21/01
	S
	Đánh giá CB,GV,NV tháng 01

Kiểm tra toàn diện đ/c Thanh (tiết 3,4)
	Đ/c Tuyến

BGH, tổ CM
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Nộp nội dung họp sơ kết HK1

Duyệt nội dung họp CMHS
	GVCN

Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

22/01
	S
	XD kế hoạch tuần 21

Duyệt KH các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Họp CMHS khối 6,9 HK1, BGH dự

Nộp thống kê kết quả khảo sát lần 3
	GVCN

GVBM T-V-A 9
	Đ/c Tuyến

Đ/c Tâm
	

	CN

23/01
	
	Họp CMHS khối 7,8 HK1, BGH dự
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	


HIỆU TRƯỞNG
  Lê Kim Tuyến

