	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 16/12/2019 ĐẾN NGÀY 21/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
16/12
	S
	Chào cờ
10h30: Họp BGK chấm thi GVG tại PGD
T4: Dạy thử tiết thi GVG
Thi đấu bóng rổ tại TTTDTT
	Toàn trường
Đ/c Tuyến, V.Hà
Đ/c Tâm
Đ/c Cường, HS
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Thu kế hoạch nhỏ
T2 dạy thử tiết thi GVG
Duyệt kết quả kiểm tra học kì I
	GVCN. đ/c Thu
Đ/c Tâm
Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
17/12
	S
	GV làm điểm trên máy
Chốt số lượng HS dự tiệc Noel
	GVBM
GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	C
	GV dự thi GVG nộp hồ sơ về phòng HP
Hoàn thành phân công nhiệm vụ HK2
	Đ/c Tâm, Thủy
BGH
	Đ/c Hương

	

	Tư
18/12
	S
	Nộp báo cáo thống kê
HS nghỉ, GV làm điểm
	GVBM

	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC phòng thi GVG
	Tổ TN, đ/c Khánh
	Đ/c Hương
	

	Năm
19/12
	S
	Thi GVG môn Sinh
Tập huấn GVTD
	Đ/c Thủy, tổ TN
Đ/c Cường
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC phòng thi GVG
	Tổ TN, đ/c Khánh
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
20/12
	S
	Thi GVG môn Lý
	Đ/c Tâm. tổ TN
	Đ/c Hương
	

	
	C
	15h: Tiệc buffe cho HS toàn trường
	GVCN, GVBM 
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy
21/12
	S
	T3: Dạy thử môn Anh (GV hợp đồng)
Xây dựng kế hoạch tuần 20
	BGH, nhóm Anh dự
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Trực
	BGH
	Đ/c Hương
	



HIỆU TRƯỞNG
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