	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 19” NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 23/12/2019 ĐẾN NGÀY 28/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
23/12
	S
	Chào cờ
GVCN nộp bản góp ý về bộ tài liệu GDTLVM
	Toàn trường
Đ/c Huế
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Tổng hợp, báo cáo về ý kiến đóng góp
Chốt phân công chuyên môn
	Đ/c Huế
BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
24/12
	S
	Nộp bản đánh giá tháng 12
7h30: làm điểm tại trường
8h: Họp liên tịch
8h30: Họp HĐSP, phân công CM HK II
	CB,GV,NV
GVBM
Ban liên tịch
HĐSP
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Xếp TKB HK II
	Đ/c K.Huyền
	Đ/c Hương
	

	Tư
25/12
	S
	Dự HN phường
8h30: Dự HN công đoàn tại HT khu liên cơ
	Đ/c Tuyến
Đ/c Long
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm
26/12
	S
	Chấm thi GVG môn Văn tại Phúc Lợi
Kiểm tra khớp điểm giữa bài KT và sổ điểm
GV kiểm tra hồ sơ HK II
Duyệt TKB HKII
	Đ/c Tuyến
GVBM
Theo phân công
Đ/c Hương
	Đ/c Tuyến

Đ/c Hương
	

	
	C
	Chấm thi GVG tại Gia Thụy
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
27/12
	S
	Chấm thi GVG tại Thượng Thanh
Chép TKB HKII
	Đ/c Tuyến
GVCN
	Đ/c Tuyến
Đ/c Hương
	

	
	C
	Chấm thi GVG tại Ngọc Lâm
Thu sổ GĐB
	Đ/c Tuyến
Đ/c Thu
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy
28/12
	S
	Nghỉ học kì
7h: CB,GV, NV tập trung tại trường đi sơ kết HK tại Ninh Bình
	
CB,GV,NV
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
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