	[bookmark: _GoBack]
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2020-2021)
TỪ NGÀY 30/11/2020 ĐẾN NGÀY 05/12/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
30/11
	S
	7h30: Chào cờ; phát đề cương ôn tập HKI
Kiểm tra sổ ghi đầu bài
	Toàn trường
Đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Giao ban bí thư chi bộ
Kiểm tra sổ báo giảng
	Đ/c Tuyến
Đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
01/12
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Hoàn thiện các biên bản công khai từ T9-T11
17h15: Họp HĐSP tháng 12
	Đ/c Khánh Huyền
HĐSP
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
02/12
	S
	Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Liên
	Tổ CM, BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	BGH dự giờ
	
	Đ/c Hương
	

	Năm
03/12
	S
	BGh dự giờ
	
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	13h30: Học bù TKB sáng thứ 3 (do HS đi tham quan)
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Sáu
04/12
	S
	BGH dự giờ
	
	Đ/c Hương
	

	
	C
	BGH dự giờ
	
	Đ/c Hương
	

	Bảy
05/12
	S
	XD kế hoạch tuần 14
Duyệt KH các bộ phận
	Đ/c Tuyến

	Đ/c Tuyến
	

	
	
	Học bù TKB chiều thứ 3 (do HS đi tham quan)
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	



HIỆU TRƯỞNG





 Lê Kim Tuyến

