	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 03 NĂM HỌC 2020-2021)
TỪ NGÀY 21/9/2020 ĐẾN NGÀY 27/9/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
21/9
	S
	7h30: Chào cờ tập trung; Họp GVCN
Học TKB số 2
	TPT, GVCN

	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	XD kế hoạch thu, chi
	Đ/c Ánh
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
22/9
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Phát hành giấy mời họp CMHS
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
23/9
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Nộp kế hoạch họp CMHS
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	Năm
24/9
	S
	8h30: Dự HN tổng kết năm học, học nhiệm vụ năm học mới
	Đ/c Tuyến,  Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Họp HĐSP, Họp GVCN; Sinh hoạt tổ CM lần 2; trả kế hoạch họp CMHS
14h: Bồi dưỡng HS học CLB cấp trường
	HĐSP

GVBM 8
	Đ/c Tuyến

Đ/c Hương
	

	Sáu
25/9
	S
	9h5: Giao ban Hiệu phó tại PGD
	Đ/c  Hương
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra sổ SHCM, giáo án dạy CLB
17h: Họp Ban đại diện CMHS toàn trường
	Đ?c Hương
BGH, TPT, GVCN
	Đ/c Hương
Đ/c Tuyến
	

	Bảy
26/9
	S
	Tổng vệ sinh toàn trường
XD kế hoạch tuần 3
Duyệt KH các bộ phận
	GVCN, YT, HS


	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Trực
	BGH
	Đ/c Hương
	

	CN
27/9
	
	8h: họp CMHS toàn trường
	BGH, TPT, VP, GVCN
	Đ/c Tuyến
	




HIỆU TRƯỞNG
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