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Nguyén Thi Liéu

Hiéu trudng -
Truéng Ban

- Chiju trach nhiém chi dao chung

- Hoan thién céc van ban chi dao (ndi qui, qui ché, quyet dinh, ké hoach

..) nhan ban giao cong ngh¢, tham gia tép huan va t6 chire tip hudn tai
don vi trong chuyen giao ki thuat va trién khai Lrng dung CNTT; thuc
hién danh gia hiéu qua mé hinh, béo céo danh gié thi dua khen thucmg,
ky luat trong cong téc trién khai md hinh truong hoc dién tir ciia cac
thanh vién trong don vi, cong tac tai chinh, dich vu.

Luu Thi Chinh Phuong

P. Hi¢u trudng -
Phé trudng ban

- Phu trach cong tac trién khai g dung CNTT trong truong hoc. Piéu
hanh t6i cac gido vién, nhén vién cua nha truong.

- Tham gia tép huén trong chuyén giao k¥ thuat ung dung CNTT tai don
Vi.

- Xay dlmg co ché danh gid - gin két qua ing dung CNTT cua ca nhén,
tap thé véi thi dua khen thuéng, ky luat thang, nam.

- Phéi hop tiép nhan trang thiét b theo diing sb lugng, chung loai va
thong so k§ thudt chi tiét trong bién ban ban giao (Khi dugc lap dat va
cap bo sung thiét bi)

- Tham muu cho HT ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, vAn hanh va
cung cAp, cap nhat thng tin trén Cong TTDT trudmg (cé quy dinh cu thé vé
noi dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu rd trdach nhiém cdp nhdt cua
tung cd nhan theo tung chuyén muc, ... )
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25 hang thang) va béo cdo dot xuét khi c6 yéu cau.

- Thuc hién XD dinh huéng viét tin bai theo théng va dénh gid cht luong
tin bai cia CB, GV, NV theo KH phéan cong

- Cling v6i can by CNTT chju tréch nhi¢m chinh sira hinh anh, video clip va
trinh phé duyét tin bai trude khi ding tai lén cong thong tin dién tir. Pam
bao cap nhat thong tin méi hang tudn va nhiing khi c6 sy kién 16n trong
ngay dién ra.

- Chi dao va kiém duyét phan trao dbi thong tin giira gido vién chi nhiém
cac 16p voi phy huynh vé tinh hinh hoc tép, dao durc ctia HS trong ngay
cling nhu cac théng béo dinh ky, dot xuat......trude khi dang tai lén cong
thong tin dién tur.

- Tryc tiép xit Iy céc van ban thude linh vyc chuyén mén duoc phan cong
phu trach hang ngay qua hom thu dién tir, Bdo cdo danh gia thyc hién
MHTHDT thang, ki, nam.

Nguyén Thi Kim Tuyén

K& toan - Thanh
vién

- Can ¢t vao bién ban ban giao trang thiét bj, s theo doi tiép nhan va
theo doi tai san dugce dau tu theo mé hinh truong hoc dién tir: nhap phéan
mém va theo ddi trén sb séch ké toan cua nha truong theo ding quy dinh.

- Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khai cac khoan thu
theo nam, thang, hoc ky v6i cha me hoc sinh.

bédng Vii Hiép

GV TPT -
Thanh vién

- Cép nhét tin tire céc hoat dong chung, hoat dong doan doi cua nha
truong hang tuan.

- Cap nhit video hoat dong cuia nha truong, hoc sinh. ..
- Cap nhat danh sich, bai viét vé céc guong hoc tip dién hinh, ngudi tot




TT Ho tén Chirc danh Nhiém vy
- Thuc hién BC m6 hinh THDT théang.
- Chiju trach nhiém vé s6 lugng, chat lugng, tién do hoan thanh tin bai cua
WA T t6 chuyén mén theo ting sy kién.
Khtic Hai Yén T6 truong TCM
s6 3 - Thanh - Chiu tréch nhiém nhic nhé viée ding lich béo giang, gido 4n dién tir cua
7 vién c4c thanh vién trong khoi (thu’ 6 hang tuan)
Neuydn Thi Atk Hdng ' | T tardne TCM | Chi dao gido vién trong t6 chia sé, bdi | dudng chuyén mén (ki nang st
guy ; 8 62 - Th§ it dung bang TTTM, str dung céc phan mém hd trg day hoc...).
AeR - Tham gia kiém tra gidm sat cting céc thanh vién ban chi dao vé van
hanh truong hoc dién tir
- Cép nhat dir lidu vao day du cac chuyén myc (I6p 1 + 2):
+ Tin tinh gi¢i thiéu vé truong,
+ Tin tlre - hoat dong.
- Dua tin bai lén cong TTDT, dam bao cép nhat thong tin méi hang ngay,
el hang tuan (tht 5) va nhirng khi c6 sy kién 16n trong ngay dién ra.
8 Pham Thi Hoa (Gido vién Tin

hoc - Thanh vién

- H6 tro k§ thugt cho d/c Phuong- PHT trong viéc tiép nhan trang thiét bj
theo ding sb lugng, chiing loai va thong so k§ thudt chi tiét trong bién
ban ban giao.

- Phu trach tap hop bai giang CNTT, hoc liéu dién tur.

- Huéng din GV t6 bd mén sir dung va khai théc c4c thiét bi THDT.
- Tham gia kiém tra giam sét cing céc thanh vién ban chi dao vé van
hanh truong hoc dién tur







