UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN KET Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
So: GQQD*THBK Thach Ban, ngay 16 thang 9 ndam 2021
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan ly, van hanh, sir dung cong thong tin dién tir,
thw dién tir trudng tiéu hoc Poan Két

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KET

Cén cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thdng 4 nam 2007 cua
Chinh phii vé img dung céng nghé thong tin trong hoat déng cua co quan nha
nwoc;

Can cir diéu 11 Thong tw 37/2020/TT-BGD ngay 05/10/2020 quy dinh vé
16 chite hoat dong, sir dung thie dién tir va cong thong tin dién tir tai s6 gido duc
va dao tao, phong gido duc va dao tao cadc co so giao duc mam non, gido duc
phé thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh 617/0D-UBND ngay 19/2/2021 ciia UBND quén Long
Bién vé diéu chinh bé tiéu chi danh gid truong hoc dat mé hinh Truong hoc dién
tw danh cho cac truong MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bién;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung Cdng thong tin
dién tir, thu dién tir trrong Tiéu hoc Poan Két.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki va hét hiéu luc khi ¢
Quyét dinh mdi thay thé.

Diéu 3. Cén bg, gido vién, nhan vién nha truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhur Diéu 3 (dé th/h);

- Luu hd so cbng TTDT;
- Luu VP;
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QUY CHE
Quan ly, van hanh, sir dung céng thong tin dién tir, thw dién tir cua truong
Tleu hoc Poan Két
(Ban hanh kém theo OP s6: 60 /QD-THPK ngay/lﬁ thang 9 nam 2021
cua truong Tiéu hoc Doan Két)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich tir ngir:

1. Thong tin dién tir: La cac thong tin duoc thé hién dudi dang dién tir va
c6 thé trao doi trén méi trudng mang ciing nhu céc thiét b dién tir va c6 thé luu
trir duoc trén cac thiét bi dién tir.

2. Trang thong tin dién tir: La tAp hop cac théng tin dién tir phuc vu san
sang cho qua trinh trao dbi, luu trir trén moi truong mang va cac thiét bi dién tir.

3. Cong thong tin dién tir: La tap hop cac trang thong tin dién tir da dugc
t6 chirc, sip xép theo mét trat tu nhét dinh va duge dung dé trao dbi thong tin
trén moi truong mang cling nhu cac thiét bi dién tir. Cong thong tin dién tir c6
thé duoc td chirc luu trit trong cac co so dir liéu va trén hé théng may chu cia
nha cung cap dich vu.

4. Co s& dir liéu: La tap hop céc dit liéu da dugc t chirc, sip xép nham
phuc vu qua trinh luu trir, xir ly va trao ddi duoc thuan tién, nhanh chong dap
(g nhu cau sir dung cua nhiéu doi tugng khéc nhau.

5. Thw dién tir (email): La dia chi thu dién tor dudi mét tén thu dién tir
chung & d6 sé tién hanh giri va nhan thong tin. :

6. Hé thong thw dién tir cong vu 1 thanh phin quan trong trong hé
théng tin ciia Truong TH Poan Két duoc str dung vao viéce giri, nhan
dudi dang thu dién tir qua mang tin hoc, phuc vu cho céng vu va cac
c6 lién quan dén céng vu cua cac co quan, don vi.

7. Hop thw dién tir cong vu co quan 13 hop thu dién tir duoc cap cho
co quan, don vi dé trao do6i thong tin trong hoat dong cong vu.

8. Thur dién tir cdng cdng la cac hé théng thu dién tir trén mang Ir
cho phép nguoi sir dung c6 thé ty do ding ky, tao 1ap hop thu nhu: Googl
Yahoo Mail, MSN Hotmail,...

: 9. Tai khodn 1 tén (user name) va mat khau (passwor
cap cho cac can by, cong chuc, vién chire, nguoi lao d
dung hé¢ thong thu dién tir cong vu.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh:
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Qui ché nay ap dung doi véi tAt ca can b, gido vién, nhan vién va hoc
sinh ciia Truong TH Poan Két, Ban quan tri, Ban bién tap va nhing ddc gia co
khai béo truy cap thuc hién trao doi thong tin trén Céng thong tin dién tu nézy.
Trong qué trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop ly s€ thay doi,
diéu chinh cho phu hop véi thuc té, phu hgp theo yéu cau cOng Vigc.

Pi¢u 3. Tén mién ciia Website:

Tén mién va dia chi truy cap ciia Cong thong tin dién tir Truong TH Poan
Két 1a: http:/thdoanket.longbien.edu.vn/. Py la tén mién chinh thirc va duy
nhét do nha truomg dang ky str dung va duy tri trén hé thong mang théng tin toan
cAu. Nha truong chiu trach nhiém hoan toan vé nhitng thong tin da cung cap.

Moi tén mién va dia chi truy cip khac déu khong dugc nha truong thura
nhan va khéng chiu trach nhiém vé cc ndi dung thong tin dugc dang tai trén do.
Piéu 4: Muc tiéu ciia Cong thong tin dién tir, thwr dién tir

Cong thong tin dién tir 1a trang théng tin dién tir chinh théng, duy nhat ciia
nha truong.

Muc tiéu ctia Céng thong tin dién tir nhdm cung cép, trao dbi thong tin vé
cac hoat déng cta nha trudng, phuc vu qua trinh quan ly doi véi CBGV va hoc
sinh ngay mot tot hon. Cong thong tin dién tir ciing la noi trao doi, thao luén
gifta cac to chirc, ca nhan quan tdm dén cac hoat dong cua nganh giao duc.

Muc tiéu cua thu dién to nhim trao d6i théng tin dién tr phuc vu cong
viéc trong nha truong.

CHUONG 11
QUY PINH VE TO CHUC, SUDUNG T
Piéu 5. Quan Iy, sir dung hop thw d
1. Hop thu dién tir cong vu cua tru
quan ly. Hiéu truéng c6 thé dy quyen ¢
str dung. o
2. Pong chi Hiéu truong r
hanh thong tin duge giri, nhan
mot trong cac phuong tién con
truong.
3. Khi thay d6i
thu, mat khau va toa
vi cho Thi truéng m¢
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Hop thu dién tir phai duge cong khai dé thudn tién cho viéc trao déi, thong tin
lién lac trong cong viéc va tiép nhén théng tin, tra i cong dan.

2. Khuyén khich tmg dung chir ky s6 trong viéc trao doi van ban dién tir
qua hé thong thu dién tir cong vu cua truong.

3. Trong truomg hop chuyén cong tic sang co quan, don vi khac thi phai
bao cho can b chuyén trach cong nghé thong tin cua truong cii biét dé thay doi
hop thu dién tir ca nhan theo quy dinh.

Diéu 7. Tan suat kiém tra va xir li cong viéc thw dién tir cong vu

1. B6i véi hop thu dién tr cong vu cua truong: Lanh dao co quan, don vi (hoac
ngudi duge iy quyén) phai kiém tra hop thu dién tir toi thiéu 4 1an trong ngay lam
viée (dau, cudi gio budi sang va dau, cudi gior budi chiéu); Thu truéng co quan, don
vi phai chiju trach nhiém néu dé tinh trang thiéu théng tin do khong str dung hé théng
thu dién tir cong vu cua co quan, don vi.

2. DBéi v6i hop thu dién tir cong vu ca nhan: Nguoi dang phai thuong xuyén
kiém tra hop thu ctiia minh dé xur Iy kip thoi thu dién tir giri dén.

Dicu 8. Nhirng thong tin va hanh vi bi cam khi sir dung hop thwr dién tir
cong vu.

1. Céc thong tin ¢6 ndi dung x4u gdy phuong hai dén an ninh quéc gia, trét tu,
an toan xa hoi; tuyén truyén kich déng bao luc, doi truy, toi 4c, t& nan xa hoi, mé tin
di doan; pha hoai thuan phong my tuc cta dén toc.

2. Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mét quan sy, an ninh, kinh té, di ngoai va nhimg
bi mat khac do phap luat quy dinh.

3. Pua thong tin xuyén tac, vu khong, xtic pham uy tin cua té chirc, danh du,
nhan pham ctia cong dan.
4 Quangcao tuyentruyen, muabanbénghu,d;chwblcam,truyenbatéc

5 Phat tan virus may tmh ﬂlﬂng q

thongﬂﬂudlgnwc(mgvucuam. o ‘
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BanquantnCongthongundle;ntulacaccanbophuuéchCNTTﬁluocnhé
truong duge lanh dao trudng phéan cong thye hién cong tac quan tri Cong thong tin dién
. NlnemvucuaBanquanm Cbng thong tin dién tur:

. Xay dung va van hanh Cong thong tin dién tir bao gdm cac cau phan:
Ha tang ket néi mang, thiét bi, nhan luc, dao tao, ndi dung, sao luu, chbng xam
pham trai phép, chdng virus, g& bo thong tin khong phit hop khi duge phat hién;

2. Xay dung quy ché cung cép, ding tai thong tin, dit liéu cua cac don vi
tryc thugce trén Cong thong tin dién tir. Chi dao, don déc cac té nhom, doan thé
cung cap thong tin va dir liéu; ra soat, kiém tra, cip nhat b6 sung thong tin;

3. Bién tap, xir ly thong tin ciia cac chuyén muc va chuyén dé;

4. Tong hop y kién déng gop cua nguoi truy cap; bao cdo va dé xuét bién phap
xtr 1y kip thoi véi lanh dao; to chire trao doi, nalmyklentrchongthongtm dién tr;

5. Qi tin, bai, dir li€éu ctia nha truong vé Cong thong tin dién tir cua So
Giao duc & Pao tao theo quy dinh. Cap nhat va tuyen truyén céc trang thong tin
chuyén dé hiru ich cho nha truong va tin tirc tir Cong théng tin dién tr cua
Phong GD&DT, S¢ GD&DT.

6. Xay dlmg co ché, ché do ddi vdi nhimng thanh vién tham gia quan tri,
bién tap, dao tao, bdi dudng sir dung, xay dung ndi dung Cbng thong tin dién tir.

Diéu 10. Quyén han ciia Ban quin tri Cong théng tin dién tir

1. Cha tri phm hgp voi cac bd phan chire néng trong nha truong, t6 chirc,
chi dao va hudng dan thuc hién cac ndi dung 6 chirc hoat dong, st di.‘ﬂg trang
thong tin dién tir cua trudng;

2. T6 chitc hoat dong trén Cong thong tin
cuia phap luat vé quan ly thong tin trén mang
hién hanh lién quan;

3. T6 chirc ding tai théng tin,
théng Cong thong tin dién tir va thu digr

4. Thuc hién nghiém tic quy
dir liéu ciia cac bd phén trén Cong thd

5. Tir chéi dang tin, bai c6 nd
quan ly théng tin trén mang Internet
dong, sir dung thu dién ‘Eﬁ va
hoac phuong hal d
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CHUONG 111
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN QUAN TR
Didu 11. Nhiém vu va quyén han ciia truéng Ban quan tri
I. La nguoi dimg dau c6 nhiém vu tb chirc, thuc hién “Quy ché hoat dong
Cong thong tin dién tir cua Truong TH Doan Két™;

2. T chire diéu hanh hoat dong cta ban quan tri nhim thuc hién chic
nang nhiém vu cta Ban; ky duyét hodc ty nhiém cho cac ban vién duyét noi
dung thong tin cho dang tai trén trang chung cuia Cong thong tin dién tir truong
va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin trén Cdng thong tin dién tu;

3. Chu tri viée t6 chirc danh gia, xép hang trang web clia cac t6 chirc va
don vi trong truong theo quy dinh;

4. D& xuét véi Hiéu truong vé yéu cau nhan sy, t6 chic ctia ban quan tri;

5. Quyét dinh bo sung, hity bo tai khoan c4 nhén ngudi dung tham gia hé
thong email n6i bo va giri tin bai dang tai trén Web; quyét dinh viéc ding tai lai
thong tin hodc dang thong tin quang céo cho cac don vi khac trén trang chung
cua Cong thong tin dién tr truong.

Diéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia uy vién Ban quan tri (quan tri vién )
1. Thuc hién “Quy dinh t6 chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va trang
thong tin dién tir cia Truong TH Poan Két” theo sy phan cong cua Trudng ban;

2. Thuc hién nhiém vu dugc phén cong; duyét dang tai, danh gla ndi dung
thong tin trén trang chung khi duoc ty nhiém; chju trach nhiém vé ndi dung
théng tin duoc giao chi tri trén Cong thong tin dién tir trudng theo céc diéu
khoan trong quy dinh;

3. Chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin trén
¢6 trach nhiém kiém tra, chi dao cac don vi ¢ 4
(thudc linh vue don vi minh quan ly) trén trang
‘ 4. Tham gia hoat dong ctia Ban quan tri
vé kinh phi thuc hién Website va thu dién
5. Thyc hién dinh ky m6i nam 2
to chirc va don vi trong truong thude lin

6. Chu dong lya chon cng tac
dong dugc giao phu trach;
7. Bé xuit v6i Ban quan trj
vién trong hé théng st dur ng
ich ca nhén, tap thé hoic \
tin trén mang Intemat;; :

phong lém wéc
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Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Thur ky

1. Chiu trach nhiém quan ly ndi dung cac chuyén muc thong tin trén céac
trang, cac chuyén muc thong tin thudc cac linh vuc trén Cong thong tin dién tir
cua nha truong; chu dong lay tin, bai hoac dé xuét viét bai vé cac hoat dong cua
nha truong dong thoi dé nghi duyét cho ding tai kip thoi 1én Cong thong tin dién
tur;

2. Viét hoge thu nhan bai viét, bién tap chinh sira ni dung dé trinh duyét
cho ding tai trén trang chung: Tin ngan; tin hoi ng,hl anh cac hoat dong; bai
phan anh; bai tuong thuét, ghi nhanh; bai phong su didu tra, phong vén; bai viét
chuyén siu vé chuyén mén, quan ly;

3. Thuong xuyén kiém tra ndi dung thong tin va thong ké bai trén trang
chung, trang riéng ctia cac don vi truc thude kip thoi phat hién nhing 16i dé khac
phuc;

4. Chuyén tai tin, bai cho céc thanh vién trong Ban dé kiém duyét, dang
tai khi c6 yéu cau; de xuat cho phép dang tin, bai cia cong tac vién; cép nhit tin,
bai do cac thanh vién trong Ban chuyén dén. Chon loc dua tin, bai tir trang riéng
cac don vi vé trang chung cua Cong thong tin dién tir nha truong;

5. Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hiru ich cho
truong va tin tire tir trang thong tin dién tir cua phong GD&DT, so Gido duc &
Dao tao, bg, nganh c¢6 lién quan vé Cong thong tin dién tir ctia truong;

6. Thong ké, téng hop tin, bai & céc trang cia Cong thong tin dién tir mdi
thang mét lan hodc theo yéu cau cua BBT lam co s& dé danh gia xép hang trang
web cua cac té chire va don vi trong truong theo quy dinh;

7. P& xuit tir chdi ding tin, bai khéng phu hop véi cac quy dinh cia
truong, ciia nha nuée vé ndi dung thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir.
Piéu 14. Nhiém vu va quyén han cua Quan tri vién h§ théng

quan tri Cong thong tin dlen tir bao gdm dﬁn__
mdy chu chira Cong thong tin dién tir; phan cay
mat khau; trién khai bién phép an toan, an

2. Xay dung ha tang két néi mang,
quan ly trang web riéng cua don vi, dam
lidu, chéng xam pham trdi phép, chong
dugc phat hién;

3. Xéy dung ké hoach va ht
hop thu dién tur va trang. :

4. Cap nhit in, b dug
trén trang chu;
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5. Tao duong lién két thong tin dir liéu véi Cong théng tin dién tir cua
Phong GD&DT, So Gido duc & Dao tao; gui tin, bai va bao cdo clia nha truong
vé Phong GD&PT, So va lanh dao cap trén qua hop thu dién tir va Cong thong
tin dién tir cua nha trudng theo quy dinh. Cép nhat va tuyén truyén cic trang
thong tin chuyén dé hiru ich cho truong va tin tic tir Cong thong tin dién tr cia
Phong GD&DT, So Gido duc & Dao tao;

6. Tong hop y kién dong gop cua nguoi truy cap, bao cdo va dé xuét bién
phap xtr ly k1p thoi vcn Truong Ban; t chirc trao d01, tra 10 trén Cong thong tin
dién tr; thong ké s6 lugng tin bai & céc trang cua Cong thong tin dién tir don vi
truc thudc theo yéu cau cia Truong ban;

7. Ngin chin cac hanh dong tan cong, loai bo cac email c6 chura virus
hodc ma doc hai gay nguy hiém cho su an toan cua Cong thong tin dién tir va hé
thong thu dién tir;

8. D& xuét véi Trudng ban thu hdi quyén sir dung email, quyen gui tin bai
cua céc ca nhan ¢6 hanh vi gy phuong hai téi sy an toan cua hé thong;

9. Bg Xuét nang cap, bd sung trang thiét bi, phan mém, nhéan luc nhim
dam bao Cong thong tin dién tr va hé thong email hoat dong an toan, hiéu qua;

10. Tham gia danh gi4 x&p hang trang web cua céc to chic va don vi
trong truong theo quy dinh va theo nhiém vu duoc phan cong.

CHUONG IV
NOI DUNG THONG TIN, QUY TRINH DANG TAI THONG TIN
Pidu 15. Noi dung, quy trinh va hinh thirc ding tai thong tin trén Cong
thong tin dién tir.

1. Nji dung théong tin dang tai

- Noi dung théng tin dang tai trén Cong theng tm fié
thuc hién theo cac diéu, khoan tai chu'(mg VI ctia “Quy ch
thong tin dién tir ciia Truorng TH Poan Két”; )

- Céc thé loai: Tin ngan; tin hoi nghi; anh
tuong thudt, ghi nhanh; bai phéng su diéu tra, p
chuyén mén, quan ly..., nham phuc vu
hoat dong khac cua nha truong déu ph
quy dinh cua nha truong,

2. Qui trinh diing tii thong tin

- Noi dung thong tin &m;rc | '
thong tin dlt;n tur Tru'?"'_'-_ TH Do
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déng thi Thu ky chuyén dén

dung phat hién khong nam trong ké hoach hoat : n
i c6 y kién duyét dang tai, thu

Truong ban quyét dinh dang tai hay khéng) sau kh
ky chi dong déang tai 1én Cong thong tin dién tur;

- Khi ding tai lai thong tin cho don vi khéc trén trang chung cua C(")ng
théng tin dién tir phai ghi rd nguon thong tin trich dan hodc thong tin veé don vi
duoc ding tin va tuan thu quy trinh: Thu ky hogc thanh vién ban quan tri xiny
kién Truéng ( hay ban vién dugc ty nhiém) true khi déng tai.

Trudng hop tin bai dugc suu tam tir cac nguﬁ‘m thong tin trén bao chi,
mang internet thi ngudi suu thm phai ghi rd ngudn goc cla thong tin da suu tam
trudce khi chuyén dén ban bién tap.

Moi c4 nhan, t6 chic duge phép thu thap, trich dan thong tin tr Cong
thong tin dién tir ciia Truong TH Doan Két déu phai ghi 16 nguon tin tir “Truong
TH Poan K&t” va tuyét déi cdm chinh sira dbi voi nhimg ndi dung da trich dan.

3. Hinh thirc cung cip va déng tai thong tin.

Céc thanh vién trong Ban quan tri trao doi théng tin, duyét va cho dang
bai théng qua hop thu dién tir ctia thanh vién theo tén mién riéng cua truong.
Didu 16. Yéu ciu vé théng tin ding trén Cong thong tin di¢n tir cia truong:
Céc théng tin khi déing trén Cong thong tin dién tir cia nha truong phai dam bao:

- Plng chu truong chinh sich ctia Dang, phap luét ciia Nha nudc;

- Khéng vi pham thuan phong my tuc cua dan tdc;

- Khéng mang tinh chét chia r&, bé phéi, cuc b dia phuong, phén biét
chung toc;

- Khéng gy kich déng dén bét ky déi tuong ddc gia nao ciia Cong thong
tin dién tur; '

~ . a 2 A , N A ~ T A e L i

- Khoéng lam anh hu'('mg dén uy tin ctia bat ky ca nhﬁn %\ﬂig@,

- Tiur ngit dugc khuyén khich sir dung la cée ) thd du
ngoén ngit Tieng Viét c6 dau rd rang. The thirc var
théng tu sb 01/2011/TT-BNV cua Bo Noi °
dung la phong chir Time New Roman,tiéu dé
Unicode).

Piéu 17. Néi dung théng tin va hinh thirc
(néu c6 ) .

1. Néi dung théong tin ding tai tréi

- Trudng céc t6 nhom va céc do
dung théng tin va chi dong
vi (truc thugc Cong thong
chuong V “Quy ché ho
Két”; :
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- Cac bai viét, tranh anh, thong tin..., nham phuc vu cong tac dao tao,
NCKH, quan ly va cac hoat dong khac cua nha truong va cac don vi truc thude
déu phai tuan thu cac quy dinh cua phap luét va quy dinh cua nha truong. Khi tai
lai thong tin trén trang riéng cua cac don vi phai ghi ro nguon gbc thong tin trich
dan (khong dugc quang céo cho cac don vi, ca nhan ngoai truong trén trang
riéng).

- Nhirng thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir ctia nha trudng
nhim muc dich 1am phong phu va 18i kéo doc gia voi Cong thong tin dién tir.
Nha truong thuc hién chu truong va khuyén khich dang tai nhiing ndi dung
thong tin lién quan sau:

+ Céc chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc lién quan dén hoat dong
giao duc;

+ Théng tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay cua cac don vi,
cua phong GD&DPT;

+ Céc bai giang, gido an, tai liéu hoc tap, nhitng bai tap hay nham nang
cao chat lugng “Day va Hoc” ctia cdc nha trudng, nhimg tim guong dién hinh
trong cong tac day tdt, hoc tot;

+ Nhirng kinh nghiém hay trong qua trinh day va hoc & cap Tiéu hoc.

+ Nhimg thong tin hudng nghiép; nhitng hoat dong huéng vé céc t6 chirc
va don vi, vé nganh gido duc;

2. Hinh thirc cung cdp va ding tii thong tin

- Cac don vi chiu trach nhiém cép nhat, dang tai thong tin trén trang riéng;

trong truong hop khong tu dang tai duge, Truong ban ung dung CNTT ctia don
vi xin y kién uy vién thucmg truc Ban quan tri dé chuyen vé Thu‘.v' y dang tai;

truomg qua hop thu dién tir cia thanh v1en_ ban (
nganh;
- Céc thanh vién Ban quan tri phu
tra thong tin va yéu cau dang tai Kip
minh tham muu, quan ly) trén tra
trang web cua céac truong hang nam t
Diéu 18. Trach nhiém viét tin, i

Mbi cén bd, gido wen,;.
bién tap dé dang lén Cong
chuyén mén phu trach.

Chi bg; C
nha truong, méi th
thé, don vi minh d




11

CHUONG V
HE THONG NGUOI DUNG, KINH PHi
Diéu 19. Hé thdng ngudi diing ciia Cong thong tin di¢n tir:

Méi lanh dao, can bo, thay, c¢o gido cua truong hoac nguoi da1 dién cua to
chitc doan thé, cac hdi va cac 16p hoc sinh déu c6 thé giri tin bai vé cho Ban bién
tap dé dura 1én trang web. Moi ngudi phai ¢6 trach nhiém dam bao va chiu tréach
nhiém vé cdc thong tin ctua ca nhan minh trén trang web.

Diéu 20. Ché d) tai chinh ddi véi Cong thong tin dién tir:

TAt ca céc bai viét dang trén Cdng thong tin dién tir déu trén tinh than
trach nhiém, tu nguyén lam phong phii thong tin cho Cong thong tin dién tur.
Nha trudng xdy dung quy ché bdi dudng 50 000 dong/1 bai viét; nguoi duyét bai
viét 30 000 déng/ 1bai viét (néu cé nguédn kinh phi).

Chuwong VI
PANH GIA, XEP HANG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 21. T6 chirc dinh gia hé théng Cong thong tin dién tir va thu dién tir
~ Ban quan trj Cong thong tin dién tir chiu trach nhigm t6 chirc danh gi4,
xép hang va céng bo két qua danh gid, xép hang trang web va viéc st dung thu
dién tir cua cac don vi moi ndm 2 lan (vao thang 1 va thang 5) theo cac ti€u chi
sau day:

1. Péi vii Cong thong tin dién tir:

1.1. Tinh thoi su: Cap nhat tin, bai viét kip thoi phan dnh hoat dong ciia to
chirc, don vi. Thoi gian cap nhat khong qua 5 ngay khi két thtic sy kién. Thong
tin trudce it nhat 3 ngay khai mac hi thao, héi ngh1

1.2. Tinh cong khai: Pam bao tmh cong khai tho
Céng théng tin dién tir theo thong tu s6 07/2010
cua B6 GD & BT

- Thyc hién cong khai: Cong kha
lwong gido duc thuc té; Cong khai dié

- Cong khai kip thoi céc ndi dun

+ Céc th tyc véan ban hanh chinh:

+ Két qua kiém tra ;

+ Két qua hoc tap, rén
chinh séach wu tién cho hqc S
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- Chét lugng tin, bai dugc dénh gia trén co s& 6 tac dung hé trg, phuc vu
cong tac quan ly, gido duc, dao tao cua nha truong.

2. Déi véi sir dung thu dién tir:

S6 luwgng can bd gido vién, sir dung Email dé:

- Trao ddi vin ban, thong tin vdi can bd, giang vién va cac don vi trong
truong;

- Trao ddi thong tin v&i cé nhan va cac don vi ngoai truong.

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 22: To chirc thwe hi¢n
1. Céc thanh vién ban quan tri ¢6 trach nhi¢m phd bién Qui ché hoat déng
trang Web dén ting thanh vién cua t6 chirc doan the.
2. Tt ca cac lanh dao, can bg, nhan vién, trong nha trudng co trach nhiém
thuc hién day du cac ndi dung cua quy ché nay;
Trén la Quy ché hoat dong cua Céng thong tin dién tir Truong TH Doan
Ket Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyuc hién,

néu c6 van dé phat sinh can stra doi, bd sung, Ban quén trl ¢6 trach nhiém béo
cdo dé xuét voi Hiéu truong xem xét, quyet dinh va giai quyet




