UBND QUAN LONG BIIN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQOC DOAN KET Dic 13p - Ty do = Hanh phiic

$6:62 /QD-THDK Thach Ban, ngay05 thang 9 nam 2022

QUYET DINH
V& viée thanh 1§p Ban chi dao mé hinh “Trudng hoe di¢n tir”
Niam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DOAN KET

Can cir Quyét dinh 56 6076/QD-UBND ngay 26 thang 8 nam 2016 cua
UBND quan Leng Bién vé viée thiee hi¢n mo hinh truong hoc dién tir;

Cén cir Quyét dinh sé 8616/QD-UBND ngay 20/12/2016 vé viéc ban hanh
b tiéu chi danh gid truéng hoc dat M6 hinh dién tir;

Can cir. Quyét dinh so  8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND qudn
Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gid triuong hoc dat mé hinh
Truong hoc dién tir danh cho truong MN, TH, THCS trén dia ban Quan Long

Bién;
Cén ctr Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022- 2023 cua nha
truong.
QUYET PINH:
‘ Diéu 1. Thanh lap Ban chi dao m6 hinh “Truong hoc dién tu”, gém cac
dong chi sau:

1. Ba Nguyén Thi Liéu Hiéu trudng Truéng ban
2. Ba Luu T Chinh Phuong Pho Hiéu trudng Pho ban
3. Ong Nguyén Vin Tuén Phé Hiéu truong Pho ban
4. Ba Nguyén Thi Anh Hong  CTCD,TTCM t6 2,3 Uy vién
5. Ba Luu Thanh Tam NV thu vién DD Uy vién
6. Ong Piang Vii Hiép TPTBM — TPT Doi Uy vién
7. Ba Nguyén Thj Kim Tuyén Nhan vién ké toan Uy vién
8. Ba Khic Hai Yén NV vin phong Uy vién
9. Ong Hoang Phuong Nam Bi thu Cb Uy vién
10. Pham Thi Hoa GV Tin hoc Uy vién
11. Ong Nguyén Thanh Ting  Nhan vién IT Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao mé hinh “Trudng hoc dién ta” ¢6 nhi€ém vu lép ké
hoach, chi dao trién khai tmg dung va phat trién Cong nghé thong tin trong nha
trudng, trién khai m6 hinh “Trudng hoc dién t” theo hudng din cla nganh.
Nhiém vu cu thé cua timg thanh vién do Trudng ban phéan cong.
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Nguyén Thi Lidu
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'TEU HQC DOAN KET

BIEU PHAN CONG NHIEM VU

(Kém theo Quyét dinh sé 6L/0D-THPK ngay 0579 12022 viv thanh lap BCD mé hinh THDT)

Ho tén

Chirc danh

Nhiém vu

Nguyén Thi Liéu

Hiéu trudng -
Trudng Ban

- Chiu trach nhiém chung; phon hop vdi cac phong ban, don vi cung cép
thiét bi thuc hién hoan thién hé so thiét ké thi cong, nhan ban giao CSVC —

thiét bi.

- Hoan thién céc vén ban chi dao (ndi qui, qui ché ...) nhan ban giao cong
nghé, tham gia tap huén va td chirc tap huin tai don vi trong chuyén giao ki
thudt va trién khai ing dung CNTT; thuc hién danh gid hiéu qua mo hinh,
bao cdo danh gia thi dua khen thudng, ky luat trong cong tac trién khai mo
hinh truong hoc dién tir ciia cac thanh vién trong don vi, cong tac tai chinh,

dich vu.

N

Luu Thi Chinh Phuong

P. Hiéu trudng -
Pho trudng ban

- Chi dao kiém tra d4nh gia ké hoach thuc hién trién khai truong hoc dién
tir cua tdé chuyén mén 1, 2, 3
- Phy trach thoi khoa biéu, béo céo téng két HKI, HKII, ca nim, s liéu

théng ké. Chi dao trién khai, klem tra danh gia thuc hién mo hinh truong
hoc dién tir dén giao vién t6 Tiéng Anh, Mi thuat.

- Tlep nhén, khai thac, str dung hiéu qua cac phan mem do nganh, quén
trién khai, phd bién toan thé GV sir dung cac phan mém dé d01 mai noi
dung va phuong phap day hoc; xay dung co ché danh gia - gan vai két
quathuwcj hi¢én CNTT cua ca nhan, tap thé vai thi dua khen thuéng, ki luat
thang, nam

- Truc tiép xir li cac van ban thudc linh vuc chuyén moén dugc phin cong
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TT | Ho ten

Chire danh

Nhiém vu

I [

phu trach hang ngay qua hom thu dién tir

- Tham muu cho Hiéu truéng ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly va
van hanh, cung cap va cép nhét thong tin trén cong ( ¢é quy dinh cu thé ve
ndi dung, thoi gian cdp nhat tin bai va néu roc trach nhiém cap nhat ctia moi
ca nhéan theo timg chuyén muc,...)

‘ }
| -~ ’
3 ‘ Nguvén Van Tuan

P. Hiéu truong -
Pho trudng ban

- Chi d:_:}o kiém tra dénh gia ké hoach thuc hién trién khai trrong hoc dién
tir ciia to chuyén mon 4, 5.

- Phu trach s6 liéu thong ké, phé cap gido duc. Chi dao trién khai, kiém tra
danh gia Ehl_rc hién mé hinh truong hoc dién tir dén gido vién t6 Thé duc,
Tin hoc, Am nhac, TPT, nhan vién thur vién.

- Tlep nhan, khai thac, sir dung hi€u qua cac phan mem do nganh, quan
trién khai, phd bién toan thé GV sir dung cdc phan mém dé doi méi néi
dung va phuong phap day hoc.

- Thuc hién xdy dung dinh huc’mg’viét tin bai theo théng va danh gia chét
lugng tin bai cia CBGVNV theo ké hoach phan cong

- True tiép xtr 1i cac van ban thudc linh vuc chuyén mén dugc phén cong
phu trach hang ngay qua hom thu dién tir, bao cao danh gia thuc hién MH
truong hoc diér tr hang thang, quy, nam

- Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly va
van hanh, cung cap va cép nhat théng tin trén cong ( cé quy dinh cu thé ve
ndi dung, thoi gian cap nhat tin bai va néu roc trach nhiém cap nhat cua moi
ca nhan theo ting chuyén muc,...)

4 | Nguyén T Anh Hong

CT Cong doan -

- Cap nhdt thong tin, hinh anh hoat dong cia nha truong, hoc sinh, doan
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Ho tén

Chire danh

Nhiém vu

Uy vién

thé,... theo album hang tudn

- Chi dao kiém tra viéc thuc hién khai thac trudng hoc dién tir dén giao
vién.

- Cép nhat thong tin nha trudng trén website (tong quat vé nha truong, dia
diém, lich sir, csve, trang thiét bi, co cu td chirc ddi ngi...)

- Tham gia kiém tra gidm sét cdc thanh vién BCD vé véan hanh truong hoc
dién tur

Pang Vi Hiép

GV TPT - Uy
vién

- Cap nhat tin tirc cac hoat dong chung, hoat dong doan thé ciia nha trudng
hang tuan.

- Cép nhat video hoat dong ctia nha trudng, hoc sinh..

- Cap nhat danh sach, bai viét vé cac guong hoc tip dién hinh, ngudi tot
viéc tot, HS vuot kho...

- Théng bao céc ndi dung quan trong lién quan dén phu huynh.

Nguyén Thi Kim Tuyén

Ké toan - Uy
vién

- Cap nhét cac van ban ché d¢ chinh séch, quy dinh cua cac cap ma PH, HS
cin biét, cac VB cong khai theo qui dinh.

- Cap nhit cac VB do trudng phat hanh lién quan dén PH, HS va cic van
ban cong khai theo qui dinh.

- Cép nhat cac VB quy dinh vé tuyén sinh, ba cong khai, VB chi dao thu
chi.

Pham Thj Hoa

GVTH - Uy vién

- Phu trach kiém tra, quan tri website, quan tri hé lhéng mo hinh truong hoc
dién tur.

- Huéng din khai thac, sit dung van hanh trang thiét bi, phin mém.
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Uy vién

TT Ho tén Chire danh Nhiém vu
- Quan ly, van hanh khai thac sir dung trang thiét bi CNTT, dam bao an
toan thong tin, hé théng dién, camera, mang Internet.
| - Phu trach céc tin tinh (co cu td chic, so dd, lich thi, thoi khoa biéu).
| - Phu trach viéc hudng dan can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh khai théc
, website cho hoc tap, giang day.
| - Phu trach tap hop bai giang CNTT, hoc li¢u dién tur.
| - Cép nhat bai giang E-learning do GV nha truong soan.
| - Tham gia kiém tra gidm st c4c thanh vién BCD vé van hanh truong hoc
| dién tir
- Tap hop kho dit liéu dién tir, cdp nhat gidao an dién tir theo mén hoc, khoi
g | Luu Thanh Tam NV Thu vien - | 16p, hoc ki...
Uy vien - Cép nhat cac san phém, bai viét, vin, tho, truyén... do hoc sinh sang tdc.
; - Chiu trach nhiém vé sb luong, chét luong, tién d6 hoan thanh tin bai cta
| t0 chuyén mon theo tirng suu kién.
- Chiu trach nhiém nhic nhé tin bai cia to chuyén mon theo, dang Lich bao
0 Khiic Hai Yén Gido vién - Uy | 81ang, bai giang dién tir cia cac thanh vién trong t6 khoi ( thir 6 hang tuan )
vién - Chi dao GV trong t6 tham gia boi dudng, chia sé chuyén mén ( sir dung
bang tuong tac, phan mém day hoc,...)
- Tham gia kiém tra gidm sat cac thanh vién BCP vé van hanh truong hoc
dién tur
10 |Hoang Phuong Nam Bi thu chi doan - | - Tép hop thong tin viét bai vé cac hoat dong ctia Cong doan, Chi b, céng
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TT

Ho tén

Chure danh

—

Nhiém vu

tac Poan.

- Kiém tra viéc thuc hién khai thac truong hoc dién tr dén glao vién, tap
hop kho dir liéu dién tir khoi 4, 5

- Kiém tra cac tin bai cua gido vién.
- Tham gia kiém tra giam sat cac thanh vién BCD vé van hanh trudong hoc
dién ta

11

Nguyén Thanh Tung

Uy vién

- Quan tri cong TTDT nha truong
- Ding tin bai, cap nhat cac van ban 1én cong

- Tu van voi d/c Truong ban cac ni dung vé moé hinh trudmg hoc dién tu

Danh sach gom 11 thanh vién./.
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