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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	


Hai
6.12
	S

	Tự kiểm tra các đk phòng chống dịch, KCSP, an ninh, an toàn trường học các ngày trong tuần.
Các tổ SHCM theo lịch kết hợp đánh giá KQ BDTX năm 2021. Tổ 4,5 chủ động điều chỉnh lịch họp trước thứ 5.
Gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
	BGH trực, NVYT, BV trực
CBGVNV
CBGVNC


CBGVNV theo phân công
	Đ.c Thảo

Đ.c Thu


Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	C
	19h: Khối 1 – 2 – 3 – 4 - 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH.

	GVCN khối 3,4


	Đ.c Yến


	
	

	Ba
7.12
	S
	10h: Gửi DSHS tham gia và không tham gia BHYT kèm ảnh thẻ các trường hợp đã có BHYT theo file nén về TTCM. TTCM gửi file nén cả tổ về email trường. 
	GVCN, TTCM tổ 2 -5
	Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	
	Đẩy lương tháng 12, thanh toán ngoài giờ làm clip KG và 20/11 lên DVC
	Đ. Mẫn
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C 
	19h: Khối 1 – 2  học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo
	
	

	[bookmark: _GoBack]Tư
8.12
	S
	
	
	
	Đ.c Yến
	

	
	
	Duyệt LBG, KHBH tuần 15

	Đ.c Thảo, Yến

	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	19h: Khối 3 – 4 – 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 3,4,5

	Đ.c Yến

	
	

	
	
	- 19h: KTTD đ/c Nhung (LTVC)
- 20h30: KTTD đ/c Lệ (LTVC)

	BGH
BGH
	Đ.c Yến
Đ.c Yến
	
	

	Năm
9.12
	S
	Các tổ gửi BB đánh giá KQ BDTX của tổ, CBGVNV gửi bản đăng kí, tự đánh giá và mình chứng về VP nhà trường. Kí cam kết học tập suốt đời tại VP nhà trường khi nộp hồ sơ theo lịch chia ca nhà trường sẽ TB qua tin nhắn.
	CBGVNV
	
	Đ.c Thu
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	19h: Khối 1-2 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

.
	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo 
	
	

	
	
	- 19h: Chuyên đề Toán lớp 4

	Đ.c Nga. GV tổ 4
	
	
	

	Sáu
10.12
	S
	Duyệt PP, clip dạy tuần 15
Đẩy DS HS tham gia BHYT kèm số tiền về Viettel
9h: Họp đánh giá KQ BDTX và KQ đơn vị học tập theo hình thức trực tuyến
	BGH phụ trách
Đ.c Mẫn
Hội đồng TĐKT ( BGH, CTCĐ, TTCM, TTVP, BTCĐ, TBTTND)
	Đ.c Thu
BGH
Đ.c Thu

	Đ.c Yến
	

	
	C
	19h: Khối 3 – 4 – 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GV CN


	Đ.c Yến

	
	

	
	
	Báo cáo HS cần quạn tâm ở tuần 13 các môn do GVBM dạy trên Drive  
Gửi DSHS cần quan tâm tâm ở tuần 13 các môn do GVBM dạy về GVCN để GVCN đôn đốc, phối hợp.

	Đ.c Thảo tạo biểu BC 
GVBM báo cáo
Đ.c Thảo, GVCN


	Đ.c Thảo

Đ.c Thảo


	
	

	Bảy
11.12
	S
	Trực, giải quyết email PGD
8h: Khối 3 - 4 – 5 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
- 8h40: KTTD đ/c Tâm ÂN lớp 5C

	Đ.c Thảo
GVCN khối 3,4

BGH
	Đ.c Thảo

Đ.c Yến
Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	

	
	C
	14h: Khối 1 – 2  học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH 
	GVCN khối 1,2,5
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN
12.12
	S
	Trực, giải quyết email PGD

	Đ.c Thu

	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
	

	
	
	Trước 11h: Báo cáo tình hình HS học trực tuyến
	GVCN   tổ 1-5
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	CBGV hoàn thành đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm.
	BGH, GV
	Đ.c Thu
	
	


KTNB theo KH. Các cá nhân gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
Đ.c Đinh Hà, Ngọc Mai, Huyền nghỉ 2 tiết/ tuần theo chế độ hợp đồng lần đầu
KTNB, Công khai theo KH



