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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	


Hai
13.12
	S

	Tự kiểm tra các đk phòng chống dịch, KCSP, an ninh, an toàn trường học các ngày trong tuần.
Tập huấn CBQLCC (cả ngày)
	BGH trực, NVYT, BV trực
CBGVNV
Đ.c Thu

	Đ.c Thảo

Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	
	XD ma trận đề và ra đề KTĐK môn KH, LS&ĐL lớp 4-5
	Đ.c Thu- Yến
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h30’ – 11h30’: Hoàn thiện đề xuất, tiếp nhận, bàn giao VPP, TBDH, CSVC, trang phục GVTD
	PHT 1, 2, NVTB, KT, TQ, TBTTND, TTCM, NVVP, GVTD, TPT, BV
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Nộp file danh sách GV biên chế cần bổ sung tài khoản đánh giá chuẩn nghề nghiệp về PGD ( nếu còn thiếu)
Kiểm tra việc đánh giá chuẩn nghề nghiệp của GV trên hệ thống Temis
	Đ.c Trang

Đ.c Thu
	
	
	

	
	
	Nộp biểu tổng hợp chỉ tiêu đào tạo sau đại học trước 10h30’ về nội vụ
GVCN triển khai công văn hỗ trợ học sinh diện chính sách tới PHHS. Báo DSHS theo mẫu về email nhà trường
	Đ.c Trang

Đ.c Trang, GVCN
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	19h: Khối 1 – 2 – 3 – 4 - 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH.
19h: KTTD đ/c Lệ (T)
	GVCN khối 1 - 5

Ban KTNB
	Đ.c Thảo, Yến


	
	

	Ba
14.12
	S
	9h: Họp dánh giá KQ đơn vị học tập
	BGH, TTCM, BTCĐ
	Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	
	Duyệt đề KTĐK môn TA
	Đ.c Thảo, Ng Hoa
	Đ.c Thảo
	
	

	
	
	Thu hồ sơ HS diện chính sách
	Đ.c Trang
	
	
	

	
	
	Nộp file dữ liệu danh sách học sinh diện chính sách về PGD
	
	
	
	

	
	
	Kiểm tra tiến độ đăng bài giảng điện tử, PP chào cờ trên trang web. 
	Đ.c Yến - Nguyên
	Đ.c Yến
	
	

	
	C 
	19h: Khối 1 – 2  học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo
	
	

	Tư
15.12
	S
	Nộp hồ sơ đơn vị học tập về PGD 
Nộp hồ sơ học sinh diện chính sách về PGD
	Đ.c Thu, Trang 
Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	

	
	
	Duyệt LBG, KHBH tuần 16

	Đ.c Thảo, Yến

	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	19h: Khối 3 – 4 – 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 3,4,5

	Đ.c Yến

	
	

	
	
	19h: KTTD đ/c Nhung (T)

	Ban KTNB
	Đ.c Yến
Đ.c Yến
	
	

	Năm
16.12
	S
	
	CBGVNV
	
	Đ.c Thu
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	19h: Khối 1-2 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

.
	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo 
	
	

	
	
	Duyệt đề KTĐK môn KH, LS&ĐL
	Đ.c Thu, Yến
	Đ.c Thu
	
	

	Sáu
17.12
	S
	[bookmark: _GoBack]Duyệt PP, clip dạy tuần 16
	BGH phụ trách

	Đ.c Thu

	Đ.c Yến
	

	
	C
	19h: Khối 3 – 4 – 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
Rà soát KQ đăng bài trang web theo mẫu BC
	GV CN

Đ.c Yến, Nguyên
	Đ.c Yến

	
	

	
	
	Báo cáo HS cần quạn tâm ở tuần 14 các môn do GVBM dạy trên Drive  
Gửi DSHS cần quan tâm tâm ở tuần 14 các môn do GVBM dạy về GVCN để GVCN đôn đốc, phối hợp.

	Đ.c Thảo tạo biểu BC 
GVBM báo cáo
Đ.c Thảo, GVCN


	Đ.c Thảo

Đ.c Thảo


	
	

	Bảy
18.12
	S
	Trực, giải quyết email PGD
8h: Khối 3 - 4 – 5 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
- 8h40: KTTD đ/c Tâm ÂN lớp 4C

	Đ.c Thảo
GVCN khối 3,4

BGH
	Đ.c Thảo

Đ.c Yến
Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	

	
	C
	14h: Khối 1 – 2  học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH 
	GVCN khối 1,2,5
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN
19.12
	S
	Trực, giải quyết email PGD

	Đ.c Thu

	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
	

	
	
	Trước 11h: Báo cáo tình hình HS học trực tuyến
	GVCN   tổ 1-5
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	CBGV hoàn thành đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên phần mềm.
	BGH, GV
	Đ.c Thu
	
	


KTNB theo KH. Các cá nhân gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
Đ.c Đinh Hà, Ngọc Mai, Huyền nghỉ 2 tiết/ tuần theo chế độ hợp đồng lần đầu
KTNB, Công khai theo KH



