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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	Hai
30.5
	S
	8h: Họp toàn trường triển khai đánh giá GV theo chuẩn nghề nghiệp ( Các đ.c GVHĐ 21 - 22, NV không tham gia)
	BGH, GV
	Đ.c Thu
	






Đ.c Yến
	

	
	
	Các tổ họp đánh giá chuẩn NN. Lưu BB tổ đánh giá theo mẫu
(BGH gửi bản tự đánh giá của cá nhân về các tổ để lấy ý kiến)
Văn phòng gửi các mẫu biểu tổ đánh giá GV và đánh giá PHT về các tổ
	BGH, GV
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	BGH  thu thập minh chứng theo KQ tự đánh giá, GV thu thập minh chứng theo KQ đánh giá của tổ)
	BGH, GV
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	11h: Họp Liên tịch đánh giá thi đua và chuẩn HT – PHT - GV
	Ban Liên tịch
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Nộp BC tổng kêt năm học, BC thi đua thưởng, đơn xin phép đi nghỉ mát
	Đ.c Thu, Trang
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Cá nhân tải minh chứng lên PM, hoàn thiện các bước của phần Tự đánh giá
	BGH, GV
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	17h30’: Xuất phát từ trường đi liên hoan tổng kết. 
( các đ.c có thể chủ động điểm xuất phát khác)
	CBGVNV
	Đ.c Thu
	
	

	Ba
31.5
	S
	8h: Họp chi bộ.
8h30’: Họp tổng kết năm học
	Đảng viên
CBGVNV
	Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	
	10h: Thu hồ sơ năm học về PHT. Các đ.c chủ động tự rà soát chất lượng hồ sơ để tránh phải đến trường trong hè
( Sổ dự giờ, báo giảng, KHDH ( 1 bộ/ tổ), Hồ sơ HS học hòa nhập, sổ nhật kí bán trú, nhật kí dạy online, các biên bản tự kiểm tra chéo chấm bài, KT chéo học bạ, nhật kí tổ BV, nhật kí trực trường)
	[bookmark: _GoBack]GV, BV
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	
	11h30’: Kiểm kê, niêm phong các phòng
Đ.c Quang +  Hà Tuyến: Tầng 1
Đ.c Cửu + Mẫn: Tầng 2
Đ.c Phương Thu + Hằng TQ: Tầng 3
Đ.c Chiến + Nền: Tầng 4
	Tổ BV, GV,  TQ, NVTB, , KT, YT, TPT
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	14h: Duyệt học bạ khối 1- 4
	BGH
	
	
	

	Tư
1.6
	S
	Tham quan nghỉ mát tại Flam Cát Bà đến hết 3/6
	CBGVNV và n gười nhà đã đăng kí
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Năm
2.6
	S
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Sáu
3.6
	S
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Bảy
4.6
	S
	Trực, giải quyết email PGD

	BGH trực
	
	
	

	
	C
	Dừng học TALK online. Các đ.c GVTA thông báo tới PHHS theo nhóm lớp mình phụ trách.
	GVTA
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN
5.6
	S
	Trực, giải quyết email PGD

	BGH trực
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	


KTNB theo KH. Các cá nhân gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
Đ.c Đinh Hà, Ngọc Mai, Huyền nghỉ 2 tiết/ tuần theo chế độ hợp đồng lần đầu
KTNB, Công khai theo KH



