	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 1– THÁNG 9
(TỪ NGÀY 5 / 9 / 2022 ĐẾN 11 / 9 /2022)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	NV trực 

	Hai

5.9
	S


	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh

Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c 

Thu


	Đ.c 

Thu


	Đ.c Tuyến

	
	
	6h30’: Trang trí sân khấu, cb các điều kiện cho lễ khai giảng

7h30’: Lễ khai giảng năm học 2022 – 2023

8h40’: Tiết học sau khai giảng
	CBGVNV

CBGVNV
GVCN
	BGH

BGH

BGH
	
	

	
	C
	Duyệt KH công tác tháng 9

Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB
	Đ.c Trang

CBGVNV
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Hoàn thiện báo cáo vị trí việc làm
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Duyệt Dự thảo đánh giá thi đua các lớp năm học 22 – 23
	Đ.c Đ Hoa
	Đ.c Thu – Yến
	
	

	Ba

6.9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Trần Hằng

Đ.c Thu Hằng

Đ.c Thu Hằng + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	Đ.c Hằng

	
	C 
	Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB
	CBGVNV
	BGH
	
	

	Tư

7.9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Trang

Đ.c Trang + BGH trực

Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c Yến
	Đ.c Trang

	
	C
	Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB
	CBGVNV
	BGH
	
	

	
	
	Rà soát việc mua sắm bổ sung và sửa chữa
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	Năm

8.9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Điệp

Đ.c Hà Tuyến + BGH trực

Đ.c Thảo
	
	Đ.c 

Thu


	Đ.c Tuyến

	
	
	8h30’: Dự tập huấn nghiệp vụ kế toán
	Đ.c Mẫn
	Phòng TCKT
	
	

	
	C
	Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB
	CBGVNV
	
	
	

	Sáu

9.9
	S
	6h30’: Nhận thực phẩm – giám sát chế biên

9h: Nhận định lượng suất ăn

10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh
Kiểm tra ghi chép sổ kiểm thực 3 bước
	Đ.c Hà

Đ.c Mẫn

Đ.c Mẫn + BGH trực

Đ.c Thảo
	
	Đ.c Thảo

	Đ.c Mẫn

	
	
	8h: Dự HN duyệt KHGD và KHCM
	Đ.c Thu + Yến
	PGD
	
	

	
	C
	Làm việc theo lịch cá nhân. Dạy học theo TKB
	CBGVNV
	
	
	

	
	
	Sau giờ tan học: Tổng vệ sinh toàn trường. Trồng hoa trong các giỏ nhựa
	CBGVNV
	
	
	

	Bảy

10.9
	S
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	

	
	C
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	
	

	CN

11.9
	S
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	


