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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	


Hai
22.3
	S

	7h15’: BGH – GV trực quản lí HS các ngày thứ 2-6
7h30’: GV đo thân nhiệt cho HS các ngày thứ 2 – 6
8h”: Chào cờ tuần 26. ( 3G trực tuần): Triển khai KH tổ chức Ngày hội TN vui khỏe

	CBGVNV
GVCN, GVBM
CBGVNV

	BGH  

Đ.c Thu

	Đ.c Thảo
	Đ.c
Điệp


	
	
	Duyệt phần trình bày của HS tham gia cuộc thi Trang sách xanh nuôi dưỡng ước mơ hồng tại thi viện 
( Theo lịch đ.c Hương sẽ gọi lần lượt)
	Đ.c Hương, Yến
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	9h các ngày thứ 2- 6: Báo cáo sĩ số, tình hình SKHS về VP
Báo cáo sĩ số, tình hình SKHS về PGD các ngày thứ 2-6 
Thực hiện khử khuẩn lớp học cuối ngày các ngày thứ 2-6
Kiểm tra giữa kì TA Sky theo lịch
Nộp BC công tác tháng 3
Công khai đánh giá CBGVNV tháng 3
Báo cáo SLHS ĐK học bơi bổ sung
Gửi đk học lớp BDCT cho ĐẢng viên mới về VPĐU phường ĐG
	Đ.c Hà Tuyến

Đ.c Trang

CBGVNV

GVTA
Đ.c Trang
Đ.c Trang
Đ.c Trang
Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	KTTD đ.c Thủy
	BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Tổ chức các ND thi Ngày hội TN vui khỏe với các khối lớp theo KH
Tổ chức nghiên cứu SGK lớp 2

	Đ.c Hoa

Đ.c Thảo, tổ 2, GVBM
	
	
	

	Ba
23.3
	S
	7h: Nhận thực phẩm
9h: Nhận định lượng, giám sát chia suất ăn bán trú
Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH

	Đ.c Hà
BGH trực
	Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c 
Tuyến

	
	
	 Tiết 1: Kiểm tra toàn diện đ/c Tú Anh
Nộp TH đánh giá CBGVNC tháng 3 về PGD
	Ban KTNB
Đ.c Trang
	
	
	

	
	
	Quay phần trình bày của HS tham gia cuộc thi Trang sách xanh nuôi dưỡng ước mơ hồng tại thi viện ( với các HS chưa thực hiện)
	
	
	
	

	
	C 
	Các tổ gửi clip Trang sách xanh nuôi dưỡng ước mơ hồng về email trường ( với các HS tự quay)
	
	
	
	

	
	
	16h30’: Tổ chức lấy ý kiến lựa chọn SGK lớp 2
	BGH, ĐDBCMHS, TT tổ 2, BM
	Đ.c Thu
	
	

	Tư
24.3
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm
10h: Thi Tin học trẻ không chuyên
	Đ.c Hằng
Đ.c Nguyên, HS 4E, 5E

	Đ.c Thu
Đ.c Thu
	Đ.c Thu

	Đ.c 
Thủy

	
	C
	Đăng tải lên youtube và gửi link về  BTC cuộc thi Trang sách xanh nuôi dưỡng ước mơ hồng 
	Đ.c Hoa, Hương, Nền
	Đ.c Yến
	
	

	Năm
25.3
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm
Tiết 2: Kiểm tra toàn diện đ/c Tú Anh
Gửi danh mục sách đề xuất lựa chọn SGK lớp 2 vào hòm thư ngoquocanh@longbien.edu.vn và gửi bản có dấu về PGD
	Đ.c Hà
Ban KTNB

Đ.c Trang
	Đ.c Thu


Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c 
L Anh


	
	C
	15h: Duyệt lịch công tác tuần của nhân viên, 
	BGH

	Đ.c Thu

	
	

	
	
	Dự giờ KTCM
	BGH
	Đ.c Thu

	
	

	Sáu
26.3
	S
	Dự giờ KTCM

	BGH, GVCN, GVBM

	Đ.c Thu

	[bookmark: _GoBack]Đ.c Thu
	Đ.c Ng Hoa

	
	C
	T6: Chuyên đề TD
15h20’: Tổ chức Ngày hội TN vui khỏe tại sân trường
16h30’: Tổng vệ sinh khử khuẩn cuối tuần
15h30’: Họp giao ban BGH

	Đ.c Hằng
CBGVNV

CBGVNV
BGH

	Đ.c Thu

	
	

	Bảy
27.3
	
	Trực, giải quyết email PGD

	Đ.c Thảo

	Đ.c Thảo

	Đ.c Thảo
	

	CN
28.3
	
	Trực, giải quyết email PGD

	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	


KTNB theo KH
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
7h15 – 7h30’:  Giáo viên trực QL HS tại khu vực sân trường
7h30’: GV dạy tiết 1 đo thân nhiệt, sát khuẩn tay cho HS tại các cửa lớp.
Đ.c Uyên giảm trừ 4 tiết/ tuần chế độ con nhỏ dưới 12 tháng.
Đ.c Hoa có mặt 7h20’ mở nhạc, bao quát an toàn cho HS đầu giờ, giờ ra chơi, sau giờ tan học 15’ các ngày. Phối hợp bao quát nề nếp giờ ăn bán trú các ngày trong tuần. 





