

	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2021-2022
 TUẦN 35 TỪ NGÀY 23/05 ĐẾN NGÀY 29/05/2022


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 

	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
23/5
	- Chào cờ. Sơ kết tuần 34, phát động tuần 35. SH chủ đề “ Bác Hồ kính yêu”. 
- Kiểm tra công tác bán trú
	- Hoàn thiện báo cáo cuối năm
	- BGH: PHT
GV:Đ/c Thủy
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Ba
24/5
	- Kiểm tra hệ thống hồ sơ đánh giá giáo viên – nhân viên, hồ sơ thi đua, khen thưởng, kỉ luật. (KTNB)
	- KT hồ sơ cuối năm của GV (LBG, sổ họp, sổ theo dõi HS, sổ dự giờ, Sổ SH tổ nhóm CM)
	- BGH: HT
GV: Đ/c Lý
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Tư
25/5
	- Hoàn thiện các loại báo cáo tổng kết năm học.
- Đ.c Mai chấm SKKN tại PGD.
	- Nộp báo cáo tổng kết năm học, đánh giá KQ PPBTNB, MT theo PP mới, Thực hiện TT 22,TT27 thống kê tiết dự giờ, tiết dạy của BGH  về PGD.
	- BGH: PHT
GV: Đ/c Trần Linh
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Năm
26/5
	- Ký duyệt học bạ khối 4 

	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho Lễ Tổng kết năm học 2021-2022
	- BGH: HT
GV: Đ/c Hiền K1
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Sáu
27/5
	- 7h45: Tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2021-2022.
- 9h: HS tham gia các hoạt động trải nhiệm.
- 11h: HS liên hoan tiệc buffet 

	- 15: Các lớp tổng kết lớp
- 16h: Tổng vệ sinh toàn trường.

	- BGH: PHT
Đ/c: B.Phương
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Bảy
28/5
	- HS bắt đầu nghỉ hè từ 28/5/2022
	Nghỉ
	- BGH: HT
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	CN
29/5
	Nghỉ
	Nghỉ
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	



Lưu ý: 
- Tuần 35, các lớp học chương trình Tiếng Anh BME sẽ học bù các tiết Tiếng Anh (của Tuần 1- Tháng 4) theo lịch phân công. Đ.c Mai, Hằng, Huế, Giang, Thảo YT phối hợp với GVCN hoàn thành danh sách học sinh theo tổ dân phố vào sáng thứ năm 26.5.2022 (nộp HT kiểm tra).
- Các đ.c CBGV lưu ý đánh giá chuẩn nghề nghiệp nghiêm túc, đầy đủ, tải trên phần mềm đủ các minh chứng, đ.c Mai chỉ đạo HD.







