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	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2022-2023
 TUẦN 3 TỪ NGÀY 12/09 ĐẾN NGÀY 25/09/2022


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 
	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
19/9
	-8h: Chào cờ. Sơ kết tuần 2. Sinh hoạt dưới cờ: “Chống rác thải nhựa. Phòng chống dịch bênh SXH” 
-9h20: Họp giao ban BGH, CTCĐ, TPT
- KT công tác bán trú
	-14h15: Dự HN đối thoại người đứng đầu cấp ủy, cq với các tổ chức CTXH nă 2022 tại UBND phường TT
-17h10: Họp với GV khối 5 triển khai 1 số lưu ý công tác chuyên môn.
	- BGH: PHT
- GV: Loan
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Ba
20/9
	-Thực hiện tự đánh giá xếp loại  CBGVNV tháng 9.
- Làm báo cáo tháng 9
- Duyệt danh sách tập huấn ATGT gửi PGD.
	- KT việc cập nhật sổ Đăng bộ, sổ Phổ cập: Cập nhật học sinh chuyển đi, chuyển đến, học sinh lớp 1 mới vào trường

	- BGH: HT
- GV: Hà Phương
- Bảo vệ:
đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Tư
21/9
	- Dự giờ GV, tư vấn tiết dạy 
- BGH họp nhanh với CTCĐ về khen thưởng cá nhân tháng 9.
	- Đăng ký tham quan di tích lịch sử trên địa bàn quận ( Đình Bắc Biên và đình chùa Lệ Mật).
	- BGH: PHT
- GV: B Phương
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Năm
22/9
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn (thăm lớp, dự giờ).
	- Xây dựng các kế hoạch, quy chế năm học
- Làm báo cáo công tác Đảng gửi Đảng ủy phường
	- BGH: HT
- GV: C. Trang
- Bảo vệ:
đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Sáu
23/9
	- Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và các dịch bệnh truyền nhiễm khác tại các lớp
	- Dạy tiết HĐNGCK lớp 4
- 15 h20: Tổng vệ sinh toàn trường.
- Xây dựng LCT tuần 4.
	- BGH: PHT
- GV: Văn An
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Bảy
24/9
	Nghỉ
	
	- BGH: HT
- Bảo vệ:
đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	CN
25/9
	Nghỉ
	
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	



* Ghi chú: Đ.c Linh học lớp trung cấp chính trị ngày thứ 5, thứ 6 tại trung tâm chính trị quận Long Biên.
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