	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG 
(TUẦN 11 NĂM HỌC 2020-2021)

 TỪ NGÀY 16/1 ĐẾN NGÀY 22/11/2020




Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

16/11
	S
	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, Nhà giáo mẫu mực tiêu biểu Ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2020 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận (HT; CTCĐ)
- 11h: Giao ban BGH, CTCĐ, TPT

	
	

	
	C
	- 14h: Dự mitting kỷ niệm Ngày Nhà giáo VN của Hội cựu giáo chức phường TT tại UBND phường TT.

- 15 giờ: Khối 4, 5 thi đấu HKPĐ cấp trường môn bóng đá
- 15 giờ 20: Các tổ nộp thống kê chất lượng GD giữa kì I
	
	

	Ba

17/11
	S
	- Chấm thi đồng diễn võ cổ truyền khối 4; 5
- Kiểm tra hệ thống hồ sơ sổ sách quản lý hành chính ( KTNB)    
	
	

	
	C
	- 14h15: Đ/c Mai, Linh Dự chuyên đề môn Toán 1, TV1 sách Cánh diều tại TH Ái Mộ A (Đ/c Huế dạy thay 1A2) 

- 15 giờ : Khối 4, 5 thi đấu HKPĐ cấp trường môn bóng đá
	
	

	Tư
18/11
	S
	- 8h30: Dự Gặp mặt hiệu trưởng, chủ tịch công đoàn nhân kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; Tổng kết công tác công đoàn năm học 2019-2020
- 9giờ 20: Tổ chức thi các môn HKPĐ cấp trường (Khối 3 thi kéo co).
	
	

	
	C
	- Các bộ phận hoàn thiện báo cáo sơ kết GKI

-Tổng kết chùm hoạt động thi đua chào mừng ngày NGVN 20/11
	
	

	Năm

19/11
	S

C
	- 8h15: Đ/c Mai, M Vân dự chuyên đề môn Toán 1, TV1 sách Kết nối tại TH Vũ Xuân Thiều (Đ/c Huế dạy thay 1A1) 
	
	

	
	
	· Kiểm tra công tác chuẩn bị Tổ chức 20/11  và chuẩn bị Hội khỏe Phù Đổng cấp trường.
	
	

	Sáu

20/11
	S
	· 8 giờ: Tổ chức Kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	
	

	
	C
	- Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường.
- 16h: Tham gia tổng vệ sinh toàn trường.
	
	

	Bảy

21/11
	S/C
	- Học cao học
	
	

	CN

22/11
	S/C
	- Tập huấn “ Nghiệp vụ kỹ năng quản lý điều hành đối với HT; PHT” tại Trung tâm chính trị quận LB.
	
	


