	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG 
(TUẦN 12 NĂM HỌC 2020-2021)

 TỪ NGÀY 23/11 ĐẾN NGÀY 29/11/2020


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

23/11
	S
	- 8h 00: Chào cờ; Sơ kết tuần 11. Phát động thi đua tuần 12
- Giao ban BGH, CTCĐ, TPT

- Đ/c Ngọc nghỉ cưới, Đ/c Huế dạy thay lớp 2A4 ( cả ngày).
- Hoàn thành báo cáo tháng 11
	
	

	
	C
	- Khối 2 SHCM

- 14h 30: Đ/c Nam, Dũng, Giang, Hòa đưa HS tham gia HKPĐ môn bóng đá ( các đ/c GVCN thay các tiết TD)
- 14h 15: Đ/c Mai, Hiền dự chuyên đề MT1 tại TH Bồ Đề  ( Các tiết MT đ/c GVCN dạy)
	
	

	Ba

24/11
	S
	- Kiểm tra nề nếp CM ( dự giờ).
	
	

	
	C
	- Khối 3 SHCM
- Phối hợp với công đoàn chuẩn bị công tác đón đoàn KT.
- 17h: Họp chi bộ đánh giá, xếp loại chất lượng chi bộ, đảng viên năm 2020.
	
	

	Tư

25/11
	S
	- 8h30: Họp giao ban HT cấp TH tại phòng GD&ĐT
- 10h -11h30: Đón đoàn kiểm tra công nhận “Đơn vị chuẩn văn hóa” năm 2020
(Đ.c Ngọc, Mai, Hồng, Hằng đón đoàn).
	
	

	
	C
	- 14h15: Đ/c Mai, Thùy Linh dự chuyên đề HĐTN1 tại TH Đô thị Việt Hưng (Đ/c Huế dạy thay 1A2)
- Khối 4 SHCM
	
	

	Năm

26/11
	S
	- Kiểm tra thực hiện Quy chế dân chủ (KTNB).
	
	

	
	C
	- 14h15: BGH + Đ/c Mai Vân dự chuyên đề TNXH1 tại TH Ngọc Lâm 
- Khối 5 SHCM
	
	

	Sáu

27/11
	S
	Hoàn thiện hồ sơ, báo cáo công tác Đảng gửi về Đảng bộ phường Thượng Thanh 
	
	

	
	C
	- 12h00: Tham gia thực tế cùng đoàn công tác của Quận  tại tỉnh Quảng Ninh (HT)
	
	

	Bảy

28/11
	S/C
	- Tham gia thực tế cùng đoàn công tác của Quận  tại tỉnh Quảng Ninh (HT)
	
	

	CN

29/11
	S/C
	- Tham gia thực tế cùng đoàn công tác của Quận  tại tỉnh Quảng Ninh (HT)
	
	



* Ghi chú: Đ.c Mai học lớp Trung cấp chính trị ngày thứ 5,  thứ 6 tại trung tâm chính trị quận Long Biên.

