QUY TRINH CHUYEN TRUONG

CUA HQC SINH TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 32/0P-THGT ngay 12/10/2021
ciia Truong Tiéu hoc Gia Thurong)

I. Muc dich:

QT-09-THGT

Quy trinh, trinh tu, noi dung trach nhiém ciaa cac CBGV lién gquan téi viéc
thuc hién céc thu tuc hoc sinh chuyén di, chuyén dén.

Il. Pham vi ap dung:

- Hiéu truéng, gido vién, nhan vién van phong nha truong.

I11. Tai liéu vién dan:

- biéu I¢ truong tiéu hoc do B6 GD&PT ban hanh.

V. Thuat ngir, ky hiéu:
+ Hiéu truong (HT)
+ Phé hiéu truong (PHT)

+ Giao vién cha nhiém(GVCN)
+ Nhan vién van phong (NVVP)

V. Noi dung Quy trinh:

1. Trinh ty tiép nhan hoc sinh chuyén dén

TT Trinh te Chitri | Phéihop | Theoigian | Két qua
B1 |- Nhan don xin chuyén truong HT NVVP, | Giohanh | Poncua
caa CMHS PHT chinh céac CMHS
ngay trong
tuan
- Hi¢u truéng truong cdé y| Hiéu NVVP, Trong 1 Pon xin
kién dong y tiép nhan vao| truong | CMHS ngay chuyén
- don, trudng hop khéng dong trudng
y phai ghi 1o 1y do vao don va
tra lai don cho cha me hoac
nguoi d& dau hoc sinh.
- Gui don cho nha truong noi | CMHS Truong | Sau khi HT | Don xin
83 chuyén di. c6 HS noi dénr chuyén
chuyén di | dongytiep | truong
nhan
- Nhan hé so cho hoc sinh Hiéu CMHS Khi CMHS | Hé so HS
84 gém:’ ‘ trudng, mangrhé SO
+ Giay dong y cho hoc sinh | NVVP den

hoc chuyén truong.




TT Trinh te Chitri | Phéiheop | Theoigian | Két qua

+ Hoc ba.

+ Ban sao gidy khai sinh.

+ Bang két qua hoc tap (dbi

véi truong hop hoc chuyén

treong trong nam hoc).

- Xép 16p cho hoc sinh. Hiéu PHT, Trong1 | Phan mém
85 | ?(ép l6p cho HS trén phan| truéng | Truong | ngay khi

méem. NVVP co HS CMHS da

chuyén di | c6 du ho so

2. Trinh tw giai quyét cho hoc sinh chuyén di
TT Trinh tu Chitri | Phoihop | Thoigian | Kétqud
B1 |- Nhan don xin chuyén truong HT NVVP, | Giohanh | Doncua

ctia CMHS c6 y kién déng y PHT chinh cac CMHS

tiép nhan cua trueong chuyén ngay trong

dén. tuan

- Tra ho so hoc sinh gom:

+ Hoc ba.

+ Ban sao giay khai sinh. GVCN

+ Bang két qua hoc tap (d6i| Hiéu

véi trudng hop hoc chuyén | truéng Trong 3 Ho so,
B2 | truong trong nam hoc). VP ngay phan mém

+ Gidy g6i thiéu chuyén
truong.
- Giai quyét tha tuc chuyén
truong trén phan mém quan
1§/ hS.




