UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC GIA THUY Dgc 13p - Ty do - Hanh phic

Sé: 40 45/QD-THGT Gia Thuy, ngayn thdng A0 néim 2021

QUYET PINH
V& viée Ban hanh Quy ché thwe hanh tiét kiém chdng lang phi
cia truwdng Tieu hoc Gia Thuy, nim hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC GIA THUY

Can cir Ludt thuc hanh tiét kiém, chong lang phi s6 44/201 3/OH13 ngay
26/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 84/2014/NDP-CP ngay 8/9/2014 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt thure hanh tiét kiém, chong ldng phi

Can cir Thong twe 56 188/2014/TT. -BTC ngay 10/12/2014 ciia Bé Tai chinh
huéng dan mét s6 diéu cia Nghi dinh 56 84/2014/ND-CP ctia Chinh phii;

, Can cit Quyét dinh s6 675/0P-UBND ngdy 05/2/2021 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc ‘Ban hanh chwong trinh thuc hanh tiét kiém, chong léng phi
cua thanh pho Ha Néi nim 2021

Cén ¢t tinh hinh thyc té cia nha truong, truong Tiéu hoc Gia Thuy xay
dung Quy ché thuc hanh tiét kiém chong lang phi ctia don vi nhu sau:

QUYET PINH :
~ Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché thyc hanh tiét kigm
chong lang phi cta truong Tiéu hoc Gia Thuy gdom 2 chuong, 6 diéu :
Chuong 1: Quy dinh chung
Chuong 2: Quy dinh cu thé vé thuc hanh tiét kiém chéng lang phi
Piu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Cén bo, gido vién, nhan vién cta truong Tiéu hoc Gia Thuy c6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhg'z:n i
- Nhu diéu 3;
- Luu VP.
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QUY CHE THU'C HANH TIET KIEM CHONG LANG PHi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 :/8/QD-THTGT ngaym/Au/2021
cua Hiéu truong trieong Tiéu hoc Gia Thuy)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Poi twgng thwe hanh tiét kiém chdng lang phi:

- Tap thé va c4c c4 nhan thudc truong Tiéu hoc Gia Thuy quan ly, si
dung kinh phi ngan sch nha nudc, sir dung céc loai vén va tai san nha nude
(phuong tién di lai, mady moéc trang thiét l?; lam viéc, dét dai, tru s& [am viéc, nhe}
coéng vu....) phai thuc hanh ti€t kiém, chong lang phi theo quy dinh cia quy ché
nay.

- Cin cit céc hé thong tidu chudn, dinh mic, ché d6 thudc cac vin ban quy

pham phap luét cia nha nuéc quy dinh hién hanh, lam co sé& dé thuc hién chi
tiéu tiét kiém chdng l3ng phi.

- Cin cir ché d6 chinh sach hién hanh cta nha nudc, trong pham vi chire
ndng nhiém vy cda minh, nha truorng xay dung céc quy trinh th tuc giai quyét
cong viéc; quy ché kiém tra, giam sat viéc thuc hién céc quy trinh, thu tuc trong
viéc quan ly str dung cac loai von va tai san ciia nha nudc dé thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi, dam bao phi hop véi diéu kién va yéu clu clia céng viée trong
don vi.

Piéu 2. Ni dung va nguyén tic cong khai tai chinh:

- Nha trudong thuc hién dung quy ché cong khai tai chinh do Thu tuéng
Chinh phti quy dinh, bao gom: :

+ Cong khai thu, chi tai chinh phai bao dam thyc hién quyen lam chi cua
can bg cong chirc, quyén gidm sat ctia td chirc va doan thé quan ching theo thim
quyén dugc phép luat quy dinh. :

+ Noi dung, pham vi va mirc d0 cong khai tai chinh phai dam bao tinh
chinh xéc, r6 rang, kip thoi ding ndi dung va ding d6i tuong.

- Céc quy ché vé cong khai tai chinh bao gdm:

+ Quy ché cong khai tai chinh i véi céc don vi du toan ngan séch Nha
nudc, (bao gdm céac nguon thu, va cac khoan chi)

+ Quy ché cong khai tai chinh ddi voi cac quy co tir cac ngudn thu (tir
NSNN, thu tir ngudn khac...)

CHUONG 2. QUY PINH CU THE VE THYC HANH TIET KIEM
CHONG LANG PHi

Piéu 3. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung cac
khoan chi thwdomg xuyén ciia Ngan sach Nha nwée
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1.vé quén 1y bién ché quy tién lwrong:

. - Nghiém tic thye hién ding nhimg quy dinh cta co quan nha nudc cé
thdm quyén vé bién ché tién luong,

- T4t ca cé4n bd cong chirc phai ddm bao du ngay, gid cong lao dong theo
quy dinh, thyc hién chdm cong lao ddng va c6 bién phép xir ly ky luat d6i véi
nhitng cén bd khéng dam bao da ngay, gid cong lao déng.

2. V& mua sim trang thiét bi:
- Viéc mua sim, trang bi mdi tai sén chi thuc hién khi ¢6 nhu ciu thuc su

can thiét, hogc khi tai sén cfi da hét gié trj str dung hofic nhitng tAi san vin con
.gia tri slr dyng nhung héng héc ndng khdng thé sira chita thay thé duoc.

- Toan bg thiét bj, phuong tién, tai san cta co quan dugc trang bj phai
dam bao dung tiéu chuin, dinh muc, ché d6 cia Nha nuée. Khi mua sim trang
thi‘ét bi, dung cy, phuong tién lam viéc phéi thyc hién ding quy dinh vé dﬁl.’l
thau, dau gi4, kiém tra nghiém thu k¥ thuat, chit lugng chit ché, theo diing che
d§ mua sam tai san hién hanh ctia nha nudc, han ché t6i da viéc thanh toan béang
tién mit.

- Gid cé 1am céin c&r d€ kiém sodt mitc chi mua sim trang thiét bj 13 gia
binh quén pho bién trén thj trudng tai thdi diém mua.

- Thiét bj dugc mua, trang bj phai 14 san phém san xuét trong nudc, trir
truong hop trong nudc chira san xuit dugc, hodc hang san xuét trong nude c6
cling chat lugng véi hang nuéc ngodi, nhung gid cao hon ho#c ¢6 cling mitc gia
nhung chat lugng thip hon.

- - Thyc hién ding ché d5 quan Iy tai san cong va k& todn v theo d3i tai
san dung cy, phwong tién 1am viéc theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéc.,

3. -Yé st dung phwong tién di lai phuc vu cong tac:

Toan b phwong tién di lai bang phuong tién giao théng céng cong, don
vi chiu trach nhiém thanh todn cdng tac phi theo phuong tién giao théng cong
cong hién hanh,

4. V& siy dung phwong ti¢n théng tin lién lac:

- Khi ¢6 nhu céu cin thiét cho cong viéc cia don vi méi dugc goi dién
thoai, khéng ding dién thoai cho viée riéng. Viéc goi dién thoai dudng dai phai
dugc chudn bi trude, ndi dung ngén gon, di vao trong tdm cong viéc, trénh tinh
trang néi dai trién mién khéng cn thiét gdy lang phi.

Céac can bj sir dung phuong tién thong tin lién lac thudc dbi tuong duoc
trang bj theo tiéu chudn néu sir dung vuot qud dinh mirc tiéu chudn, ché @5 quy
dinh thi ndp tra khoan tién vuot qus dinh mirc (trir trudng hop diic biét dugc
Hiéu truéng quyét dinh)

Céc cén bd cong chirc sir dung phuong tién théng tin lién lac vao viéce
riéng thi phai thanh to4n tién cho céng quy.
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5. V@ viéc sir dung dién thip sang, nuwée sinh hoat:

- Tét c& cén bd vién chirc cAn phai thyc hanh tiét kiém dién, nuéc trong
sinh hoat.

- Céc phong lam viéc duge trang bi céc loai thiét bj nhur: quat may, didu
hoa, may vi tmh may in, photo... yéu cdu cén bd cong chirc phal tiét kiém khi
str dung céc thiét bi, néu cao tinh than trach nhi¢m, y thirc gilt gin va bao vé céc
t3i san thiét bj cta cong. Khéng dé dén, dleu hoa nhiét d6 (néu cb), quat ... hoat
dong khi khong c6 ngudi, dé tiét kiém va dé phong hoa hoan xay ra.

- Can b vién chirc phéi thuong xuyen kiém tra c4c thiét bj may ‘méc st
~ dung, d& xuat v6i lanh dao don vi trong viéc bao tri, bao dudng céc thibt bj dé
kéo dai tudi tho va tit kiém dién khi sir dung.

6. V& sir dung vin phong phim, dung cu viin phong:

Cin clr chirc ning nhiém vu cia cén b, vién chirc dé xdy dyng dinh muc
st dung cho tlmg bd phan va thuc hién khoan theo bién ché dau ngudi / thang,
dua trén dic thu va mic d6 cong viée it hay nhidu cta bd phan d6, dé 4p dung
dinh mirc khoan Van phong phém cho céc bd phén trong don vi mét cach hop 1y,
khéng lang phi, tiét kiém d&m bao hoan thanh t6t céng viéc clia timg bd phén.

Céc bd phén, don vi ty mua vin phong pham phai dam bao chét lugng,
. dung gid ca, day da chung tir hop phap, hop 18, dé hang thang thanh quyét todn
; véi ké toan ca don vi.

Viée in an sao chup tai liu pha1 bao dam hét strc tiét klem va in trén 1

hodic 2 m3t gidy. Nghiém cim viéc in 4n sao chup tai lidu vao viéc riéng c4
nhén.

7. Chi hdi nghi, tiép khach:

‘Té chtrc héi nghl SO ket tbng két phai co ké hoach va du’oc su nhét tri
cla cap c6 thdm quyen Khi t§ chirc hoi nghi can két hop nhidu ndi dung va dam
bao tlet kiém thoi gian, kinh phi. Han ché td chirc hoi nghi ¢ xa tru sor co quan
dé tiét kiém viéc chi phi cho phuong tién di lai.

Kinh phi chi phi h§i nghi phai nam trong dyu todn ngén sdch dugc duyét
hang nim, dung dinh mirc tidu chudn ché @6 quy dinh hién hanh cia Nha nuée.

Céc khoan chi tiép khéch, khénh tiét, phai thyc hién ding ché d6 quy dinh
ctia Nha nuée. Khong dung rugu, bia, thude 14 ¢ tiép khach.

8. Chi cong tac phi:

- Chi cdng tac phi phéi theo diing dinh mie, tiéu chuén, ché 46 do UBND
quén quy dinh. Céng lénh (gidy di du’orng) hop 1€ phai c6 chit ky cia phu trach
don vi cir can bd di cbng tic, cd xic nhén thoi gian dugc hudng phu cap cong
tac phi va xac nhén cta noi co quan dén cong tac (ngay gid dén, ngly gid di)
theo diing thur té.

- Nguoi duge clr di cong téc, khi thanh toan céng tac phi néu gia mao
hoéa don chimg tir, s€ bi xi ly ky luat va phai hoan tra so tién di nhén.
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Piéu 4. Thye hanh tiét kiém, chdng lang phi trong diu tw xay dung

Vige lép ké hoach dau tu clia cdc chii du tu phai dam bao hiéu qua kinh
té, cac dyr 4n dAu tur phai nam trong quy hoach, ké hoach du tur da dwoc cp trén
phé duyét theo thdm quyén.

Viéc diu tu xay dung phai thuc hién dém bao dung tiéu chuén k¥ thuat,
chét lrgng cong trinh va tién do thi cong.

Viéc thanh todn vén du tu phai thyce hién ding tién d9, du todn cong da
dugc phé duyet va thuc hién ché d6 thanh toén theo ding quy dinh hién hanh
ctia nha nude.

Céc du an pha1 tién hanh gidm sét thi cong, nghlem thu cac hang muc
cong trinh cua timg cdng trinh dam bao dung thiét ké k¥ thuét, dinh muc dy toan
dugc duyet va phai chiu trach nhiém vé€ khoi lu'ong, chét lugng d3 nghiém thu,
néu vi pham céc quy dinh nay thi phai bdi thudng va bj xir Iy theo quy dinh ciia
phép luét.

Cong tac k1em tra giam sat, quyét toan céng trinh pha1 thuc hién theo
dng quy dinh v& quan 1y du tir x4y dung hién hanh ciia nha nuée.

: Pitu 5. Thye hanh tiét kiém, chong ling phi trong cic khoadn chi
khac:
Céc khoan chi phuc vu cho cdng tac nghiép vu chuyén mén phai theo

~- - ding dinh mirc, ding dbi tugng tham gia va nim trong ké hoach kinh phi da
dugc giao.

Céc khoan thu, chi khic trong co quan phai dam bao ding ché d6 chinh
sach va du toan d& dugc duyét.

Pidu 6. Trién khai thyc hién:

Pé quy ché thyc hanh tlet ki€ém chong lang phi dwgc thyc hién c6 hiéu
qua, yeu cau trudng cac doan the, céc td trudng t chuyén mén va td van phong
phd bién phap 1énh thuc hanh tiét kiém chéng lang phi va ban quy ché nay t6i
ting can bd vién chic trong nha trudng.

Trucmg cac doan thé, tb truong céc td CM va vén phong ¢6 trach nhiém
theo doi, giam sat kiém tra tinh hinh thyc hanh tiét kiém chong lang phi cua cac
by phén trong tb, phai chju trach nhiém trudc phdp luét vé viéc thyc hién sai cac
quy dinh vé thyc hanh tiét kiém chdng lang phi.

T chirc, c4 nhén khéng thue hién hoac thyc hién khong ding quy ché nay
thi thy theo tinh chit mitc d6 vi pham phai bi xi ly ky luét, xr 1y vi pham hanh
chinh hoic truy citu trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cia phap luét; néu gy
lang phi thi phai bdi thuong.

Trong qué trinh trién khai thyc hién néu c6 vudng mac dé nghi céc t5, bd
phan, ca nhan phan anh kip thoi vé Ban thanh tra d& d& xuit Hiéu trudng xem
xét sira d6i, bd sung hoan thién.




