UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LONG BIEN DPéc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6;43QP-THLB Long Bién, ngay 17 thdng 10 nim 2022
QUYET PINH

Kién toan Ban Bién tdp Cong thong tin dién tir nim hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LONG BIEN

Cdn cw Thong 37/2020/TT-BGD DT ngay 05/10/2020 cua B GD&DPT

quy dinh vé t6 chikc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong thong tin dién tie;
- Cén cit Quyét dinh s6 2923/0D-UBND ngay 04/10/2019 vé viéc ban

hanh b¢ tiéu chi danh gia truong hoc dat mé hinh truong hoc dién ti;

Cdn cik quyét dinh 5o 8265/0P-UBND ngay 9/12/2021 ciia UBND Qudn
Long Bién vé viéc diéu chinh b tiéu chi danh gia truong dat mo hinh truong
hoc dién tw cdc truong mdm non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban qudn
Long Bién. '

Céin cik vao tinh hinh thuc té, ndng luc cdan bj cua nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban Bién tdp Cong thong tin dién tir truong Tiéu hoc
Long Bién nam hoc 2022-2023, gdm céc 6ng (ba) c6 tén sau:
Ba Pdng Thi Quyén - Hidu trudng - Truéng ban Bién tap
Ba Nguyén Ngoc Ha - Ph6 Hiéu trudng - Phé ban Bién tap
Ba Nguyén Thanh Thiy - Phé Hiéu trudng - Phé ban Bién tap
Ba Nguyén Thi Hong Bén — GV Tin hoc — Thu ki
Ba Nguyén Thj Nga — NV Ké toén - Uy vién
Ba Luu Thién Trang — NV Thu vién - Uy vién
Ba Ngé Thj Hién — GV TPT - Uy vién
Ba Vii Thanh TAm — TTCM khéi 1 - Uy vién
Ba Nguyén Thi Hoa — TTCM khéi 2 - Uy vién
Ba Luong Thi Bich Ngoc — TTCM khéi 3 - Uy vién
Ba Nguyén Thi Nhai — TTCM khdi 4 - Uy vién
Ba Trin Thi Anh — TTCM khéi 5 - Uy vién
Ong Nguyén Hoai Nam — GV Tin hoc - Uy vién
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Piéu 2. Ban Bién tap c6 trach nhiém chi dao, quan ly va duy tri hoat dong
cua Céng thong tin dién tir theo quy dinh cuia phap luat hi¢n hanh, tham muu
xdy dung quy ché té chirc hoat dong, 14p du toan hang ndm dam bao duy tri
hoat dong ctia Cong thong tin dién tir. Nhiém vu ciia ting thanh vién Ban Bién
tap do Trudng Ban phan cong.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngdy ky. Cac dng (ba) c6 tén
trong danh séch tai Pidu 1 cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: /75 HIEU TRUGNG
-Nhu Didu 1(d T/hién); 57 g N
-Luu VT, z(  TIEU Hoc
z\ LONG BIEN
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Phé6 ban

huynh vé tinh hinh hoc tdp, dao dtrc ciia HS trong ngay cling nhu cic théng bao dinh ky,
dot xuat......truéc khi déng tai 1én céng théng tin dién tr

- Clng véi can b CNTT chiu trach nhiém chinh st hinh anh, video clip va trinh phé duyét
truée khi déng tai 1én cong thong tin dién tir. Pam bao cap nhat thong tin méi hang tun va
nhig khi ¢6 sur kién 16n trong ngay dién ra.

- Chiu trich nhiém kiém tra viét tin bai v& chim séc sirc khoe, phong chong dich bénh,
phong chdng tai nan thuong tich, theo dai thuc don theo tuin, mua, lich céng tic BGH, cac
hoat dong dich vu CLC, céc théng béo, hwu ¥ nhéc nhé (Nghi hoc, thi tiét, trang phuc)
....va tip hop Vin ban phap quy, vin ban quy dinh nganh (¢dp hop vin bén phdp quy cua
nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). Bién tdp vao cac chuyén muc
phu hop, ddm bao tinh cong khai va tinh bao maét.

Nguyén Thi Hong Bén
GV Tin hoc — Thu ki

Chiju trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va tin bai vé cac hoat ddng gido duc, hoat
dong van nghé thé thao, cac hoat dong ngoai gir 1én 16p theo chu dé, cac hoat d6ng cua
Doan, D6i ... do cac thanh vién trong ban bién tdp cung cp, trinh &/c Thanh Thuy phé
duyét, sau d6 chuyén céc bd phan chinh stra theo yéu ciu. Khi d3 dam bao céc yéu ciu méi
chuyén can bd CNTT ding tai.

B/c Nguyén Thi Nga -
KT - Uy vién

- Chiu trach nhiém viét tin bai v& thong béo cong khai céc khoan thu theo nim, thang,
hoc ky véi cha me hoc sinh.

- Lam bdo céo ba cong khai trinh Hiéu truéng phé duyét trude khi dang tai 1én cbng
thong tin dién tir vao thang 5, 9 hang nim.Truc tiép xir ly céc van ban thudc linh vuc
chuyén mén dugc phén cong phu trach hang ngay qua hom thu dién tu. Khéng dugc
phép € béo 15i d6 chua hoan thanh ding tién ds.

Luu Thién Trang — NV
thu vién — Uy vién

- Chiu trach nhiém UDCNTT trong céc hoat ddng thur vién, viét cc tin bai vé hoat dong
thu vién, trinh Ban thu ki phé duyét. Khi d& dam bao céc yéu chu méi chuyén can by CNTT
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dang tai.

35

Nguyén Hoai Nam
GV Tin hoc — Uy vién

- Vén hanh chinh thic Omnm TTDT theo ké hoach cua Quén. Thuc hién viée duy tri hoat
déng hé m&nm CNTT, omsm thong tin dién tir tai don vi luén théng sudt va hi€u qua.

- Bam bao moi hoat déng CNTT trong nha truong théng subt.

- Truc mdy chu, truc cong thong tin dién tir. Pam bao cap nhét thong tin méi hang ngay, hang
tuan ( dinh ky thi 6) va bao céo BGH bang van ban nhitng néi dung tdn tai vuéng méc khi van
hanh céng TTDT, cic giai phap cin diéu chinh, khic phuc trong théi gian tiép theo va bao co

khi c6 su viéc d6t xudt didn ra. Chiu trach nhiém quan ly trang hé théng mé hinh truong hoc
dién tir théng suét.

- Cp nhat dir liéu vao day du cac chuyén muc:
- Tin trc gi6i thiéu vé trudng.

- Tin tic — hoat déng.

- Kho dif liéu — Thu vién dién tir. ...

Chiu trach nhiém truyén dat va huéng din CB - GV — NV toan truong sir dung céc
trang thiét bi CNTT, phu trach cac phdn mém Umg dung trong giang day.




