UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC LONG BIEN Pic lip — Tw do — Hanh phiic
S6°.91./KHLB

Long Bién, ngay 8 thdang 4 ndm 2022

KE HOACH CHI PAO CONG TAC BAN TRU
NAM HOC 2021 - 2022

Can cit vao vin ban huéng din nhiém vu ndm hoc 2021 -2022 cua S& gido
duc - Pao tao Ha Néi, phong Gido duc - Pao tao quan Long Bién va cidc vin
ban chi dao cia cdc cip vé viée cho hoc sinh céc khbi 16p 1,2,3,4,5,6 thudc 3(3
quén, huyén, thi X3 tré lai trudng hoc sau thoi gian tam dimg dén truong dé
phong chéng dich Covid-19;

Cén cir vao phwong 4n t6 chirc day hoc truc tiép va tinh thuc té cia nha
trudng;

Cin ¢t vao nhu ciu clia phu huynh hoc sinh;

Trudng Tiéu hoc Long Bién xay dung Ké hoach Chi dao cdng tac ban tri
ndm hoc 2021 — 2022 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Quy mé trwong lop:

- Tong s6 16p: 33 16p

- Tong s6 hoc sinh: 1683 hoc sinh

- S6 hoc sinh ban tri: 1.365 hoc sinh

2. Co s& vat chit phuc vu cdng tac ban tri: |

- Khu vue hoc sinh an béan trd: Gém 18 16p hoc dugce trang bj déy dd ban
ghe, quat, dicu hoa dam bao thodng mat, sach sé.

- Khu vye ngi ca hoc sinh: Hoce sinh duge nga tai 18 phong hoc duoc

trang bi ban hoc ban trd, chin, mén, gbi hop vé sinh, quat va diéu hoa dam bao
mat vé€ mua he, am vé mua déng.

3. Doi ngii:
- Tong s6 CB- GV- NV nha trudmg: 63 (Bién ché: 49, Hop dong: 14)

- CB - GV- NV tham gia céng téc Ban tru: 50 (CBQL: 3, GVCN: 33,
GVBM: 4, NV: 5). B6i ngil gido vién tré khog, nhi¢t tinh trong cdng tac, quan
tdm dén doi song sinh hoat, viéc hoc tap va cac hoat dong khac cda hoc sinh ban
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tri.
I1. MUC PiCH- YEU CAU

1. Muc dich: . HS #n ban tru
. = -2 A e an an ru
- Thuc hién 8t nhiém vu chi dao cua nganh vé t0 chirc cho
i trs lai trudng hoc tryc tiép. -
khi trd lai truong he P Kkhée cho hoc sinh

- Quén If hoc sinh an ngi trua tai trwdng, dam bao sirc
hoc tép tét. _

- Tao didu kién d PHHS tin twong va yén tm khi giri con hoc ban tri tal
truong.

- Rén né nép tham gia hoat dong sinh hoat cong dong.

2. Yéu ciu:

- Quan 1i HS ban trti an toan tuyét dbi tranh TNTT.

- Quan If tét s6 lwong, chat lrgng thic phdm, vé sinh an toan thuc phdm va
khau phan an ciia HS dam béo an dii chit dinh dudng, thay ddi thuc don giup
HS &n ngon miéng.

- Quén 1i tét s s6 HS an ban trd, co s& vét chit ban tr.

- Thuc hién chi tiéu ban trt theo ding quy dinh.

- 100% GV, NV tham gia chdm séc bén tri trén tinh than tw nguyén, dam
bdo du diéu kién vé trinh d6 va strc khée.

- Thuc hién nghiém tic quy trinh chdm séc ban tri cho HS béan tri tai
trudng theo quy dinh, dam bao VSATTP.

- Dam béo 100% hoc sinh ban tri ¢6 dit sic khoe dé hoc tap va tham gia
céc hoat dong tai trudmg.

IIL. NQI DUNG VA CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

1. Cong tac chi dao:

¥ Cé{l clr vao nang lyuc vi tri viée lam, BGH thanh 14p Ban Chi dao cOng tac
ban trd gom 9 cdc thanh vién 14 dai dién BGH, CMHS, TTND, NV (Cé quyét
dinh kém theo).

* Nhi€m vu ctia Ban chi dao:

- Xy dung kfé hoach hoat dong ban tri theo timg thang dén hét nam hoc
dam bao sat véi diéu kién tinh hinh thue té cta nha trudng. .

- Tim hiéu, lya chgn cong ty phuc vy ndu in theo theo danh muc cic don vj
fh:qc UBND quén Long Bién thdm duyét dé hop ddng nau in va chia khiu phén
an hang ngay cho HS tai trudng.
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- Kiém tra céc dia chi cung cép thuc phém cho HS dam bao fiat dung tiéu
chuin va chit lwong, cic nha cung cip thuc phim phai c6 hop déng dim bao
VSATTP.

- Yéu cau cdng ty Ién thuc don theo timg tudn dim bao chat lugng dinh
dudng cho timg bita 4n, d6i mén 4n hang ngay dé khéng gy chén an cho hoc
sinh. .

- Quan tam chi dao ning cao chét lugng hoc sinh ban trd béng cach to chirc
cdc hoat dong hoat déng vui choi dé thu hut cic em tham gia.

-Cénboy té lam bt cdng tac kiém tra vé sinh an toan thyc phém, luu miu
thirc n hang ngay.

- B§ phan ké toan, thii quy thuc hién cong tac thu chi theo dﬁflg quy dinh,
cép nhat s6 liéu chi theo timg ngay va thanh quyét toan theo timg tuan.

- B6 phan vin phong tong hop si s6 HS an trua hang ngay cua toan truong.

- Céc dong chi Uy vién tham muu véi Ban giam hiéu 1én thuc don dam bao
hop li, di dinh dudng va thay d6i moén an thuong xuyén.

- Moi thang it nhét chi dao hop 8 bén trit 1 lin ¢ rit kinh nghiém céc hoat
ddng trong thiang vé né nép an ngi, cong tic phyc vu clia nha bép, thuc don
hang ngay.

- Ban Chi dao truc kiém tra né nép n ban tru hang ngay, xr ly kip thoi cac
hién tugng bat thudong néu cé.

2. Cong tac chuin bi co s& vit chit phuyc vu ban tra:

- Trién khai tu bd, béao dudng, mua méi bd sung CSVC phuc vu céng tac
cham séc cho HS vao thang 4 va thang 5 nim hoc 2021 - 2022 (Hoan thanh
trudc ngay 8/4/2022).

- Kiém tra bd sung nhitng dd dung, dung cu con thiéu hodc d3 hong trude
khi trién khai cdng tac ban tr.

- X4y dung ké hoach mua sim nhimg dd ding con thiu.

3. Cong tic ning cao chit lwgng doi ngii GV, NV tham gia cOng tic
ban tru:

i Nha trudng trién khai dang ky viéc tham gia chim soc hoc sinh trén tinh
than tr nguyén ctia GV, NV nha truong.

- Trién khai phan cong nhiém vu cu thé cho sj ngi CBGVNV tryc tiép

tham gia cong tic ban trii. Néu rd trach nhiém va quyén han ting b phin dam
bao rd trédch nhiém, quyén loi va nghia vu clia timg thanh vién tham gia cdng tac
ban tr.

Scanned with CamScanner

_,_’L_.‘_‘E‘-__
:

TRUUN
IEU H
ONG B

n—
==



NV tham gia cong tac chiam séc ban tra

GV,
- Tao diéu kién cho d6i ngii dam bao dud diéu kién

du ddy du cac budi tip hudn, dugc theo hoc céc 16p dé
chim séc hoc sinh va cc 16p ning cao trinh d§ chuyén mon.

- Nhin vién bén tri phai dugc kham sic khoe dinh ky theo thong tu
14/2013/TT-BYT ngay 6/5/2013 v& viéc huéng ddn khim sirc khoe, thuc hién
ding xét nghiém theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tic cac didu kién vé vé sinh c4 nhan, trang phuc khi
thuc hién nhiém vu.

- Thyc hién nghiém tic viéc quan 1y, chdm séc hoc sinh dam bao theo quy
trinh chim séc ban tra ( Kém theo Biéu quy trinh chdm séc ban trii).

4. Cong tic chim séc va quan ly hoc sinh ban tri:

* Giao vién chi nhiém:

- Hang ngay trude 8h30, théng ké s6 hoc sinh in bén tra trong budi hém d6
bao cho b phan theo ddi st sé bén tr, c6 Bang theo doi s HS an ban trii hang
ngay, tdng hop theo timg théng giri vé& cho B phan ké toan.

- Sau khi tan hoc, kiém tra s luong hoc sinh ban tri, ban giao cho gido
vién tréng béan trii (néu GVCN khéng tham gia chim séc ban tri).

* Gido vién cham séc, trong giii:

- C6 trach nhi€ém quan 1i hoc sinh trong khoang thoi gian cac em an trua va
nghi trua tai trrdng, kidm tra s s6 hoc sinh trude khi &n va tnrée khi ngu, linh
hoat t6 chirc céc hoat dong gidi tri cho hoc sinh (Poc truyén sach bdo, ké
chuyén, nghe nhac...)

- Huéng dan cdc em nim ngi diing vi tri quy dinh, thuc hién tét vidc gitt
vé sinh phong ngi va céng tic phong chéng dich.

- Hét thoi gian nghi trua nhic nhé céc em xép gon gbi, chin vao vl tri quy
dinh, chinh dén trang phuc, dau téc.

- T4 chirc cho hoc sinh #n qua chidu, dam bao v€ sinh sach s&.

- Gido vién tryc khi c6 hién tugng bt thudng cin bao cdo ngay véi BGH
d kip thdi c6 bién phap Xu ly.

- Khi nghi cin xin phép, tranh hién tuong bo true, chi duogc phép nho
nguoi khdc tryc gitip khi duge sy dng v ciia BGH.

* T bao vé:

- Trong nhitng ngay truc chju trach nhiém danh tréng an com, trong bao
gio HS di ngu.
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- Phéj hop véi GV truc quan ly hoc sinh, khong dé HS dugc ra ngoai cong

truong,

* T4 lao cong:

- Truc vé sinh khi hoc sinh #n com xong, vé sinh khu dai tiéu tién gid trua
sach s&. Lau sach c4c khu vuc hanh lang 16p hoc sau gio an.

- Cung tham gia hop t4 bén tri hang thing.

S. Phwong thirc ban tri:

- Ban gidm hiéu théng bdo chii truong mé ban trii cho HS tdi timg phu
huynh, c6 miu bién ban kém. ,

- Nha trudng hop déng véi Cong ty TNHH ché bién suit an Hoa Sira dé ;
mua suit in cho CBGVNYV va HS nha truong.

- Murc an: 28.000/ ngay ( gém bita chinh va bita phu). Hoc sinh &n bira néto?\,
tinh tién bita d6, néu con thira tién chuyén sang thang sau. M&i thang gido viénb £
thanh toén tién 4n ctia hoc sinh 1 13n vao dAu thang v thanh toan véi phu huynh?
hoc sinh 1 14n vao cudi thang.

- Tién quan ly budi trua: 150 000d/ thang (bao gdm quan li, chi dao, GV
truc tiép tréng dn va ngu).

- Thuyc hién cong khai tai chinh va thuc don véi CMHS trén bang tin cua
nha trudng va céng TTDT.

- Thanh toan chi bdi dudng theo hang thang ( Theo Quy ché chi tiéu ndi bé
ndm hoc 2021- 2022).

6. Cong tac quin ly hd so ban tri:

e
-z
o
v

Sl

- Thit quy: C6 sb thu - chi quy bén trii va céc sb khac c6 lién quan.
- K& toan: Tong hop viét phiéu chi.
- Ho so quén Ii ban tri bao gom:
+ K& hoach cong tac ban tru.
+ Hop dbng ndu in véi cong ty TNHH ché bién suit #n Hoa Sita
+ 8 thuc don
+ 86 gidm sat thuc phim
+ $6 hop riit kinh nghiém v6i Ban chi dao vi dai dién cdng ty ndu in
+ 86 luu thye pham 3 bude
7. Quy dinh d6i véi hoc sinh ban tri:
- Nghiém tic thuc hién ngi quy gi0 sinh hoat ban tra:

+ Trudce khi &n phai rira tay sach s&
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+ Ngdi dn dung vi tri di quy dinh

+ An hét tidu chudn, dinh xuét, khdu phan n. ‘

+ Hoc sinh an sach, gon, khéng dé roi vdi com, canh ra ban, khong dé
com dinh quanh miéng, khéng néi chuyén, doc truyén va dua nghjch khi an.

+ An xong phai ubng nudc, rira mit sach sé.

+ Lén phong ngi phai giir trit ty, khong dua nghich,

+ Di ngu diing gio, tr thé nim ngi hop vé sinh, ¢6 lgi cho sirc khoé, nim
ngu dung vi tri ¢4 gido da sap xeép.

+Tu giac sip xép gbi, chin gon gang va dé vao ding vi tri sau khi ngi
day.

- Bao v& tit ca cic tai san trong phong &n, phong ngu, tai san cia nha
trirdng tai san ca nhin va tai san cta c4c ban cling ban tru.

- Khéng tur y di ra ngoai khu vye nha trudng va phong khéc choi trong gior
an, nghi trua. Néu muén ra ngoai phai xin phép va dugc sur dong ¥ ciia gido vién
quan ly.

III. TO CHUC THU'C HIEN:
1. Ban Chi dao hop t6 bén tru, thong nhit ké hoach
2. Phin céng nhiém vu cho cic thanh vién:
( Theo Biéu phdn cong nhiém vu)
3. Giao- nhin ti sin ban tri cho cde bd phin:

Tai san ban tri dugc ban giao cho timg b phén qua Bién ban ban giao
co ky nhén. Néu bé phan nao danh mét thi phai dén bing hién vat gidng tai san
da mét.

Trén day 1a ké hoach ban tri nim hoc 2021- 2022, trong qua trinh thuc
hién, cac ké hoach va néi dung cé thé thay ddi cho phtt hop véi tinh hinh thuc té,
Ban gidm hiéu s& c6 su diéu chinh va dé ra cic bién phép thuc hién sao cho cong
tac ban trd trong nha trudng dat hiéu qua cao nhét.

Noi nhin: RUGNG )
-PGD ( dé bc) TRUING N8\ /) d
- Luu VP TIEU Hoc I/ /
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