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KE HOACH

Trién khai thuc hién Pé an “Luru trir tai li¢u dién tir
cua cac co quan nha nwéc giai doan 2020 - 2025”

Thuec hién ké hoach sé 67/KH-UBND ngay 17/3/2021 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi vé trién khai thyec hién hién Bé an “Luru trit ti lidu dién tir cia cac
co quan nha nuée giai doan 2020 - 2025 thuéc UBND thanh phé Ha Ngi;

Thuec hién ké hoach 453/KH-UBND ngay 06/12/2021 ciia UBND qudn
Long Bién vé Trién khai thuc hién Ké hoach s 67/KH-UBND ngay 17/3/2021
cuia UBND thanh pho Ha Ngi vé thuc hién Bé dn “Luwu trir tai lidu dién tir cua
cdc co quan nha niede giai doan 2020 - 20257 thugc UBND thanh phé Ha Ngi
trén dia ban qugn Long Bién

Truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét xay dung ké hoach trién khai thuc hién
dé &n cua Thanh phé vé “Luu trix tai liéu dién tir cua cac co quan nha nudc giai
doan 2020 - 2025” thuoc UBND thanh ph Ha Néi nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tuyén truyén, pho bién, quén triét dén CBGVNV Vé ho so, tai liéu, quan
ly ho so, tai liéu luu trit dién ti; ting cuong Gng dung céng nghé thdng tin trong
quan ly tai liéu luu trir dién ta.Céc ho so, tai liéu giai quyét cong viéc tai cac co
quan, don vi duoc tao 1ap ¢ dang dién tir, dugc quan ly théng nhat, bao quan an
toan va to chuec, sir dung c6 hiéu qua.

- Xay dyng hé thong quan tri thong tin dé quan ly, cap nhat théng tin,
phuc vu truy van theo yéu cau caa ngudi quan 1y va ngudi st dung; phat huy co
hiéu qua gia tri cua tai liéu luu trir dién tir cta co quan.

- Quan ly théng tin hd so mot cach cd hé thdng, khoa hoc va chinh xac;
nang cao hiéu qua hoat dong cuia cac co quan, to chirc; gilp cho viéc tra tim khai
thac tai liéu dugc nhanh chong, thuan lgi cho sir dung tai liéu luu tri;

2. Yéu cau

- Xac dinh vai tro, trach nhiém cua cac ca nhan, co quan, don vi trong
viéc chi dao, trién khai, huéng dan va thuc hién ké hoach trén dia ban truong;
tang cuong su phdi hop chiat ché giita cac bd phan cé lién quan trong qué trinh
trién khai ké hoach.

- Xay dung hé théng ha tang cong nghé thong tin, dam bao cac diéu kién vé
trang thiét bi dé trién khai dong bd trong co quan; bao dam tinh kha thi, chat chg,
tiét kiem, tan dung toi da co s vat chat, ha tang k§y thuat, trang thiét bi hién c6 phu
hop véi diéu kién thuc té caa dia phuong, dap tng yeu cau nhiém vu chinh tri va
nhu cau x& hoi dé tao sy dong thuan trong qua trinh thuc hién.
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- Hoan thién viéc xay dung co s¢ dir liéu tai liéu luu trir dién tir; dap ung
day du céc quy trinh va ky thuat vé quan 1y van ban dién to, 1ap va quan Iy hd
so, tai liéu dién tir va céc dir liéu dic ta van ban, hd so trong hoat dong cua co
quan, don vi; Déng bo vai truc lién thdng gitra cac co quan vé luu trit.

Il. MUC TIEU

1. Muc tiéu tong quét

- Quan 1y thdng nhat, bao quan an toan va td chire sir dung c6 hiéu qua tai
liéu luu trir dién t hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia nha trudng,

- Nang cao hi¢u qua hoat dong trong vi¢c tiép can va su dung tai li¢u luu triv
cua quan.

- Pao tao ngudn nhdn lyc dap ung yéu cau quan 1y va thuc hién cac
nghiép vu luu trir dién tir trong cong tac van thu va thuc hién luu tri.

- X4y dung va hoan thién quy trinh trao d6i, xir 1y, luu trit tai liéu dién tir trong
cong tac van thu va giao ndp tai li¢u luu trir dién tr vao Iuu trir co quan, luu trir lich
su.

2. Muc tiéu cu thé dén nim 2025

- Xay dyng va ban hanh cac vin ban quy dinh, huéng dan quan ly tai liéu
Iwru triv dién tr phu hop véi tinh hinh thuc té ca nha truong;

- Bao dam tdi thiéu 80% tai liéu luu trit tai cac co quan nha nudce dugc tao
1ap dang dién tir theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tir va luu trir dién
tor (trir nhitng truong hop phép ludt c6 quy dinh khéac).Xay dung hoan chinh hé
théng co sO dit liéu luu trir dién tr tai Kho luu trit co quan.

- Bao dam toi thiéu 90% tai liéu vin ban hanh chinh luu trit co quan thyc
hién quy trinh khai thac, sir dung tai li€u luu trit trong moi trudong mang (trur
nhiing truong hop phap luédt cé quy dinh khac);

- Bao dam 80% tai liéu luu tritr dién tir hinh thanh trong cac co quan, don
vi thudc ngudn ndp luu vao luwu trir lich sir ¢6 thoi han bao quan vinh vién dugce
trich xuét va chuyén giao vao luu trix lich sir trong thoi han 03 nam ké tir khi tai
ligu duoc tao 1ap (tror nhitng trerong hop phap luat co6 quy dinh khac);

- Vién chtrc 1am cong tic van thu, Iuu trir duoc do tao, bdi dudng nghiép vu vé
Iuru tri tai liéu dién ttr; dam bao dap Gmg yéu cau quan 1y va thuc hién nghiép vu luu trix
dién tir trong cac co quan, don vi nha nudce trén dia ban quan.

II1. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Hoan thién hé thong vin ban

- Xay dung K¢é hoach thuc hién Dé an “Luu trir tai liéu dién tir ctia cac co
quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”.

- Ra soat stra doi, bo sung, ban hanh moi cac van ban chi dao, huéng dan
thue hién cac quy dinh cua phap luat vé kho luu trit s6, tai liéu luu trit dién tu.

2. X4y dung, nang cip ha ting cong nghé thong tin, ng dung, thuc
hién luu trir dién tir

- Trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, hé théng va giai phap cong nghé
dap Gmg yéu cau luu trit an toan va t6 chirc sir dung hiéu qua tai liéu dién tir hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cua nha truong;

- Pam béo thong nhét véi tiéu chuan thong tin dau vao cta hé thong quan
1y tai li€u luu trir dién tur tai nha truong;
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- Xay dyng va hoan thién h¢ thong quan 1y tai liéu lwu trir dién tir tai luu trir
co quan, dap mg yéu cau cuia phap luat va bao dam giai phép tich hop, két ndi lién
thdng dé trich xuat, nop luu tai lidu c6 thoi han ban quan vinh vién vao luu trit lich
St

- Hoan thién quy trinh trao doi, luu trir, xur 1y tai li¢u luu trir dién tir trong
cong tac van thu, luu trir gdm viée quan 1y van ban dién tir dén, quan 1y vin ban
dién tu di, 1ap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao luu trit co quan;

- Trién khai thuc hién cac quy trinh nghiép vu luu trit trong méi truong
dién tu tai luu trtr co quan;

- Chinh 1y toan bo tai liéu luu trit gidy con tén dong dang bao quan tai luu
trit co quan dam bao s hoa tdi thiéu 60% tai lidu.

3. Pao tao, bdi dwdng nhén luc

- Thyc hién tip huin, dio tao bdi dudng cong tac vin thu dap tmg yéu cau
thuc hién nhiém vu luu trir dién tir;

IV. TO CHUC THU'C HIEN

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién Dé an cua Thanh phd vé “Luu
trir tai liéu dién tur cua cac co quan nha nude giai doan 2020 - 2025 .

- Trang bi ha tang ky thuat, trang thiét bi, hé thng va giai phap céng nghé
dap ung y&u cau luu trit an todn va to chic st dung hiéu qua tai lidu luu trit dién
tr hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, don vi dam bao két néi va
van hanh trén mot nén tang théng nhét.

- Xay dung hé thong quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai co quan, don vi
theo quy dinh hi€n hanh.

- Tap trung chinh ly dat diém tai liéu ton dong tai co quan;

- Vién chic don vi thuc hién viéc tao 1ap, phat hanh van ban; 1ap ho so dién
tir va giao nop ho so dién tir vao luu trit co quan theo quy dinh.

- B40o cdo két qua, tién d6 thuc hién va nhirng kho khin, vuéng mac cua
cac co quan, don vi trong qua trinh thuc hién vé Uy ban nhan dan quan (qua
phong Nbi vu), thoi diém bao céo ngay 25/6 va ngay 25/12 hang nam.

Trén day 1a ké hoach trién khai, thuc hién Dé an “Luu trix tai liéu dién tir
Cua cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- CBGVNYV;, (Da ky)
- Luu: VT, HSCV.

Nguyén Thiy Ha






