UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

S6: flt /KH - THLTK

KE

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

Ngoc Thuy, ngay 29 thang 11 nam 2021

HOACH

Cong tac thang 12 - Nam 2021

Noi dung cong viée Thoi gian Nguoi Nguoi Lanh dao
TT thue hién thuc hién phdi hop phu trich
I: Cong tic tuyén truyén, phéi hop véi dia phwong:
- Té chirc cac hoat dong ki niém Ngay toan quéc Tuan 3 B/c Hanh GVCN b/c Hué
khang chién (19/12); 49 nam chién thang Pién Bién
1 | Phut trén khong, 77 nam Ngay thanh lap Quéan doi
nhan dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2021).
- Pua bai TT trén cong TTDT
- Trién khai thang hanh déng Quéc gia phong, chéng | L7on8 hop b/c Hong BGH b/c Ha
2 HIV/AIDS nam 2021. Tuyén truyén vé cong tac dan HDSP, cong
sb nhin ngay Din s6 Viét Nam (26/12/2021). TTPT
- Tiép tuc trién khai céc bién phép phong chong dich Hang ngay b/ 5 Hanh, d/c GVCN b/c Hué
Covid-19 theo quy dinh hién hanh. Tuyén truyén va Thao
3 | thuc hién cdc bién phap phong chong dich bénh mua
déng; tuyén truyén phd bién gido duc phap luat;
phong chéng tai nan thuong tich, thyc hién an toan
giao thong ...
II. Cong tic phd cip gido duc:
1 | - Tiép tuc quan Ii chuyén cén ciia hoc sinh. Hang ngay GVCN B/c Dung b/c Hué
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- Thuc hién béo céo chinh xac va luu ddy da hé so
hoc sinh chuyén di, dén, nghi hoc dai ngay, hoc sinh
hoc tiép thu cham, hoc sinh khuyét tat, thiéu nang,
hoc sinh tu ki va hoc sinh dién chinh sach...

Hang ngay

b/c Dung

GVCN D/c Hué

- Phéi hop véi dia phuong chuén bj cac diéu kién don
doan kiém tra PCGD nam 2021 céc cap.

Trong thang

B phan VP

GVCN

b/c Ha

III.

Cong tac chuyén mon:

- Thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mon; ning
cao chit lugng sinh hoat t6 nhom chuyén mén theo
cac ndi dung da théng nhét tai chuyén @& sinh hoat
chuyén mén cép Quan.

Budi SHCM

KTCM

GV

D/c Hué

- Gido vién st dung hiéu qua, triét dé gio 1én 16p dé
ning cao chét luong day - hoc timg bai, ting ngay,
timg mdn hoc cho hoc sinh: tham khéo tai liéu néng
cao ki nang day hoc truc tuyén cho g1a0 vién tiéu hoc
(Phong Gido duc va Pao tao di gui cac trudng tiéu
hoc).

Hang ngay

GV

BGH, KTCM

D/c Hué

- Tham du va t6 chirc cdc chuyén d& (lich day, thanh
phan du céc truong t1ep tuc cdp nhat trong lich cong
tac tuan) Chuyén dé TH&XH 16p 2 do TH Vii Xuén
Thleu thuc hién, chuyén d& Pao dic 2 do TH Cu
Khbi thuc hién.

Theo lich ctia
PGD

GVliepl,2,3

D/c Dung

D/c Hué

Té chire va tham gia cdc cujc thi:

- Thi gido vién day gidi cap Quéan nam hoc 2021 -
2022 (theo chi dao cia S& GD&PT Ha Noi, thyuc
hién theo hudng dén va lich thi riéng).

- T4 chire thi Trang Nguyén céip trudng

Theo KH PGD

Du kién 7-9/12

BGH, B/c My

D/c Mai Huong,

TTCM

BGH, D/c Tién

b/c Hué

P/c Hué
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GVCN

- Tich cuc tham gia Hoi khoé Phu Déng cac cép:
Pam bao an toan, du va vuot vé sb luong, chét luong
giai cac mon thi, quan tdm cdc mon do truong giang
day: Aerobic, bong da, dién kinh ... (khi hoc sinh
quay trd lai truong).

Theo KH céc

cap

Pc Lan, Hanh

GVCN

- Cugc thi v& tranh Qudc té TOYOTA chu dé “Chiéc
6 t& mo uée” lan thir 11 (Thoi gian nhan bai dy thi tir
ngdy 06/10/2021 dén hét ngdy 28/12/2021, can cir
theo diu buu dién).

06/10/2021 dén
hét ngay
28/12/2021

blc H;,mh, d/c
Khuat Oanh

GVCN

D/c Hué

P/c Hué

- Trién khai chuong trinh gido duc “An toan giao
théng cho nu cudi tré tho ndm hoc 2021 - 2022” theo
huéng din tai cong van s 3898/SGDDT-CTTT ngay
12/11/2021 cua S¢ GD&DPT Ha Noi. Cac truong guri
béo cio (theo mau giri kém cdng van) va 05 bai du
thi (01 bai cia gido vién, 04 bai cua hoc sinh) vé b
phéan Tiéu hoc phong GD&DT sang ngay
06/01/2022.

Tuan 4

b/c Hué

- Tiép tuc dong vién, tao co hdi, kién thic cho hoc
sinh Long Bién tham gia céc cugc thi cia khu vuc
cua quoc té.

Tudn 1, 2 thang
12

GVCN

BGH, D/c Mai
Huong

b/c Hué

10

Thuc hién chuyén dé trong tb khéi CM cic d/c: My
Anh (T13), Hoa (T13), Ngoc (T15), Huong (t15),
Thuy (T16), Lan Phuong (T16), Lan Phuong (T16),
Huyén (T16)

Theo KH CDb

Céac d/c GV

KTCM

b/c Hué

Chi dao thye hién 6n tip va KTCHKI

Bc‘)i véi khéi 3,4,5:

GV

GVCN, TTCM

P/c Hué J
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Hiéu trudng nhé‘tru’c‘mg chi dao viéc td chire cho hoc
sinh dn tp; ra dé, td chic kiém tra, coi chAm nghiém
tic (hoan thanh chim nhét 07/01/2022). Xay dung ké
hoach KTPK CKI véi 2 phuong éan: kiém tra, danh
gia truc tuyén theo quy dinh tai Théng tu
09/2021/TT-BGDPBT cia B6 GD&DT (néu hoc sinh
chua dugc quay trd lai truong) hodc kiém tra tryc tiép
(néu hoc sinh dugc quay tro lai truong).

Mdi GV ra 1 bd d&, Khéi trudng gii vé email d/c
Hué

Trudc
07/01/2021

-Trudce
22/12/2021
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- Pdi véi khdi 1,2:

Thuc hién cong van 3328/SGDDT-GDPT ngay
21/9/2021 cia S& GD&BDT Ha Nbi vé viéc hudng
d;m thuc hién chuong trinh gido duc ph6 thong cip
tiéu hoc nim hoc 2021-2022 'mg pho véi dich Covid-
19, truong khéng té chirc kiém tra, dénh gia cubi
HKI trong thoi gian hoc truc tuyén. Khi hoc sinh
duoc quay trd lai truong phai tb chirc 6n tap trude khi
kiém tra, dnh gia dinh ki tryc tiép.

Khi HS trd lai
truong

GV

GVCN

P/c Hué

IV.

Cong tic quan ly

Quin li thu chi, day thém hoc thém ding quy
dinh:

- Txep tuc chi dao GV thyc hién ding quy dinh cua
cép trén vé viéc giao bai tap vé& nha cho hoc sinh, vé
day thém hoc thém, vé day hoc truc tuyén dé tao sy
binh én trong dur ludn xa hoi.

Giam sat thyc hién quy dinh vé giao bai tap vé nha

Trong thang

BGH, CTCD,

GV, PHHS

HT




cho HS, day thém hoc thém, vé day hoc truc tuyén.

TBTTND

- Thyc hién céng van sé 2182/UBND-GDDPT ngay
12/11/2021 cta Uy ban nhan dn quén Long Bién vé
théng nhit cic khoan thu khac cua cic truong MN,
TH, THCS céng lap trén dia ban quan Long Bién
nam hoc 2021-2022.

+ Xay dung KH thu - chi ciia ndm hoc

+ Khong trién khai cac khoan thu khi HS hoc truc
tuyén trir BHYT d6i véi 16p 2 dén 16p 5

Trude 15/12

BGH, KT

Lién tich

- Thuc hién cbng van sé 2182/UBND-GDDT ngay
12/11/2021 cta Uy ban nhan dén quan Long Bién vé
viéc ting cudng cdng tac quan li thu chi va quan li tai
chinh nim hoc 2021-2022.

+ Thyc hién trién khai thu céc khoan theo quy dinh
qua phan mém va khong ding tién mit.

+ Giam sat chit ché viéc trién khai thu — chi ctia cac
16p.

Trong thang

GV, TQ

PHHS

HT




Ting cudng quin li ning cao chit Iwgng day hoc
va cic hoat dong gido duc:

- Thuc hién dy gid, thim 16p (cha y cic ndi dung
khé va méi, nhilng gido vién can tu vén, bdi dudng
chuyén mén, ...); kiém tra viéc danh gia hoc sinh,
kiém tra chit luong day vay thire thuc hién quy ché
chuyén mén cua gido vién, né nép hoc tép cua hoc
sinh; chan chinh kip thoi cac sai pham vé quy ché;

giai quyét kip thoi cac vudng mac kho khin trong
cong tac day va hoc.

- Tao gnoi didu kién_dé gido vién du thi gido vién day
gioi cap Quan dat két qua cao (khi Phong GD&DT to
churc thi).

Hang ngay

BGH

GV

HT

Thuce hién KTNB:

Kiém tra thuc hién nhiém vu cia gido vién: d/c
Nguyét 1C, Hang 2B

Kiém tra thuc hién Quy ché dan chi trudng hoc

Tuin 2;3

Tuén 4

Ban KTNB

TTCM, GV

HT




Cong tac l:iém dinh chit lwgng, xdy dung trudng
Chuan quoc gia; trudong hoc dién tir:

- T6 chire kiém tra thuong xuyén viéc khai thac va
bao qug’m co s& vat chat; quan tdm khai thac sir dung
cac phan mém quan li tai san, tai chinh, cong thong
tin dién tur, hé thong camera ...

+ Thue hién ra soat img dung CNTT, cac phan mém
nha truong.

+ Phéi hop du 4n cai tao sura chira truong theo cac
tiéu chi truong chuan QG.

Trudce 3/12

Hang ngay

BGH, KT, d/c
Tién

GV

HT

- Kiém k& tai san nam 2021: théng ké s6 lugng, thuc
trang tai san, véi tai san hong can ghi 18 yéu cau sira
chira hay thanh li ...luu bién ban day du

Trudce 20/12

BGH, ban
TTND

Cac bo phan,
KT

HT

-Thuc hién nghiém tac Théng tu 37/2020/TT-
BGDDT ngay 05/10/2020 cia B Gido duc va Dao
tao quy dinh vé td chirc hoat dong, sir dung thu dién
tir va cong thong tin dién tir tai s& gido duc va dao
tao, phong gido duc va dao tao va cdc co so gido duc
mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong
xuyeén.

+ Chi dao ban quan trj cip nhit Web truong: dam bao du
trang muc, cap nhat thong tin, hinh anh céc hoat dng ctia
truong ding ké hoach. Ddy manh tuyén truyén dén 100%
CMHS truy cip Web truong. Kiém tra thuong xuyén h¢
théng wife cta trromg dém bao van hanh tét.

Trude 10/12

PHT, d/c Hong,
Tién

Céac BP, CMHS




Quan tim cong tac an ninh truong hoc va truong
hoc an toan.

- Téng cudng co so Vit cht va kiém tra thuong
xuyén céac diéu kién dé hoc sinh dugc an toan vui
choi. Kiém tra céc thiét bi phuc vu phong chéng chay
nd (luu lai bién ban).

- Kiém tra cong tdc bao v&, an ninh trudng hoc (luu
hd so, sb phan cong truc BGH, truc bao vé; hd so thé
hién ndi dung phdi hgp véi cong an phuodng...)

+ Tu kiém tra cac thiét bi phuc vu phong chdng chay nd
thudng xuyén, duy tri van hanh, thanh thao cic quy trinh
str dung va bao quan, dam bao du hd so;

+ Kiém tra lich truc cua té bao vé

Trude 15/12

PHT, BV, Thao

CB,GV,NV

HT

Hoan thién phwong 4n td chire day hoc, sin sang
dén hoc sinh quay tré lai truong:

- Thoi gian: Theo lich cia S6 GD&DPT Ha Noi.

- Téng vé sinh truong 16p, khir khun, tiém vic xin
phong covid-19 b sung, phuong an xur li khi hoc
sinh c6 bidu hién ho, sbt, kho thd,...: Thuc hién theo
chi dao cia UBND quéan Long Blen va Huéng dan
lién nganh sé 3668/HDLN: SGDDT-YT ngay
25/10/2021 cia S& GDDT va S Y té vé cong tic
phong, chbéng dich COVID-19 khi hoc sinh quay

Trong thang

BGH

GV, PHHS

HT




trd lai trudng hoc trong diéu kién binh thuong méi.

- Tiép tuc bd sung phuong an hoc tryc tiép tit ca cac
16p va phuong an c6 16p hoc tryc tiep, c6 16p hoc truc
tuyén trong cung thoi diém.
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Tiép tuc trién khai thuc hién ké hoach cia cac
chwong trinh Quén uy Long Bién khoa IV:

- Tiép tuc thuc hién phong trao “hanh déng vi nha
trudng xanh - sach - dep - van minh - hanh phic”
trong nim 2022 theo huéng din tai cong van
204/PGDDT ngay 18/11/2021 cia phong GD&DT
quén Long Bién. Noi dung, tiéu chi danh gia theo ké
hoach s6 37/KH-UBND ngay 18/01/2021 cua Uy ban
nhéan din quan Long Bién.

- Pam bao céc tiéu chi theo bdo céo thuc hién phong
trao “hanh dong vi nha trudng xanh - sach - dep - van
minh - hanh phic”

Trong thang

CBGV NV

BGH, PHHS

HT

11

- B chi sb danh gi su hai long cuia td chirc, c4 nhan
d6i véi su phuc vu ctia cac truong cong 1ap truc thuge
UBND quin Long Bién (ban hanh kém theo quyet
dinh sb 662/QD-UBND ngay 24/02/2021 cua UBND
quin Long Bién).

Hang ngay

CB,GV,NV

PHHS

HT

PN

W
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- B6 tiéu chi danh gia su chuyén nghiép cta can bo,
céng chire, vién chirc, ngudi lao dong quén Long
Bién: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh 264-
Qb/QU ngay 27/9/2021 cta Ban Thuong vu quén uy;
Ké hoach 05-KH/BCN ngay 27/9/2021 cia Ban chu
nhiém Chwong trinh 01-CTr/QU; Huodng din sb
05/HD-UBND ngay 20/10/2021 cta Uy ban nhén dan
quén Long Bién

+ Tuyén truyén CB,GV,NV thuc hién dung theo ding
céc tiéu chi va cam két.

+ Thue hién danh gia su chuyén nghiép cta cén bo,
céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong quan Long
Bién theo quy. C4 nhan tu danh gia, Hiéu trudng
dénh gia PHT, vién chtc, lao dong hop dbng cia
truong

Trong thang

Trudce 24/12

Trude ngay
28/12

BGH, VP

HT

CB, GV,NV

PNV

HT
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- Khi hoc sinh dugc quay tro lai trudng: T chirc cho
HS tham quan céc di tich lich sir dia phuong; hudng
din hoc sinh dang ki hoc boi theo ké hoach cua
UBND quén Long Bién, ph01 hop quan li hoc sinh
dam bao an toan; thuc hién ké hoach 3739/KH-
STNMT-SGDDT ngay 26/5/2021 cia Lién S¢&
TNMT va S& GDDT Ha Nai v& viéc thuc hién
chuong trinh “Xay dung Truong hoc xanh-Vi m¢t Ha
Noi xanh” trén dia ban thanh phd Ha Noi giai doan
2021-2025 (trién khai chuong trinh xir li thu gom vo
hop sita).

Khi HS di hoc
truc tiép

BGH, TPT,
GVCN

PHHS




Céng tic th vién, dd dung:

Gidi thiéu sach

Trudce ngay d/c Duyén GVCN 2B HT

05/12

Hoan thanh sb sach do diing - thiét b trude ngay 5/12|  d/c Duyén GV HT

Chuén bi tiét day thu vién khi hoc sinh quay trd lai | Trong thing 12 d/c Duyén GV HT

trudng

Céng tac y té - CTD - Ban tra:

Tuyén truyén phong bénh mua Pong - Xuan Trude ngay d/c Thao y té GV HT
15/12

Phéi hop véi Hoi chir thap do Phuong Ngoc Thuy | ngay 02/12 d/c Thao y té GV HT

trién khai thuc hién tham gia “Hién méu nhén dao”

theo ké hoach

Hoan thanh ra soét, lap danh s,éch hoc sinh chudn bi| Trudc ngay d/c Thaoy t8 | GVCN céc 16p HT

Bao hiém y té cho HS khdi 2 deén khoi 5 08/12

e o

N\ e



Chuén bi co s& vat chit - trang thiét bj phuc vu cdng
tac don hoc sinh quay trg lai trudng - phong chéng
dich bénh covid trong tinh hinh méi

trong thang

d/c Thao y té

GVCN cac lop

Cong tic Poan Dji:

Trién khai cudc thi v& tranh kém khiu hiéu Slogan
phong, chéng tac hai cua thubc 14 véi chi d& “Thé
giéi khong khéi thudc-Smoke-Free Word”. Cudc thi
v& tranh Quéc té Toyota chii @& “Chiéc 6 t6 mo uéc”
lan thir 1.

trude ngay
28/12

d/c Hanh

d/c Khuit Oanh

HT

Trién khai thang hanh dong Quéc gia phong, chéng
HIV/AIDS niam 2021. Tuyén truyén vé cong tac dan
s6 nhan ngay Dén sé Viét Nam (26/12/2021).

trude ngay
10/12

d/c Hanh

GV; d/c Khuét
Oanh

HT

Tiép tuc Tuyén truyén phong chéng covid trong tinh
hinh méi dén hoc sinh

trong thang

d/c Hanh

GV

HT

Cong tic Pang - Cong Poan — Tai chinh va hoat djng
khac

- Céng tic quan ly tai chinh, nhan sy.

HT
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- Bo phén KT, tai chinh thyc hién ding cac ché do
ting luong dung ky han, thu nhdp tang thém cudi
nim cho CBGVNV truong:

+ Nang luong thudng xuyén: 0 d/c

+ Nang phu cdp nha gido: 0 d/c

+ Nghi ché dd thai san: d/c Nguyén Thi Ut, Vii Thi
Lan Anh, Nguyén Hong Hanh

+ Xét hét tap su dénng chi Duyén - bd phan thu vién

+ Xét 05 gido vién hop dong véi nha truong hét thoi
gian 03 thang thir viéc:

d/c Ha Nhu Ngoc; d/c Nguyén Thi Ngoc Hoa; d/e
Nguyén Khanh Huyén; d/c Dao Thi Thu Thao; b/c
Tran Thi Hanh

- Cong doan:

+ Tuyén truyén doan vién CD tham gia “Hién mau
nhan dao” theo ké hoach dam bao chi tiéu

+ Thuc hién béo cdo tai chinh cudi nim theo cong
van cia LPLD

+ Tiép tuc diy manh cugce thi viét vé guong dién hinh
tién tién “Nguoi tét, viée tdt” va cong tc phat hién,
tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién trong
phong trdo thi dua yéu nudc.

01/12
01/12

212

Trudc ngay
05/12

Trudc ngay
15/12

31/12

HT, KT
HDNH; BAN LT
GV,
S Lién tich
BCHCD |y CBGVNV
KT
CTCD
CB.GV.NV
CTCD
Ban thi dua KT
Chi ug
PV

HT
)
/
HT
HT




+ Chim lo ddi séng cho CBGVNV theo quy ché chi
tiéu ndi bo.

- Cong tic Dang: Thuc hién hoan thién hd so dang
cu6i nam, thu- chi dang phi dung quy dinh.

VI. Cong tic thong tin bao cio

1 | N&p ké hoach bao cdo cua trudng vé phong GD&PT Theo lich BGH, VP, KT, CB,GV,NV, HT
theo dung thoi gian quy dinh. CTCP PHHS

Trén diy 12 Ké hoach cong tac thang 12/2021 ciia trudng Tiéu hoc Ly Thuong Kiét, Ban gidm hiéu yéu cAu cac dong chi CB,GV,
NV nghiém tic thyuc hién./.
Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé blc);

- CBGVNV (dé th);

- Luu: VP.

‘Ngtyén Thay Ha




