	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 23/8/2021 ĐẾN NGÀY 28/8/2021)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
23/8
	S
	- 8h: Tổ VP làn viiệc
-  BGH dự hội nghị TKNH 2020 – 2021và  triển khai NVNH 2021- 2022 của Sở GD HN tại TH Đức Giang
-  Kê dọn sắp xếp góc Đoàn đội  (Đ/c Duyên TV, Linh 2c, Tổ LCBV)  
-  Rà soát HS chuyển nguyện vọng các lớp khối 1
	VP
Đ.c Hà, Huệ
Đ/c Hồng 

Đ/c Hồng

	
Đ/c Hà
	

	
	C
	-  Các bộ phận chuyên môn xây dựng KH dạy học các môn học và HĐ GD
-  Rà soát vật tư y tế, bán trú, danh mục các tư liệu thư viện
	TTCM,KTCM
Đ/c Hồng
Đ/c Thảo, Duyên
	Đ/c Hà
	

	Ba
24/8
	S
	- BGH và văn phòng làm việc cả ngày tại trường, 
- Công khai CSVC, đội ngũ, chất lượng GD cổng TTĐT
-  Chuẩn bị công tác khai giàng
-  Xây dựng dự toán 2022
- Thư viện chuẩn bị cho năm học mới
	BGH + VP
Đ/c Hồng
              
            Đ/c Duyên


	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Hoàn thiện KHGD nhà trường.
- GVCN cập nhật danh sách HS khó khăn, HS gia đình chính sách
	BGH + VP

	Đ/c Huệ
	

	Tư
25/8
	S
	-  Nộp KH GD nhà trường, TKB, phân công nhiệm vụ
- Trực chốt phòng dịch
- Thư viện chuẩn bị cho năm học mới
- XD mức chi cho HĐ LĐ năm 2021- 2022
	BGH + VP
Đ/c Thảo
Đ/c Duyên
           
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Các bộ phận thực hiện ND theo phương án khai giảng trực tuyến
- Trực chốt phòng dịch
- Hội đồng thi đua xét chi thưởng năm 2020 -2021 theo qui chế chi tiêu nội bộ
	Đ/c Huệ
Đ.c Thảo
BGH, CTCĐ, TT,KT
	Đ/c Hà
	

	Năm
26/8
	S
	- BGH và văn phòng làm việc cả ngày tại trường, 
[bookmark: _GoBack]- 8h ngày 26/8/ đón HS lớp 1 hình thức trực tuyến
 - Chuẩn bị công tác khai giàng, vệ sinh  trường lớp (BV, LC)
- Rà soát danh mục sách, truyện
	BGH + VP


Đ/c Duyên
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Hoàn thiện khen thường GV,NV năm học 2020- 2021
- Nhập dữ liệu BHYT cho học sinh khối 1
	Đ/c Hồng
	Đ/c Huệ
	

	Sáu
27/8
	S 
	- BGH và văn phòng làm việc cả ngày tại trường, 
- Chuẩn bị công tác khai giàng 
- Trực chốt phòng dịch
	BGH + VP
     Đ/c Hồng
Đ.c Thảo
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC năm học mới
- Nhập dữ liệu BHYT cho học sinh khối 1
- Trực chốt phòng dịch
	Theo phân công
Đ/c Hồng
Đ.c Thảo
Đ.c Thảo
	Đ/c Hà
	

	Bảy
28/8
	S- C
	- BGH dự  hội nghị TKNH 2020 – 2021 và triển khai nhiệm vụ năm học 2021- 2022 của UBND quận Long Biên
	Đ/c Hà, Huệ
	
	

	CN
29/8
	S - C
	
	
	
	



