UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LY THUONG KIET Doc 1ap-Ty do-Hanh phiic
S6: 38/Qb-TH LTK

Long Bién, ngay 11 thang 10 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy ché din chii nim hoc 2022 - 2023

CHU TICH HQI PONG TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET
Can cw Ludt Giao duc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Thii tuéng Chinh
phii va Théng twr s6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 ciia B¢ Noi vu hudng dan
mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thiee
hién ddn chu hod trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cwr Thong tw 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B¢ tai chinh; Can
cir Théng tw s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cia Bé Tai chinh vé viéc sita
doi, bo sung mét so diéu ciia TT s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia BY Tadi
Chinh hudéng dan vé céng khai ngdan sdach doi véi don vi dw todn ngdn sdach, té
chirc dwoc ngan sach nha nuéc ho tro;

Can cir Théng tw s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ciia Bé Gido duc

va Pao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co so gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan;

Can cir thong tw 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B¢ GD&DT vé
viéc huong dan thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua cac co so giao duc
cong lap;

Can cir thong fu s90”’ 28/TT-BGDDOT ngay 04/9/2020 cua Bé GD&PT ban
hanh Piéu l¢ truong Tiéu hoc;

Can cir Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ciia Thanh 1y Ha Noi vé tzep
tuc ddy manh, ndng cao chat lwong, hiéu qua viéc xdy dung va thuc hién quy ché

dan chu ¢ co so (QCDC) va cac van ban cua Trung wong, Bo Gido duc va Bao tao
(GDDT), thanh phé Ha Néi va Qudn vé viéc xdy dung va thuee hién QCDC:;

Can cir Quyét dinh so 14/201 7/OD-UBND ngay 13/4/2017 cua UBND
thanh phé Ha Néi ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan 1y t6 chire bg mady, cong
chire, vién churc, ,lao dong hop dong trong cac don vi su nghiép cong ldp thudc
UBND thanh pho Ha Noi,

Can cir Nghi quyét Hi nghi vién chire nam hoc 2022- 2023 ngay 7/10 2022
cua Truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét;

9 Can cir vao nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong theo Piéu 1¢ truong
tiéu hoc.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay Quy c‘hé thuc hi¢n dan chu
trong hoat dong cua truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét gom c6 5 chuong, 30
diéu.
Diéu 2. Quy,ét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky dén thoi gian ban hanh,
chinh stra Quy ché dan chi méi cua nam hoc 2022 -2023,;

Piéu 3: Can bo, vién chirc, nguoi lao dong cua truong Tiéu hoc Ly Thudng
Kiét c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH HQI PONG TRUONG
- Nhu bicu 3; HIEU TRUONG
- Luu: VP.

(da ky)

Nguyén Thay Ha
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QUY CHE DAN CHU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 38/0P-TH LTK ngay 11 thang 10 nam 2022
ciia Chii tich HDT Tiéu hoc Ly Thuwong Kiét)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich thue hién din chii trong nha truong

1. Phat huy quyén lam chu cta nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong,
nguoi hoc va nang cao trach nhiém cuia hiéu truong.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong cta co s gido
duc, gop phan xay duyng moi trudong gido duc than thién, lanh manh, ning cao
chat luong gido duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu cyc, tham nhiing,
lang phi, quan liéu, ctra quyén.

3. Gop phan xay dyng ddi ngii can bo, cong chirc, vién chic ¢d du pham
chat chinh tri, pham chét dao dure, 16i séng, nang lyc va trinh do chuyén mon,
nghiép vy, lam viéc co nang suét, chat lugng, hiéu qua, dap tng yéu cau giao
duc Thua d6, dép tng yéu cau phat trién va d6i mdi cua dat nude.

Pi¢u 2. Nguyén tic thuc hién din chii trong nha truwong

1. Pam bao su 1anh dao cua Pang Cong san Viét Nam theo nguyén tic tip
trung dan chu, thyuc hién trach nhiém ctia Hiéu trudng va phat huy vai vai tro cta
Hoi dong trudng, cac T6 chuyén mon, cua to chitc Cong doan, Poan thanh nién
cong san HCM, Ban dai dién CMHS nha truong.

_2. Thyc hién dan chu trong nha trudng phu hop voi Hién phap va Phap luat,
quyén phai di d61 véi nghia vu va trach nhi€ém, dan chu phai gan lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong.

3. Khong dugc c¢6 hanh vi loi dung déan chu cling nhu xdm pham quyén dan
chu lam anh hudéng dén uy tin va hoat dong cia nha truong.

Piéu 3. Yéu cau caa viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha
truong:

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong phai gan lién véi viée
bao dam sy lanh dao cta t chirc Pang; chip hanh nguyén tic tap trung dan chu;
phat huy vai tro ctia hoi ddng trudong, cta hiéu truong va cac té chic doan thé
trong nha truong.

2. Dan chu trong khuon kho Hién phap va phap luat; kién qqyét xu 1y
nhitng hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap ludt, xdm pham quyén, loi ich
hop phap, chinh ddng cuia CBGVNYV, can tr¢ viéc thyc hién nhiém vu ctia nha
truong.
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3. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh nhimg n6i dung lién quan dén
viéc thyc hién dan chu trong tat ca cac hoat dong cua trudong Tiéu hoc Long
Bién. Nhiing van dé cu thé hoa cua quy ché thuc hién dan cha s& duoc thé hién &
quy dinh chirc ning nhiém vu va quy ché lam viéc cua nha trudng.

Chuong |1
DAN CHU TRONG NOI BQ NHA TRUONG
Muc |
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, HQI PONG TRUONG
VA CUA CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC

DPieu 4. Trach nhiém cia Hi¢u truwdéng:

1. Thuc hién nhiém vy va quyén han cua hiéu truong theo quy dinh cua
Luat Gido duc va cac quy dinh cua phap luét co6 lién quan.

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quén 1y, diéu hanh hoa‘g dong cua
nha truong; trong quan ly, s dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh
sach do1 voi CBGVNV, hoc sinh theo quy dinh cua phéap luat va Thong tu
11/2020.

3. T6 chire cac cude hop theo quy dinh:

- Hang tuan hop hoi y giita Hiéu truong va Pho hiéu trudng;

- Hang thang hop giao ban Ban giam hi¢u voi Bi thu chi b9, cac T6 trudng,
Chu tich Cong doan va Doan thanh nién d€ danh gia két qua viéc thuc hién cong
tac thang da qua, lang nghe y kién dong gop va dinh ra nhitng nhiém vu chu yéu
thuc hién trong thang téi.

- Cubi hoc ky Iva cudi ndm hoc td chirc danh gia so két, téng két hoat dong
va to chirc khen thuong tai truong hoc.

- Cudi nam thyc hién danh gia nguoi day, can bg, cong chirc, vién chuc ve
viéc thyc hién nhiém vu theo ké hoach cong tic va hoat dong chung ctia nha
truong, cong khai két qua danh gia va luu trir trong ho so cé nhan.

4. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién cta c4 nhan, to chirc, doan thé trong
nha truong thong qua hop hoi dong gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
hoi phu huynh hoc sinh, trao ddi truc tiép cua ca nhan... va c¢6 bién phap giai
quyét dung theo ché dd, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy
ché, diéu 1¢ cta nha trudng va phu hop véi thim quyén, {trach nhiém duoc giao
cua hiu truong.Trong trudng hop vuot qua tham quyen giai quyét cia hiéu
truong thi phai thong bao cho ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng biét
va bao cdo lén cap trén.
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5. Chi dao viéc cung cép dﬁy du, kip thoi nhitng thong tin, tai li€u, cach
thure t6 chire thuc hi¢n, trach nhi€ém thuc hién va trach nhi€ém giai trinh nhiing
nodi dung cong viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xtr Iy kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cua
CBGVNV, CMHS va kién nghi cua Ban thanh tra nhan dan cua nha truong; kip
thdi bao cdo co quan c6 thim quyén nhitng van dé khong thudc thim quyén.

7. Chi dao, xem xé&t, xu 1y kip thoi nguoi c6 hanh vi can tr¢ viée thuc hién
dan chﬁ trong hoat dong cua co quan va nguoi co hanh vi tra thu, tru dap
CBGVNV, HS khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh cta phap luat.

8. Guong mau, di dau trong vigc dau tranh phong chéng nhiing biéu hién
clra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, gidu giém, bung bit, lam sai 1éch su
that, 1am trai nguyén tic va nhimng biéu hién khéng dan chu khac trong nha
truong.

9. Phéi hop véi Cong doan to chirc hoi nghi CBCCVC mdi nam mdt lan
vao dau nim hoc theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 nam 2015 cta Chinh phil vé thyc hién dan chi trong hoat dong cia
co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh khac
cé lién quan.

Piéu 5. Trach nhiém ciaa can b, cong chirc, vién chirc, nguwdoi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy. ché ciia co quan; thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi; thue hién cac quy dinh v€ nghia vy, dao dirc nha gido, quy
tac ing xur, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép.

2. Pong gop ¥ kién trong hoat dong cua co s gido duc; y kién dbi voi hiéu
trudng d€ xay dung nha truong trong sach, virng manh.

3. Bao c4o nguoi c6 thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong ctia nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém ciia hi dong truong

- Nhiém vu va quyén han cta hoi dong truong: Quyét dinh vé chién luoc,
tam nhin, ké hoach, myc tiéu phat trlen nha truong, cac dy an trong ting giai
doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy che hozc stra doi, b0 sung quy ché t0
chire va hoat dong cua nha truong dé trinh cip c6 thAm quyén phé duyét; quyét
dinh vé chu truong st dung tai chinh, tai sdn ctia nha truong; phé duyét ké hoach
gido duc cua nha truong; gidm sat hoat dong tuyén sinh va viée td chirc thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc cua nha truong; giam sat viéc thuc
hién cac quyét dinh cua hoi dong trudng va viée thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong ctia nha truong; gidm sat viéc huy dong, quan ly va str dung céc
ngudn lyc ciia nha truong theo quy dinh ctiia phap luat.

- Hoat dong cua hoi dong trudong: Hoi dong truong hop thuong ky it nhat
03 lan trong mot ndm. Trong trudng hop can thiét, khi hiéu trudng hodc it nhat
mot phan ba s thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hoi dong trudong co
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quyén triéu tap phién hop bat thudng dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong
qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén cua nha truong.

- Hoi ddng truong 6 trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cta nha truong

Piéu 7. Trach nhiém caia pho hiéu truéng, cac hé trwéng chuyén mén
trong nha truwong

1. Tham muu, dé Xuét’, nhimg bién phap giup hiéu truéong thuc hién tbt
nhitng quy dinh cua Quy ché nay.

2. Chap hanh va t6 chirc thuc hién tot cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém tac 1& 16i lam viéc trong don vi, gitra cac t6 chuyén
mon vé6i nhau; thuc hién diy du chic ning, nhiém vu cua to chuyén mon va
nhitng quy dinh cua Luat Gido duc, diéu 1& nha truong.

Piéu 8. Trach nhiém ciia nguwoi ding diu doan thé, to chirc va Ban
Thanh tra nhén dan trong nha trwong

1. Nguoi dung dau cac doan thé, to chirc trong nha trudng c6 trach nhiém:

a) Phoi hop vé6i hiéu trudng trong viée to chuc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong;

b) Nang cao chit luong sinh hoat cta cac doan thé, cac t6 chirc, dan chi
ban bac cac chu truong, bién phap thuc hién cdc nhi€ém vu cua nha trudng.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, ling nghe ¥ kién ciia quan ching, phat hién ‘nhitng vi pham
quy ché dan chi trong nha truong, dé nghi hiéu truong giai quyét. Trong trudng
hop hi¢u truong khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bao
c4o cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Muc |1
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHALI,
HINH THU'C VA THOT PIEM CONG KHAI
Piéu 9. Nhirng viéc hiéu truéng phai cong khai
1. Nhiing viéc phai cong khai & CBGVNV dugc biét:
~a) Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luét cia Nha nudc lién quan

dén hoat dong cta nha truong;

b) Céc ndi quy, quy ché ciia nha truong;

C) Ké hoach nim hqc_)c, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé 4n, du an, chién
lugc dinh hudng phat trién cua nha truong;

d) Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan sach

nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam; tai
san, trang thiét bi; két qua kiém toan cua nha truong;
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d) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét
phai, tir chtrc, mién nhiém, thay di chirc danh nghé nghiép, thay ddi vi tri viéc
lam, di coéng tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, thing hang,
khen thuong, ky luat, théi viée, nghi huu d6i véi CBGVNV; viéc danh gia, xép
loai, hop dong lam viéc, chAm dut hop dong lam viéc;

e) Cac vu vi¢c ti€u cuc, tham nhiing trong co s& gido duc da duoc két lun;
ban ké khai tai san, thu nhdp cia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t cdo trong nha
truong;

“h) Két qua tiép thu y kién cia CBGVNV vé nhilmg van d¢ thudc tham

quyén quyét dinh cua hiéu truong dua ra lay y kién CBGVNV quy dinh tai Diéu
11 cta quy ché nay;

1) Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan 1y cap trén lién quan dén
cong vi¢c cua nha truong.

2. Nhing vi¢c phai cong khai dé CMHS, co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén va xa hoi tham gia giam sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua
phap luat:

a) Nhirng viéc dugc B truong B Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy
ché thyc hién cong khai doi voi co sé gido duc va dao tao thudc hé thong gido
duc quoc dan;

b) TAt ca céc quy dinh ctia nha truong li€én quan dén viéc hoc tdp cua hoc
sinh theo quy dinh cua phap luat;

¢) Két qua kiém dinh chat lugng gido duc.

Piéu 10. Hinh thic, thoi diém va thoi gian cong khai:
1. Hinh thirc cong khai

a) Niém yét tai bang tin, phong hoi dong su pham;

b) Thong bao tai hdi nghi CBCCVC cua nha truong; thong béo tai ddi thoai
cta nha truong;

¢) Thong bao bang vian ban gii toan thé CBGVNV;

d) Thong bao bang vin ban dén cap ty, Ban Chip hanh Cong doan nha
truong;

e) Bang tai trén trang thong tin dién tur ciia nha truong;

g) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tip ctia ngudi hoc phai duoc nha
truong cong khai theo cac hinh thirc phu hop véi ndi dung, phuong thie, doi
tuong, quy mod giao duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai
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a) Ddi v6i cac nhitng viée phai cong khai cho CBGVNV dugc biét: cham
nhat 03 ngay lam viéc. Truong hop dic biét khong qua 05 ngay ké tir ngay vin
ban c6 ndi dung vé cac viéc phai cong khai duge ban hanh hodc ké tir ngdy nhan
dugc vin ban cia co quan, don vi cip trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luat va truong hop str dung hinh thire thong bao tai hoi nghi CBCCVC.
Dbi voi van ban niém yét tai nha truong thi phai thyc hién niém yét it nhét 30
ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét;

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua hoc sinh phai dugc nha
truong cong khai vao thang 6 hang nam, ddm bao day du, chinh xac va kip thoi
trude khi khai gidng ndm hoc mai hoac khi cé thay doi ndi dung lién quan.

3. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng ndi dung khac thudc
tham quyén cua Bo truéng BO Gido duc va Pao tao dugc quy dinh tai Quy ché
thuc hién cong khai ddi véi co so gido duc va dao tao thudgc h¢ théng giao duc
quéc dan.

Muc |11
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Dié’u 11. Nhirng viéc can bd, cong chirc, ngudi lao dong vién chirc tham
gia y kién trudc khi hi¢u truéng quyet dinh
1. Nhimg viéc can bg, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong tham gia y
kién:
a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyet cua Dang, phap luat cua Nha

nuéc lién quan dén ké hoach, dé an, du an, chién lugc, dinh hudng phat trién cua
nha truong;

b) K& hoach nim hoc, hoc ky, thang ctia nha truong;
¢) T6 chuc phong trao thi dua ctia nha truong;
d) Bao cao so két, tong két ctia nha truong;

d) Cac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 161 1am viéc; phong,
chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong;

g) Thuc hi¢n cac ché dg, chinh sach li€én quan dén quyén va loi ich cua
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché ciia nha truong.
Piéu 12. Hinh thirc tham gia y kién:
Nha trudng thyc hién bdn hinh thire tham gia ¥ kién sau déy:
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1. Can b, cong chuc, vién chtc tham gia ¥ kién tryc tiép hodc tham gia ¥
kién thong qua t6 chuyén mon hoac thong qua té chirc cong doan nha truong.

2. Thong qua hdi nghi can b, cong chirc, vién chirc cua nha truong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gui du thao van ban dé can bo, cong
chtrc, vién chure tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir ctia nha trudng.
Muc IV

NHUNG VIEC CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 13. Nhirng viéc can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong giam
sat, kiém tra:

1. Thuc hién chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudec, ké
hoach cong tac hang nam cua nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va st dung tai san; xay dung co s¢ vat chat
cua co s¢ gido duc; viéc thu chi cac khoan dong gop cua hoc sinh, cac khoan tai
tro cho nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha trudng.

4. Thuc hién cac ché dg, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich cua
can bd, cong churc, vién chuce, nguoi lao dong, ngudi hoc trong nha trudong.

5. Giai quyét khiéu nai, td cdo trong nha truong.
Pi¢u 14. Hinh thirc giam sat, kiém tra:

Céan b0, cong chuc, vién chic giam sat, kiém tra thong qua ba hinh thic
giam sat, kiém tra sau day:

1. Théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky ctia nha truong.

3. Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc, vién chire cuia nha trudong.

Chuong 111

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém cia hiéu truéng

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién tir ctia nha truong dé cong dan, to chirc biét cac
noi dung sau:

a) B0 phan chiu trach nhiém gidi quyét cong viéc ¢ lién quan;
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b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;
¢) Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc;
d) Phi, 1¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra CBGVNYV trong viéc giai quyét cong viéc ctia cong
dan, t6 chirc; kip thoi co bién phap xt 1y thich hop theo quy dinh ctia phéap luat
dbi voi nhitng CBGVNV khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach
nhiém, sach nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua
cong dan, to chirc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thuc hién vigc tiép cong dan va bd
tri hom thu gop v (truc tiép hoac qua hom thu dién tr); chi dao ngudi phu trach
cong tac hanh chinh cua nha truong cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan
nghién ctru cac y kién gop y, bao cao hi¢u truéong xem xé€t, giai quyet.

4. Clr nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cong dan, t6 chirc ¢ yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhiing kién nghi,
phan anh, phé binh cia cong dan, to chitc phai duoc nghién ctru va xu 1y kip
thoi

Pi¢u 16. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viéc ciia cong dén, to chirc c6
lién quan tai nha truong; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tdc va bi mat vé
nguoi cung cap thong tin theo quy dinh ctua phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc yéu cau, co trach nhiém giai quyet cac yéu cau do
theo thim quyén va quy dinh. Nhimg viéc khong thudce tham quyén giai quyet
phai thong bao de cong dan, to chtrc biét va hudng dan cong dan, t6 chuc den
noi c6 tham quyén giai quyét. Khong dugc quan li€u, hach dich, cta quyén,
tham nhiing, gdy khé khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc
ctia cong dan, t6 chic.

Piéu 17. Poi thoai tai nha truong

1. Déi thoai tai nha truong dugc thuc hién thong qua viée trao déi truc tiép
gifra can bo quan li, gido vién, nhan vién, hoc sinh vdi hi€u trudng hoac gitra dai
dién tap thé lao dong, CMHS véi hiéu truong. Di thoai tai nha trudng duoc
thuc hién dinh ky it nhat mdi nim hoc mot 1an hodc khi mot bén cé yéu cau.

2. Noi dung d6i thoai tai truong:
a) V& tinh hinh phat trién chung ctia nha truong.

b) Viéc thuc hi¢n cac ché dd chinh sach, hop déng lao dong, thoa udc lao
dong tap thé, ndi quy, quy ché va cac cam két, théa thuan khac tai don vi.

c¢) Diéu kién lam viéc cia can bd, gido vién, nhan vién.
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d) Nhitng yéu cau cua can bd, gido vién, nhan vién va BCH cong doan co
s& doi voi nguoi s dung lao dong va nguoc lai (Nguodi st dung lao dong yéu
cau doi voi nguoi lao dong).

e) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.

3. Thoi gian dbi thoai

Déi thoai dinh ky tai truong do hiéu truéng chu tri, phdi hop véi BCH cong
doan t6 chirc ndm/1 lan dé trao doi, thao luan cac ndi dung tai muc 2 di€u nay
vao cuoi thang 4/2021.

4. Pia diém, c4c diéu kién vat chat khéc bao ddm cho viéc doi thoai

a) Hiéu truong c6 nghia vu b tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat
chat can thiét khac bao dam cho doi thoai.

b) Ban chap hanh cong doan c6 trach nhiém t chirc bau cac thanh vién dai
dién cho gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tham gia do1 thoai, dong thoi phoi
hop véi hi¢u trudng to6 chure thuc hién doi thoai dinh ky tai don vi.

5. S6 lugng, thanh phan thanh vién tham gia ddi thoai

a) Moi bén tham gia ddi thoai quyét dinh thanh vién dai dién ctia minh
tham gia do6i thoai, s6 luong dai di€n cho moi bén co it nhat 03 nguoi.

b) Thanh phan tham gia d6i thoai gom:

- Hiéu truong hodc nguoi duoc hiéu trudng uy quyén hop phap va cac
thanh vién dai dién cho hi¢u truong.

- Ban chip hanh cong doan va céc thanh vién dai dién cho bén tép thé
nguoi lao dong do hoi nghi bau.

- Dai dién CBGVNV (duoc tap thé CBGVNYV ciia truong bau chon) tham
gia doi thoai phai nam nhitng kho khan, kién nghi cua doi ngi d€ phan anh dén
hi¢u truong; phéi am hi€u cac chinh sach, quyén loi cta doi ngfi, truyén dat lai
ndi dung da doi thoai.

6. Quy trinh d6i thoai dinh ky

a) Chuan bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia d6i thoai:

- Hi€u truong va chu tich cong doan tong hop ndi dung va giri ndi dung yéu
cau doi thoai cho bén doi thoai.

- Trong thoi gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cau
déj thoai, hi¢u trudng va chu tich cong doan thong nhat ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén théng nhat ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky tai don vi, nhiéu truéng ra quyét

dinh hodc van ban té chic ddi thoai gui dén chu tich cong doan va cac thanh
vién tham gia doi thoai it nhat 5 ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc doi thoai.
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- Hiéu trudng va chu tich cong doan phan cong cac thanh vién tham gia doi
thoai cua moi bén chuan bi ndi dung, s6 li¢u, tai liéu lién quan cho doi thoai.

b) T6 chirc dbi thoai

- Pbi thoai dinh ky duogc t6 chire tai phong Hoi ddng Trudng Tiéu hoc Ly
Thudng Kiét, trudng hop hiéu trudng thay d6i dia diém va thoi gian ddi thoai thi
phai théng bao cho chi tich cong doan va cac thanh vién nhom ddi thoai dinh ky
biét trude it nhét 1 ngay lam viéce trude ngay td chirc dbi thoai.

- Pdi thoai dinh ky chi duoc tién hanh véi su c6 mit it nhat 2/3 s6 thanh
vién dai dién cho mdi bén, truong hop cudc ddi thoai khong du 2/3 s6 thanh vién
dai dién cho mdi bén, hiéu truong quyét dinh hoan lai cudc ddi thoai (thoi gian
hodn t6i da khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay to chirc cudc dbi thoai bi
hoan).

- Trong qua trinh d6i thoai, cac thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach
nhi€ém cung cap thong tin, so li€u, tu li¢u, trao doi, thdo ludn dan chu cac ndi
dung doi thoai.

c) Két thic d6i thoai:

- Hi¢u truong va chu tich cong doan 1ap bi€n ban cudc ddi thoai. Bién ban
cudc doi thoai ghi & nhiing ndi dung da thong nhat va cac bién phap to chirc
thuc hién; nhitng ndi dung chua thong nhéat va thoi gian tién hanh d6i thoai
nhimg nodi dung chua théng nhat hodc mdi bén tién hanh giai quyét thi tuc theo
quy dinh cta phap lut lao dong. Dai dién cta 2 bén ky tén, dong dau xac nhan
ndi dung bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc thanh
1ap 3 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia ddi thoai giit 01 ban, 01 ban con
lai luru tai don vi.

- Hiéu truong co trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai
dinh ky tai don vi va trang thong tin dién tir cuia truong.

7. B6i thoai khi mot bén ¢ yéu cau

a) Tru’o*ng hop mot bén co yéu cau t6 chuc 601 thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau ddi thoai, hiéu trudng co

trach nhiém chi tri phdi hop véi to chire dai dién tap thé lao dong tai nha truong
to chirc doi thoai.

b) Sb 1u:0rng, thanh phan tham gia ddi thoai va trach nhiém cua cac bén
trong to chirc d6i thoai duoc thyc hién nhu ddi thoai dinh ky.

Piéu 18. Quan hé giira hiéu truéng véi co quan quén 1y cip trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky dtng quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuong mic, kho khan va kién nghi nhimg bién
phap khéc phuc dé co quan quan 1y cAp xem xét giai quyét.
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3. Phan anh nhitng van dé chua rd trong chi dao cua cip trén, gop v, phé
binh co quan quan 1y cép trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi
¥ kién 1én cdp trén chwa dugc giai quyét, nha trudng van phai nghiém tac chép
hanh va thuc hién chi dao cua cép trén.

Pieu 19. Quan hé giira hi€u trwémg vai cac to, cac by phan, ca nhan cap
dudi

1. Thong bao cho céc td, cac bd phan, ca nhan cip dudi nhitng chi truong,
chinh sach ctia Pang va cic quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong va
pham vi trach nhiém; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong cia cac to, cac
bd phén, ca nhan cap dudi va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phap
luat ctia céac to, cac bo phan, ca nhan cip dudi néu nhimg hanh vi vi pham nay
c6 nguyén nhan tur sy chi dao, huéng dan cta minh.

2. Nghién citru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia cac td, cac bod phan, ca
nhan cdp dudi; dinh ky hang tuan, thang lam viéc vdi cac td, cdc bd phan cap
dudi. Khi cap dudi dang ky lam viéc thi phai tra 161 cu thé viée tiép va lam viéc.

3. Khi can thlet phai kip thoi trao 601 nghién ctru, giai quyét nhimg van dé

cu thé clia céac t6, cac bo phan, ca nhan cap dudi; phai xir Iy nghiém khac nhimng
can bo, cong churc, vién chure bdo cdo, phan anh sai sy that, khong trung thuec.

Picu 20. Quan hé giira hiéu trudéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu trudng co trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché voi chinh quyén
dia phuong dé phoi hgp gidi quyét nhitng cong viéc co lién quan dén cong tac
gido duyc trong nha truong va quyén loi cua hoc sinh.

) Chuong IV
~ QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HQP
PONG, PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET PANH
GIA CAN BO CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 21. Hop dong gido vién, nhin vién:
1. Cong khai ké hoach nhén sy - cong khai nhén sy (thiéu, thira).
2. Bao cao cép trén bién ché thiéu - dé nghi diéu tiét, tuyén bién ché can.

3. Pdi voi thuc té ctia nha truong cong khai trong Hoi dong su pham tuyén
cong chirc hop ddng nhimg chi tiéu thiéu bién ché. Théng nhit kinh phi hop
dong.

4. Phuong thirc tuyén dung:
- GV t6t nghiép diing mon.
-GV ndp ho so.

- GV day thu.
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- Nha trudng hop ban thdng nhat tuyén dung.

Diéu 22. Pao tao boi dwdng can b gido vién, nhan vién:

1. Xay dung ké hoach bdi dudng hang nam.

2. Cong khai cac d(_)jc boi dudng, de}o tao can bd, gido vién, nhéq vién
(CBGVNV) - thong bao dén CBGVNYV, sdp xep thoi gian va cong viée d€ giao
vién du cac 16p boi dudng.

3. Tao diéu kién cir ngudi day thay hd trg cong tac, tao moi diéu kién dé
can bg, gido vién, nhan vién yén tam hoc tap.

4. CBGVNV di hoc phai dam bao du s6 lwong va chat luong 16p hoc.

Piéu 23. Cong tic quy hoach can bd:

1. C6 ké hoach 1au dai cho luc luong ké can va phat trién doi ngii can bo.

2. Panh gia dung nang luc cta GV, bdi dudng giap d& GV, tich cuc giao
nhiém vu.

3. GV dugc dua vao danh sach gioi thiéu nguodn quy hoach phai 1a GV ¢6
trinh d6 chuyén mon viing vang, c¢6 y thirc t6 chirc ky luat cao, ¢ tinh than trach
nhiém, sin sang nhan nhiing cong viéc va hoan thanh tot.

4. GV dugc bd nhiém phai dugc quan ching tin nhiém, cong nhan va dé
nghi.

Picu 24. Nang lwong thwong xuyén va ning lwong trude thoi han:

1. Céng khai chinh séach.

2. Can bg, gido vién, nhan vién ké khai.

3. Thanh 14p ban xét duyét, hop ban thong nhat, niém yét danh sach.

4. Lap ho so dé nghi nang bac luong.

Pi¢u 25. Panh gia can b, gido vién, nhén vién:

1. Thuc hién day da ndi dung danh gia theo quy dinh.

2. Thyc hién quy trinh danh gia: GV ty danh gia, t6 CM danh gia, Hiéu
truong danh gia.

3. Cong khai viéc danh gia.

Pi¢u 26. Khen thuéng, ky luit can bd vién chirc:

1. Ban thi dua xdy dung tiéu chuan danh gia thi dua, quy ché khen thuong
thong qua Hoi nghi cong chiic 1ay y kién di€u chinh bo sung phu hop, nhat tri
thuc hién.

2. Can b, gido vién, nhan vién vi pham quy ché:
Lan 1: Nhic nho.
Lan 2: Phé binh trudc Hoi dong su pham
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Lan 3: Lap bién ban (tuy mac do vi pham xt 1y).
3. Can bg, gido vién, nhan vién cb quyén trinh bay hoac khiéu nai.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Dleu 27. Tat ca cac can b, gido vién, cong nhén vién, hoc sinh, cac bo
phan, t6 chtrc trong nha trudng c6 trach nhiém to chic va thyc hién tét ndi dung
Quy ché nay.

Picu 28. Quy ché nay duoc xem xét, sira doi bo sung theo nghi quyét cta
hoi nghi can bd cong chirc hang nam.

Picu 29. Cic c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tot quy
ché nay s€ dugc khen thuong, vi pham s€ b1 xtr 1y theo quy dinh.

Piéu 30. Hiéu trudng c6 nhi€ém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhiing
qui dinh trong quy ché nay phu hop thuc té cia nha truong.

Quy ché gém 5 Chuong 30 Piéu di duoc toan thé can bo, gido vién, nhan
vién nha truong nhat tri thong qua. Quy ché duoc dua vao thuc hién theo Quyét
dinh s6 38/QD-TH LKT ngay 11 thang 10 nim 2022 caa Cha tich Hoi dong
truong - Hiéu truong Truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.



