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Thuec hién cong tac kiém tra néi b truong hoc
Nam hoc 2022 - 2023

Cdn cie Chi thi 1112/CT-BGDDT ngay 19/8/2022 cua Bé Giao duc va Dao
tao vé thuc hién nhiém vu trong tam nam hoc 2022-2023;

Can cir Cong van 6 4255/BGDDT-TTr ngay 31/8//2022 cua By Gido duc
va Pao tao vé viéc huong dan cong tac thanh tra va kiém tra nam hoc 2022-
2023 doi voi giao duc mam non, giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Cong van 56 2 754/SGDDT-TTr ngay 12/9/2022 cua So Gido duc va
Dao tao Ha Noi vé viéc trién khai cong tdac thanh tra va huong dan kiém tra
nam hoc 2022-2023,;

Can cir Cong van sé ' 2802/SGDPT-TTr ngay 14/9/2022 ciia 8¢ Gido duc va
Ddo tao Ha Nji vé viéc Hudng dan kiém tra truong hoc nam hoc 2022-2023;

Thiee hién Céng van sé6 161/HD-PGD&DPT ngay 05 thing 9 ndm 2022
Phong Giao duc va Pao tao V/v Huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2022-
2023 cdp tiéu hoc; Cong van s6 169/PGD&DT ngay 21/9/2022 vé viéc xdy dung
ké hoach kiém tra néi bé truong hoc nam hoc 2022- 2023,

Can cir vao chirc nang, nhiém vu cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Diéu
20 Diéu I¢ truong tiéu hoc.

Truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét xay dung ké hoach kiém tra noi bo cia
nha truong nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1.Muc dich:

- Tiép tuc nang hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua cong tac kiém tra gop
phan thic day va nang cao chit luong gido duc va cong tac quan tri nha trudng
cua Ban giam hiéu.

- Thong qua hoat dong kiém tra nham phat hién, kip thoi ngin ngira, chan chinh
va xir Iy cac hanh vi vi pham ky ludt, ky cuong hanh chinh, vi pham phap lut vé gido
duc trong qua trinh thyc hién cac nhi€m vu trong cac truong hoc, nang cao nhan thurc
ctia mdi ca nhan trong thuc hién nhiém vy; gan trach nhiém ctia nguoi dimg dau voi
két qua thyc hién nhiém vu ctia don vi;

- Tim ra cac g1a1 phap kha thi nang cao hi¢u qua cong tac quan ly, chat luong
hoat dong day, hoc, gido duc; gép phan thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan
dién gido duc, dao tao.

2. Yéu cau:



- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia CBQL, GV, NV; bam sé!: vao
nhiém vy ndm hoc 2022-2023 mot cach linh hoat, phu hop véi thuc t€ nha
truong.

- Bam bao tinh chinh xac, khach quan, trung thuc, dang phap luat, khong
lam can tré hoat dong day hoc tai trudng hoc;

- Két qua kiérq tra Phéi chi ro té)q tai, han ché c@a (jé)i tuong du’qc kiém tra,
tu van giai phép dé khac phuc cac ton tai, han ché dé thuc hién to6t hon cho
nhitng nam tiép theo.

- Tang cuong cong tac xur 1y sau kiém tra, khic phuc, chan chinh kip thoi
cac sai pham Thiét 1ap, Iuu trit ho so kiém tra theo dling qui dinh.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién:

Kiém tra toan dién: 30% GV (9 gido vién: Hoc ki I: 4 GV, HKII: 5 GV).

L oA Nam Tf inh A 1R Thoi gian
TT | Ho va tén GV vao do Mon kiém tra Lép | kT
nganh | CM
1 | Tran Thi Lan Phuong | 2008 |DHSP | Tiéng Viét, Toan | 1A4 | Thang 10
2 | Hoang Thi Thuy Linh | 2021 |PHSP | Tiéng Viét, Toan |2A3 | Thang 11
3 | Ngo Thi Nhan 1990 |PHSP | Tiéng Viét, Toan |2Al | Thang 11
4 | Nguyén Hong Hanh |2020 |PHSP | Tiéng Viét, Toan |4A2 | Thang 12
5 | Nguyén Thi Ut 2020 |DHSP | Tiéng Viét, Toan |4A3 | Thang 12
6 | Vi Thi Lan Anh 2013 |PHSP | Tiéng Viét, Toan |5A2 | Thang 1
7 | Bao Thi Thu Thao GVHD | PHSP | Tiéng Viét, Toan |5A3 | Thang 1
8 | Luu Thi Kim Oanh 1997 | bHSP Tiéng Viét, Toan |5A1 | Thang 2
9 | Nguyén Thi Lan 2016 | PH GDTC Lép | Thang 3
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Noi dung kiém tra:

a) V& pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thuc to chirc ky luat:

- Nhan thuc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nudc; vige chap hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh cua don vi; vi¢c chap hanh
ky luat lao dong.

- Pao dire, nhan cach, 16i séng, y thuce d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong dong nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ dong nghi¢p; thai d§ phuc vu nhan dan va ngudi hoc...

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo huéng ddi méi

- Kiém tra ho so cta gido vién theo Picu I¢ truong ti€u hoc.




- Viéc thuc hi¢n chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém.

- Viéc d6i mé6i phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia: D6i méi
phuong phép day hoc theo dinh hudng phat trién niang luc, phdm chit nguoi
hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd mon véi thuc tién doi séng, da dang
héa viéc t6 chire cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudéng hoat dong hoc
cho ngudi hoc; d6i moi kiém tra danh gia theo hudng danh gia ning lyc ngudi
hoc.

- Viéc st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc; viéc cai tién, ty sira
chita cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc.

- Vi¢c tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
de€ nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

- Viéc giang day cua giao vién thong qua du gio:

+ Kiém tra 210 1€n 16p: khi du gi0, can bd kiém tra can 1ap phiéu du gio (du
va danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc cua hoc sinh, d(‘A)ng tho1 danh gid viéc t6 chirc, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién vé thuc hién chuén kién
thire, k¥ nang, cac nang lyc, pham chét can phat trién theo dic thu tiét hoc.

+ Két qua day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tor dau nam dén thoi diém ki€ém tra; két qua ki€ém tra, khdo sat ctia can bd
kiém tra (n€u can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat
luong chung cua toan truong trong ndm hoc; két qua nam hoc trude cua cung
doi tugng hoc sinh.

c¢) Thyc hién cac nhiém vu khac dugc giao: cong tdc chu nhi€m, cong tac
kiém nhi¢m khac nhu: cong tac doan th€, tham gia tuyén truyén, pho bién phap
luat va gido duc dao dtrc cho hoc sinh...

d) Kha nang phat trién cta gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc
quan 1y va cac hoat dong xa hoi khac...

2. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong (gido vién, nhan vién, to
nhoém chuyén maon)

a) Kiém tra doi ngil can bo, gido vién va nhan vién

- Kiém tra s luong, chit luong va co cdu doi ngii can bd quan 1y, nha gido,
nhan vién; tinh hinh bo tri, st dung doi ngli va hinh thanh, t6 chirc b may nha
trurong theo quy dinh.

- B6i tuong kiém tra 13 1anh dao nha trudng (phu trach cong tac t6 chirc doi
ngi); hd so kiém tra: HO so vién chire, cac quyét dinh t6 chic va quyét dinh
phan cong...

b) Kiém tra co so vat chat

- NO1 dung kiém tra theo quy dinh vé co s& vat chat, thiét bi trong Piéu 1¢
trurong hoc va cac van ban hudng dan, can chu y tap trung vao nhirng ndi dung sau:



+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang;

+ Ban ghé, trang thiét bj do dung day hoc, san choi, khu vé sinh, khu dé
xe, khu vuc ban tra; bu, thiéu, quy cach, chat lugng, bao quan, hiéu qua su
dung;

+ Dién tich khuén vién so véi chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc phép
ly vé quyén sur dung dat dai;

+ Canh quan truong hoc: Cong truong, tudng rao, cay xanh, khubn vién,
vé sinh hoc duong, mdi truong su pham;

+ Ngén s&ch cho hoat dong giang day, gido duc;

- bbi tuong kiém tra 1a 1anh dao phu trach co sé vat chit; hd so kiém tra
nhu: HO so quan ly cta lanh dao, ho so va hoat dong cua cac bd phan nhu can
bd thi€t bi, can bd y té, phu trach lao dong, nhan vién bao v¢€... (cac van ban
hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

c) Kiém tra hoat dong va chat lugng giang day, hoc tap cac mén hoc

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach gido duc cadc mon hoc,
dac biét doi voi cac khoi 16p da thye hién Chuong trinh giao duc 2018;

+ Chat luong giang day cua gido vién qua du gid tham 16p, d6i moi
phuong phap day hoc, viéc st dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu lam do
dung day hoc cua giao Vién;

+ Két qua hoc tip cta hoc sinh: Thong qua viéc danh gia bai kiém tra,
diém tong két hoc ky va tong két cd ndm hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu
ban, két qua thi hoc sinh gidi...

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao nha truong phu trach chuyén moén, t6
chuyén moén, giao vién va cac b¢ phan lién quan dén noi dung kiém tra gém:
Hb so luu cta lanh dao nha truong, hd so va hoat dong cua t6 chuyén mon,
hd sociia gido vién (cac van ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach,
bién ban...)

d) Kiém tra gido duc dao dirc cho hoc sinh; chim soc, nudi dudng, cong
t4c chu nhiém, hoat dong ngoai gio 1én 16p, cong tac Poan - Doi - Sao, hoat
dong xa hdi

- Noi dung kiém tra:

+ Thyc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach gido duc dao duc trong va
ngoai gio 1én 16p;

+ Hoat dong ctia c4c doan thé; hoat dong cua gi4o vién chi nhiém;

+ Viéc két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc giao duc
dao dtrc cho hoc sinh, huy dong nguon luc xay dung mdi trueong giao duc;

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao nha trudng phu trach cong tac gido duc,



gido Vvién chii nhiém, gi4o vién bo moén, cac doan thé va bd phan lién quan.
Hdso kiém tra gdm: Ho so luu cua lanh dao nha truong, hd so va hoat
dong cuagido vién, to chuyén mon, Poan - Doi, y té trudng hoc, quan 1y nha
an ban tra, céng tac chu nhiém cta céc gido vién, cac ké hoach hoat dong
ngoai khoa... (C&c vin ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién
ban...).

@) Kiém tra cong tac quan |y cua Hiéu trudng
- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va td chirc thue hién ké hoach giao duc; cong tdic quan
1y, b tri, st dung, boi dudng, danh gia xép loai... doi ngti can bd gido vién,
nhan vién; vi¢c quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tdc hanh
chinh, tai chinh, tai san cta nha truong; xay dung co sd vat chat, quan 1y thiét
bi day vahoc; thuc hién cic ché d¢, chinh sach ctia Nha nuéc doi v6i can bd
gi&o vién nhan vién va hoc sinh;

+ Viéc thyc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cia Bo Gido duc va Pao tao; Thong tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia Bo Tai chinh Huéng dan vé cong khai
ngan sach d6i voidon vi du toan ngan sach, to chirc dugce ngan sach nha nudc
hd trg, Thong tu s 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B Tai chinh sira
d6i, b sung mot sd diéucia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017
cua B6 Tai chinh; thyc hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu
nai, to 4o, kién nghi, phan anh...

- D6i tugng kiém tra 1 Hiéu truong; hd so quan 1y cta lanh dao nha
truong, truc tiép la Hi¢u truong; ho so lvu va hinh thic cong khai cua lanh
dao nha truong; ho so va hoat dong cua van thu, ké toan, thu quy; ho so cac
bd phan lién quan (cac vin ban hudéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach,
bién ban...).

3. Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhém chuyén mon, cac bd phén
(thwvién, thiét b, tai chinh, van thu...)

a) Kiém tra hoat dong ctia c4c t6, nhom chuyén mon
- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan 1y cia to trudng, nhoém trudng: Nhan thuc, vai
tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hi¢n ké hoach gido duc tirng bo mon (da
dugc Thu trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo hudng
dan cta B0 Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Giao duc va
Dao tao, theo dic thi cua td, nhdm chuyén mén va phai dam bao tinh lién
thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, ngudi thyc hién, ngudi phu trach...
(kiém tra ho so chuyén mon: K& hoach, bién ban, cac chuyén dé bdi dudng
chuy&n mén, sang kién kinh nghiém...);



+ Kiém tra chat luong day - hoc cta td, nhém chuyén mén (viéc thuc
hién chuong trinh, chuan bi bai, chat lugng day hoc, viéc thyc hién d6i moi
phuong phap, str dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia
hoc sinh, tac dung, uy tin cta t6, nhém chuy&n mén trong truong...);

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc;

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuy@n mén nghiép vu.

+ Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thérp; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: ngoai
khoa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém...

- Pbi tuong kiém tra: T6 truong, nhom trudng chuyén mon; hod so luu
va hoat dong cua t0, nhém (cac van ban hudng dan Iuu trir, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...).

b) Kiém tra hoat dong ctia bo phan van thu, hanh chinh
- Noi dung kiém tra:
+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hi¢n ké hoach,

hd so, so sach lién quan (quan tam toi cong tac bao quan, theo ddi viéc st
dung).

+ Viéc thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan ly
vin ban di dén, luu trit, cAp nhat thong tin, soan thao vin ban; hé thong hod
so(hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gi4o vién va nhan vién, ho so
gidoduc doi véi hoc sinh khuyét tat, ho so thi dua, khen thuong, ky lujt...); sb
sach lién quan (s6 dang bo, so theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, 80 quan ly cap phat van bang, chung chi, s6 nghi quyét, sb quan ly tai
san, so theo ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan 1y con dau; thiét bi
day hoc, van phong pham;

+ Kiém tra viéc cdng khai thu tuc hanh chinh;
+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién vin phong;

- béi tuong kiém tra: Nhan vién vin thu; hd so luu va hoat dong cua van
thu (cac van ban huéng dan luu trit, quyet dinh, ké hoach, bién ban...).

¢) Kiém tra céng tac ké toan va quan 1y tai chinh, tai san
* Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh
- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén s6 ké toan, trén béo céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xdy dung, tao ngudn ngin sach cua trudng; cic
khoan thu ngén sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi ngan sach, chi
khac ctia don vi;viéc chdp hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan 1y va st dung cac khoan von bang tién mit: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;



+ COng tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Boi tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thu quy; ho so luu va hoat
dong cua ké toan, thu quy (cac van ban hudéng dan luu trir, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...).

* Kiém tra cOng tac mua sim, quan 1y tai san va st dung thiét bi day hoc
- Noi dung kiém tra;

+ Viéc quan 1y va st dung tai san ¢d dinh: Kiém tra viée xay dung, su
dung, bao quan co sé vat chat va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop 1y
khoa hoc, dam bao v¢ sinh truong 16p, dam bao an toan; tham dinh gia tri sur
dung cta co so vat chat truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu
hong cua cac loai tai san.

+ Cong tac dau tu xay dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thuyc hién mua sam, cac hop dong v6i nha thau,
kinh phi dau tu mua sim, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh lap cac
Ban, biénban kiém tra, bién ban giao - nhan...; kiém tra thuc té 46 dung, thiét
bi day hoc thuc té so v4i ho so, s sach quan ly...

+ Kiém tra viéc thue hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan (quan tim
td1 cong tac bao quan, theo ddi viéc sir dung thict bi day hoc, tu lam d6 dung
day hoc).

- P6i tugng kiém tra: Lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké
todn, nhan vién thi€t bi; ho so luu cia Lanh dao; ho so mua sam, quan 1y va
st dung co s& vat chat, thiét bi day hoc...

* Kiém tra cong tac thu vién:

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so so sach lién
quan (quan tam toi cong tac bao quan, theo doi viéc str dung tai liéu, sach
gido khoa); viéc sap xep, b tri, trang tri, vé sinh; sé lwong va chat luong
sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duc, bing dia gi4o khoa. ..

+ Kiém tra hoat dong cua can bd thu vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc
chomuon, thu hoi; ho so s6 sach, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bd
sung sach bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai d6 lam viéc...).

- bbi tuong kiém tra: Nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong cua
thu vién (cac van ban hudng dan luu trit, quyéet dinh, ké hoach...).

d) Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cta vién chirc va ngudoi lao
dong (y té, bdo vé, phuc vu ban tra...)

- Noi dung kiém tra:

+ Vige xay dung ké hoach hoat dong trong nim hoc (so voi hoat dong
ctiacac t6 nhom, bo phan chuyén mén co lién quan); viéc thuc hién ké hoach,



h so s sach lién quan (quan tam tdi an toan truong hoc, an toan vé sinh thyc
pham, phong chong dich bénh...);

+ Kiém tra thiét bi, y té...: Co so vat chat; viéc sip xép, b tri, trang
tri,vé sinh; so luwgng va chat lugng; thiét bi y té;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an
toanlao dong, an toan vé sinh;

+ COng tac phdi hop véi cac td nhém, bo phan chuyén mon lién quan;

+ Viéc thuc hién nhitng nhi€ém vu khac do thu truong don vi giao;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién.

- Kiém tra cdng tac bén tri:

+ Viéc quan 1y, st dung co so vat chat phuc vu bén trd;

+ Hoat dong ctia bd phan nudi dudng, cham so6c: Ché do, chat luong, an toan;
+ Két qua nudi dudng, cham s6c hoc sinh.

- P6i tuong kiém tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé, ban trd...
(c&cvan ban hudng dan Iuu trit, quyét dinh, ke hoach...).

4. Kiém tra cac ndi dung khac
a) Cong tac giai quyét khiéu nai, to c&o va phong, chong tham nhiing

- Cong tac tlep cong dan giai quyet khiéu nai, t6 cdo: Klem tra viéc xay
dung hé so tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khleu nai, t6 cdo, phan anh,
kién nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (co
ndi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong tryc tiép cong dan,
quy ché tlep cong dan, tiép nhan xu ly va giai quyet don thu khiéu nai, t6
c40...); thiét 1ap ho so vu viée giai quyét khleu nai, td co (néu co) dung quy
dinh; viéc thuc hién ké khai, xir ly thong tin vé thu nhép ca nhan.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chdng lang
phlcua co 80 giao duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo
yéu caucua cong tac phong, chong tham nhiing (ke hoach thuc hién Luat
phong, chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cta don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong
khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xdy dung hd so, sd sach
va cap nhat, ghi chép, bao cao theo quy dinh...

- Pdi tuong klem tra: Lanh dao phuy trach cong tac tiép cong dan, giai
quyet khiéu nai, t6 cdo; thuc hién Luét phong, chong tham nhiing; can bo,
gido vién duoc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, thuc
hién Luat phong, chéng tham nhiing.

a) Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong trudng hoc

- Kiém tra viéc quan tri¢t, trién khai: Cong tac ti€p nhan van ban chi dao; t6



chtrc quén triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché,t6
churc thuc hién, phan cdng nhiém vu, cdng tac phoi hop.

- Trach nhiém cua nguoi dimg dau co sé gido duc: Thyc hién dan chu trong
quan ly va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho can b9, giao vién va nguoi
lao dong; t6 chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghl mdi quan hé gitra nguoi
dung dau véi co quan cip trén, véi co quan, don vi, c& nhan cip dudi.

- Trach nhiém cua cac to chie, doan thé trong co s& giao duc ddi vai
viéc thuc hién quy ché dan chu; viéc to chirc danh gid dinh ky, so két, tong
két, chédd bao céo theo quy dinh.

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can
bd, gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

b) Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét luong gido duc; cong khai
cac diéu kién co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngi;
congkhai vé thu chi tai chinh; cdc biéu mau cong khai; bién ban cong khai;
cac quyét dinh..

- B6i twong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.
¢) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dam bao an toan truong hoc

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chao cd, sinh hoat 16p, cac
hoat dong ngoai gio 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc niang, hé thong bép an
ban tra, nudc uong, nha vé sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, d6
ding day hoc; hé thdng phong chay chira chay; vé sinh phong dich.

- bbi tuong kiém tra: Lanh dao nha truong, can b gido vién phu trach
phu trach cbng tac an toan truong hoc, Poan Thanh nién, giao vién chu
nhiémva hd so luu, cac van ban chi dao vé cong tac an toan truong hoc, bién
ban kiém tra, quyét dinh thanh 1ap cac Ban...

I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Cac giai phap dé trién khai hiéu qua cong tic KTNB
- To chtic tuyén truyén pho bién day du quy dinh cua phap luat vé vai tro, y

nghia, tAm quan trong cua cong tac kiém tra dén toan thé cong chuc, vién chirc
va ngudi lao dong hiéu dé thyc hién va cong tac trong tham gia kiém tra.

- B4 tri nhan sy va boi dudng vé kién thtrc chuyén mon, k¥ ning, nghiép vu
can thiét cho hoat dong kiém tra dbi v6i d6i ngii vién chirc 1am cong tac kiém tra
ndi bo. Sap xép thoi gian kiém tra hop 1y cho doi ngii vién chirc 1am cong tac
kiém tra.

- NoO1 dung ké hoach kiém tra tap trung lya chon phu hop thuc tién hoat
dong cua don vi.



- Tuan thu dang quy trinh mot cudc kiém tra gdm chuan bi kiém tra, tién
hanh kiém tra, két thic ki€ém tra, xtr Iy sau kiém tra.

- Két luan kiém tra, két qua giai quyét khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan
anh can cong bo cong khai dé t6 chirc cé nhan truc ti€p va lién quan dugc biét dé
nghiém tac thyc hién.

2. Trach nhiém cua Hi€u truéng
- Ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo, quyét dinh kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo pht hop véi tinh hinh nha truong va
to chuc thuc hién c6 hi€u qua.

- Chi dao ban kiém tra ndi bo thuc hién dang quy trinh mdt cudc kiém tra
ndi b ( Budc 1: Chuin bi kiém tra; Budc 2: Tién hanh kiém tra; budc 3: Két
thuc kiém tra; bude 4: Xir Iy sau kiém tra)

- Hang thang, dua ndi dung kiém tra danh gia cong tac kiém tra noi bo vao
chuong trinh cong tac, danh gia cong tac kiém tra noi bo di thuc hién trong
thang dong thoi diéu chinh, bo sung nodi dung ké hoach thang sau cho phu hop
vé6i thuyc té.

+ Luu trit ho so theo quy dinh (Ho s0 luu trir gom Quyét dinh KTNB, ké
hoach KTNB nam hoc, bao cao so ket -tong ket) Mbi dot hodc cudc kiém tra
gom. Quyet dinh kiém tra; ké hoach tién hanh kiém tra; ban phan cong, lich lam
viéc; bao cao cua doi tugng duoc kiém tra, bdo cdo giai trinh (néu ¢o6). Kiém tra
thuong xuyén gom: cac bién ban kiém tra.

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, bao cdo so két, téng két cong tac kiém tra
ndi bd trude toan thé gidao vién, nhan vién nha truong.

- B4o cao phong gido duc: Bao cdo so két cong tac kiém tra hoc ky I trude
ngay 05/01/2021. Bao cao tong két cong tiac ki€ém tra nam hoc trudc ngay
25/5/2022.

3. Trach nhiém caa Phé Hiéu truéng

- Tham muu vo1 hi¢u trudng trong viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi bo.
Phoi hop trong cong tac chi dao trién khai thyc hién.

- Thuc hién nhiém vu do truédng ban phan cong.

- Nghiém ttc chap hanh viéc dugc klem tra. Cung cap day du cac hd so can
thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

- Tong hop, béo cao hiéu truong két qua kiém tra hang thang, bao cdo so
két, tong két cong tac kiém tra ndi bo.

4. Trach nhiém cia cac to truéng chuyén mon

- Thyc hién kiém tra ndi b theo phan cong cua trudng ban.



- Nop ho so kiém tra, bao cao két qua kiém tra guri hiéu truong gom cac ndi
dung: Qua trinh kiém tra; két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, ddnh gia tirng
nodi dung da kiém tra; kién nghi bién phap xur 1y.

- Nghiém tac chip hanh viéc duoc kiém tra. Cung cap diy du cac hd so can
thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

5. Trach nhiém cua gido vién

- Nghiém tac chip hanh viéc duoc kiém tra. Cung cap diy du cac hd so can
thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

6. Trach nhiém cta nhan vién

- Nghiém tc chip hanh viéc duoc kiém tra. Cung cip dy du cac hd so can
thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

- Nhan vién van phong ndp: Bao cdo so két cong tac kiém tra hoc ky I

trudc ngay 15/01/2023. Bao cao tong két cong tac kiém tra nam hoc trude ngay
31/5/2023 vé phong gido duc.

IV. TIEN PQ THU'C HIEN KE HOACH

Thang Noi dung Kiém tra Poi tuwong Thanh phin Thoi
Kiém tra KT gian KT
Kiém tra cong tic thu vién PHT, Ha Tuan 2
10/2022 | truong hoc b/c Thao - TV Nguyét
Kiém tra CSVC ki thuat, céng | PHT, NV thiétbi, | PHT, TTt0 VP | Tuan3
tac quan ly, st dung TB- DPDDH GV
Kiém tra thuc hién nhiém vu cua b/c Lan Phuong BGH,qTTCM Tuan 4
giao vién 1A3 to 1
Kiém tra thuc hién nhiém vu cta | D/c Linh 2A3, Nhan | PHT,TTCM t6 | Tuén 1
11/2022 | gido vién. 2A1 2 q ‘
PHT, TTCM t6 | Tuéan 2
3
Kiém tra cong tac y t& hoc| NVYT,NV bép HT, PHT, d.c | Tuan3
duodng, an toan truong hoc Luu Oanh -
TBTTND
Kiém tra thyc hi¢n nhiém vu cua | B/c Hanh 4A2, Ut | PHT, TTCM 4 | Tuan 2
12/2022 | gido vién 4A3 Tuén 3
Kiém tra sinh hoat t6 nhém T63 PHT, TT t0 2 Tuan 2
chuyén mon
Kiém tra thuc hién Quy ché dan |  Hi¢u truong C]I?é(;i) Tliu Tuan 4
hu trudng h », LU
chu ng noc Oanh
q D/c TTCM t6 | Tuén 4
01/2023 | Kiém tra thuc hién CTGDPT | BGH, GV K1;2;3 4;5
nam 2018




Kiém tra sinh hoat t6 nhém Tb 2 PHT, TT t6 2 Tuén 2

chuyén mon
Kiém tra thyc hién nhiém vu ctia | Lan Anh 5A2, Thao | BGH, TT t6 5 Tuén 2
gido vién 5A3 Tuan 3
Kiém tra cong tac Poan doi TPT, BCHCD PHT, BTCPD | Tuén3
02/2023 | Kiém tra thuc hién nhiém vu cia | P.c Luu Oanh 5A1 | BGH, TT t6 4 Tuan 4
gido vién
Kiém tra thyc hién nhiém vu cua b/c Lan BGH, TT t6 Tuén 1
giao vién BM
3/2023
Kiém tra cong tic quan ly cua Hi¢u truong PHT, b.c Ha Tuan 3
hiéu truong Thu
Kiém tra cong tic phong chong BGH TTt03, TTto | Tuan2
4/2023 | tham nhiing va tiép cong dan VP
Kiém tra thuc hién KHGD NT PHT, TTCM, gido | BGH, TTCM | Tuan 3
vien
Kiém tra hoat dong gido duc dao GV, TPT PHT, TT t6 3 Tuan 1

5/2023 | durc hoc sinh

Kiém tra hoat dong giang day va |  100% gi&o vién PHT, TTCM | Tuan2

hoc tap cac mon van hoa 2,4
Kiém tra thuc hién cong khai BGH, VP P/c Ha Thu, Tuan 1
6/2023 | trong giao duc Luu Oanh
Kiém tra hé théng ho so sb sach, b.c Héng, van PHT, Tuén 3
quan 1y hanh chinh phong TT 562
7/2023 | Kiém tra cong tac tuyén sinh Hoi dong tuyén sinh | d.c Ha Thu- Tuan 4
PHT
8/2023 | Kiém tra CSVC ki thuat PHTI, TT t6 VP PHT, Ha Tuan 2
Nguyét
Kiém tra cong tac t6 chic doi Hiéu trudng PHT,HaThu, | Tuan4
ngli CBGVNV Luu Oanh

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2022 - 2023 cua Truong
Tiéu hoc Ly Thuong Kiét. Pé nghi CBGVNV thyc hién nghiém tac, trong qua
trinh thyc hién, néu c6 nhimg van dé kho khan, vuéng méc, phan anh vé Ban
giam hiéu dé kip thoi giai quyét.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD&DT;

- C4c thanh vién Ban KTNB:;

- CBGVNV; (da ky)

- Luu: VT, HO so KTNB.
Nguyén Thiay Ha







UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

BIEU TIEN PO KIEM TRA NOI BO TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET
NAM HOC 2022 — 2023
(Kém theo Ké hoach s6: /KH-TH LTK ngay....thang...ndm... ..... ciia trwong Tiéu hoc Ly Thuong Kiéf)

Poi twong

Dy kién thoi gian

truong, BB  hop

Thang Noi dung kiém tra Kidm tra Hinh thirc kiém tra | Nguoi kiém tra tién hanh kiém | Ghi chu
tra
Kiém tra CSVC vat chat | CBGVNV | H6 so quan ly tai Tuin 3
ki thuat san cua KT, kiém
tra trén thue té QL
va st dung cac trang
thiét bi hién co.
Kiém tra cong tac t6 b/c Ha Kiém tra ho so Tuin 4
chtrc, tuyén dung, doi
ngii CBGVNV
Kiém tra thuc hién Khoi 2 Du sinh hgat Blc Tuén 2:3
10 |[QCCM o2 chuyén mon, kiém A
A R Hué
tra ho so chuyén
mon.
Kiém tra viéc thuc hién b/c Ha Kiém tra ho so Tuan 4
KHGDNT
Cong tac thu chi dau| HT, GVCN, | Vin ban chi dao, Bl Tuan 4
nam TQ, KT KH thu chi, cac bién Thi
ban hop cua nha Ban TTND




Poi twgng

Dur kién thoi gian

Thang Noi dung kiém tra Kidm tra Hinh thirc kiém tra | Nguwoi kiém tra tién hanh kiem | Ghi chu
tra
huynh va thyc té
cong tac thu chi cua
GVCN, TQ.
Kiém tra cong tic thu |D.c Duyén |Kiém tra CSVC TV, Tuan 4
vién trurong hoc hd so quan ly séach b/c Hué
va td6 chic hoat
dong thu vién.
Kiém tra cong tac phong | Hiéu truong | Kiém tra ho so, so Tuan 1
chéng tham nhing va sach vé& cong tac D/c B.Trang
tiép cong dan PCTN va tiép cong Thuy
q dan. ‘
Eﬁ?émm }Zap cong tac chu GVCN }Iféelslz, triath12¥gﬂ(}33 Ble Thu a Tuén 2
’ X ’ i Vi1 Hué
te.
Kiém tra viéc thuc hién HS toan Kiém tra thuc té b/c Thu Ha Tuén 2
11 | vanminh do thi, quy tic |  truong Vi Hué
ung xu cua HS )
Kiém tra toan dién 2 GV b/c Pham chat chinh trj, Tuan 1,2
co ban khdi 1 M7 Linh, |dao d}'fC, 16i sépfg. P/c Thiy Ha
Dung KT viéc thuc ‘hlf;l’l d/c Oanh
NV cua GV, ho so,
du gio.
Kiém tra thuc hién 3 Hi¢u truéng Kiém tra ho so thuc Tuén 3

cong khai, 4 kiém tra
cua hi¢u trudng

hién 3 cong khai, hd
so KTNB va thuc té

b/c Thuy, Lé Hu¢




Poi twgng

Dy kién thoi gian

Thang Noi dung kiém tra Kidm fra Hinh thic kiém tra | Ngwoi kiém tra tién hanh kiém | Ghi chd
tra
trién khai thuc hién.
KT cong tdc quan li va| BD/cSen |CSVC, HS quén ly Tuan 3
stt dung TB - dd dung va sit dung thiét bi | B/c Thu Ha Hanh
day hoc. day hoc
Cong tac D61 TNTP cua TPT Kiém tra ho so 80 b/c Thu Ha Tuan 4
TPT DBoi sach va két qua céc Oanh
hoat dong Doi.
Kiém tra toan dién 02 | B/c Ly, Pham chét chinh trj, Tuén 2
d/c GV co ban khbi 2 Ludng dao dtrc, 16i sbng. b/c Phu
KT viéc thuc hién Thuy Ha
NV cua GV, hd so, P/c My
du gio.
Thuc hién Quy ché dan | Hiéu truong | Kiém tra quyét dinh, Tuan 2
chu phéan cong nhiém
vu, quy ché dan chu, b/c Thuy,
quy ché phé)i hop, D.Trang
12 trién khai thuc hién,
Kiém tra viéc thyc hién | CBGVNV | Kiém tra qua thucté | D/c Lé Hug, Tuan 3
Quy tic (mg xir Oanh
Kiém tra hé théng hd so, | Vin phong | Kiém tra hd so luu b/c Thuy Ha Tuén 4
s6 sach quan ly hanh trit. Thu Ha
chinh D.Trang
Kiém tra viéc thuc hién b/c Nga Kiém tra hd so, s6 b/c Phu Tuén 4
cia b0 phan KT, Thu Hoa sach Thiy Ha




Poi twgng

Dy kién thoi gian

Thang Noi dung kiém tra Kidm fra Hinh thic kiém tra | Ngwoi kiém tra tién hanh kiém | Ghi chd
tra
oy | | |
Kiém tra co so vat chat| CBGVNV | H6 so quan ly tai Tuan 4
ki thuat san ciua KT, Aklem P/c Thiy
tra trén thuc t€ QL D/e Th
va st dung cac trang ¢ thuy
thiét bi hién co.
NI ST Hiéu truong | KT hd so quan ly: Tuan 1
COP & t ac tf) ch}rc d.(‘il ké hoach boi dudng | B/c P.Trang My
ngil can bd, gido vién, - ~ A
A doi ngli, s6 luong,
nhan vién. 2 PR
chat luong ddi ngil.
KT hoat dong giang day | Gidovién | KT HS so sach GV, Tuan 2
va hoc tdp cac mon van bang thong ké chat
hoa luong giang day va| D/c Thay Ha
hoc tép cua GV va| ThuHa, Thuy
HS. Ho 50 KTHK,
1 DGHS, toCM
Hoat dong gido duc dao GV Ca&c ndi dung trién Tuan 2
durc hoc sinh khai theo KH, viéc
giang day dao duc, Ty
NSTLVM, t6 chie| D¢ Thiy Ha
, . : Thu Ha,
cac HD nQ1, ngoai Vi Hué
khoa, hoat dong :
phong trao, KQGD
dao duc HKI, ...
Kiém tra sinh hoatv to, | TO bo mon | Du sinh"hoat chgyén b/c Thu Ha Tuan 3
nhém chuyén moén t6 bo mon, kiém tra ho so B.Hanh




Poi twgng

Dur kién thoi gian

Thang Noi dung kiém tra Kidm tra Hinh thirc kiém tra | Nguwoi kiém tra tién hanh kiem | Ghi chu
tra
mon t6 CM
Kiém tra toan diér} 02 d/g Huong, | Pham chat c,hinh, tri, Tuan 3,4
d/c GV co ban khoi 4, | Hong Nhung | dao dwrc, 161 song.
Z. o o BGH,
khoi 1 KT viéc thuc hién B/c Hanh. Oanh
NV cua GV, ho so, T
du gio.
Cong tac y t€ hoc| NVYT, NV |Kiém tra ho so quin D/e Tuan 1
duong- ATTH bép l}i ban t}'u, Igoat dQ}lg Lé Hug, Thily,
cua nha bép, cham Thiv H3
séc ctia GVNV. y
KWT cong tac quan 11‘ va D/c Sen C‘SV?, HS quan ly D.c Hanh, Thu Tuan 3
st dung TB - do dung va s dung thiét bi .
Ha
day hoc. day hoc
Kiém tra trang Web CBGVNV | Kiém tra vi¢c viéet Tuan 4
2 .. y ; \ b/c
bai, dang tin, su C s
) Thuy Ha
dung Web cua Linh /P
CBGVNV.
Kiém tra toan diér} 02| blc H}lyén, Pham chat c,hinh, tri, Tuefm 1
d/c GV co ban khoi 5, Yén dq(z duec, 1(?1 song. B/c Thu Ha Tuan 4
GVBM Kiém tra viéc thu’g Thav. Chién
hién NV ciia GV, hd Y,
so, du gio.
Thuc hién quy dinh day GV Dicu tra, phat phiéu b/c Tuan 1
thém hoc thém HS. Thiy Ha
3 Vi Hué
Kiém tra toan dién 02| D/cMai, |Pham chat c,hinh, tri, BGH, boan Tuanl
d/c Xim dao dtrc, 101 song.| Trang, Chién Tuan 2




Poi twgng

Dy kién thoi gian

Thang Noi dung kiém tra Kidm fra Hinh thic kiém tra | Ngwoi kiém tra tién hanh kiém | Ghi chd
tra

GV co ban khoi 3, Kiém tra viée thyc
GVBM hién NV cta GV, ho

so, du gio.
Kiém tra cong tic thu| BD/c Sen Kiém tra CSVCTV, Tuan 2
vién truong hoc hd so quan 1y sach b/c

va td6 chiac hoat| Thu Ha, Ngoc

dong thu vién.
Kiém tra sinh hoat to, T6 2.3 Du sinh hoat chuyén | B/c Oanh, Thuy Tuén 3
nhém chuyén mon t6 2,3 mén, kiém tra hd so Ha

t6 chuyén mon.
Kiém tra cong tac phong | Hiéu truong | Kiém tra ho so, so Tuan 3
chéng tham nhiing va sach vé& cong tac D/c B.Trang
tiép cong dan PCTN va tiép cong Thiy

dan.
Cong tac D61 TNTP cua TPT Kiém tra ho so s0 b/c Tuan 4
TPT DBoi sach va két qua céc Thay Ha

hoat dong Doi. Oanh
Kiém tra toan dién 01 | D/c Truong Pham chat chinh trj, Tuanl
d/c , dao duec, 16 song. Ble
GV co ban khoi 5 Kiém tra viéc thu.’g Thu Ha, Thay

hién NV cua GV, ho ’

4 , scr,vdu’ gio. , ‘

Thyc hién Quy ché dan | Hi¢u truong | Kiém tra quyét dinh, | B/c Thuy, Thuy Tuan 1

chu

phin c6ng nhiém
vu, quy ché dan chu,
quy ché phdi hop,
trién khai thuc hién,




Poi twgng

Dur kién thoi gian

Thang Noi dung kiém tra Kidm tra Hinh thirc kiém tra | Nguwoi kiém tra tién hanh kiem | Ghi chu
tra
Cong tac y t& hoc| BGH, Hoa, | Kiém tra ho so quan R \ Tuan 2
dudng- ATTH NV bép |1y bén tré, hoat dong | '€ Fué, Thuy,
) 1A o Thu Ha
cua nha bép, cham
soc cua GVNV.,
Kiém tra sinh hoat to, To 1 Du sinh hoat chuyén b/c Tuan 3
nhom chuyén mén t6 1 mon, kiém tra ho so Thuy Ha
t6 chuyén mén. Thuy
Hoat dong gido duc dao GV Cac ndi dung trién
dtrc hoc sinh. khai theo KH, viéc Tuan 2
giang day dao duc,
NSTLVM, t6 chic| D/c Thu Ha
cac HP ndi, ngoai d/c Vi Hué
khéa, hoat dong
phong trao, KQGD
dao duc HKII, ...
Kiém tra hé thong ho so, VP Kiém tra ho so luu D/c Thuy Tuan 2
5 s6 sach hanh chinh trir. D.Trang
Hoat dong giang day va| Gidovién | KT hd so so sach Tuan 3
hoc tdp cac moén van GV, bang théng ké
hoa. ha t
- day va e tip cua| BCH TTCM
: o d/c Thuy

GV va HS. Ho so
KTHK, DGHS, t0
nhom CM.




Poi twgng

Dy kién thoi gian

Thang Noi dung kiém tra Kidm fra Hinh thic kiém tra | Ngwoi kiém tra tién hanh kiém | Ghi chd
tra
Kiém tra ho so so sach Gi4o vién | Kiém tra ho so GV: Tuén 3
gi&o vién Lich bao giang, ké BGH. TTCM
hoach day hoc, so R
A TR . d/c Thuay
cong tac, sO dy gio,
lwu dé KT, tu licu.
Kiém tra thuc hién 3 Hi¢u trudng Ki:ém tr:i ho so thu’i: Tuén 3
cong khai, 4 kiém tra hién 3 cOng ‘khal’ hcz b/c Thuy, Lé Hué
cua hiu truéng SQ;KTNB va thu..’(s e
i trién khai thuc hién.
Kiém tra viéc thuc hién HT, KT, |Kiém tra ho so thu Tuén 4
thu-chi GVCN chi nam hoc 2020- | B/c Huong, Hanh
q 2021.
Kiém tra tai san K¢ toan i(élrclamk%; h;)r ascih‘l[?é Ble Thﬁy Ha Tuan 4
’ : T.Ha, TTCM

te.







