	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN  15 NĂM HỌC 2019-2020 TỪ NGÀY 16/12 ĐẾN NGÀY 20/12/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
16/12
	S
	- 7h: đ/c Hiệp làm trọng tài HKPĐ cấp quận nội dung Bóng rổ..
- 7h30: Đ/c Đức Anh đưa HS đi thi HKPĐ cấp quận nội dung Đá cầu.
- 8h: Chào cờ tuần 15, tuyên truyền về 75 năm thành lập QĐND Việt Nam (Đ/c Lê Trang phụ trách). Đ/c Lê Hằng nghỉ, dạy 2B: Buổi sáng,  Lê Trang.Buổi chiều: Tiết 5, Nhàn; Tiết 6, Luân, Tiết 7, Nguyễn Nguyệt.
- 8h40: Họp BGH, VP về công việc trọng tâm tuần 15.
	Đ/c Hiệp
Đ/c Đức Anh
Đ/c Lê Trang
TPT, GVCN, HS.

BGH, VP
	Đ/c Kỳ

Đ/c Huệ


Đ/c Kỳ
	

	
	C
	 - Kiểm tra hoạt động dạy và học.
 - 14h15: BGH, Văn phòng họp với cơ sở cơm Thuỷ.
	BGH
BGH, VP
	Đ/c Huệ
        Đ/c Kỳ
	

	Ba
17/12
	S
	- 7h: đ/c Hiệp làm trọng tại HKPĐ cấp quận nội dung Bóng rổ 
            ( GVCN quản lý lớp mình)
- Kiểm tra hoạt động dạy và học, công tác bán trú.
	Đ/c Huệ

BGH, Y tế
	Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	 -  Kiểm tra hoạt động dạy và học.
 -  15h: Đ/c Hiệp đưa HS đi học bơi; Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp.
	BGH
Đ/c Hiệp, GVCN
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	Tư
18/12
	S
	-  Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận chính trị 2 ngày 18 và 19/12/2019.
[bookmark: _GoBack]- 7h30 Đ/c Đức Anh đưa HS đi  thi đấu cầu lông cấp quận
	Đ/c Huệ
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
	Đ/c Kỳ
	Đ/c Kỳ
	

	Năm
19/12
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học; Công tác bán trú.
	Kỳ, Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h: Đ/c Hiệp đưa HS đi học bơi; Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp.
- Hoàn thành báo cáo thu – chi Quỹ Ngân sách năm 2019 đến 18/12/2019.
	Đ/c Hiệp, GVCN
Đ/c Hồng, Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
20/12
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học; Công tác bán trú.
- 10h: Đ/c Huệ, Hiệp chúc mừng nhà máy Z133 nhân ngày 22/12
	Đ/c Kỳ, Thảo
Đ/c Huệ, Hiệp
	Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ.
	

	
	C
	- 13h50: Tiếng Anh Bình Minh tổ chức giao lưu trong học sinh
- 14h40 -16h20: Tổ chức lễ dâng hương và kết nạp Đội tại đài tưởng niệm Phường Ngọc Thụy
15h30: Họp Liên tịch báo cáo thu – chi Quỹ Ngân sách năm 2019 đến 18/12/2019.
- 16h40: Tổ 3 lao động.
	Đ/c Hiệp, GVCN
Đ/c Huệ, Đức Anh, Oanh, Hiệp)
Các đ/c trong Liên tịch

Thành viên tổ 3
	
Đ/c Huệ
         Đ/c Kỳ


Đ/c Quyên
	

	Bảy
21/12
	
	
	
	
	

	CN
22/12
	
	
	
	
	



