	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN  16 NĂM HỌC 2019-2020 TỪ NGÀY 23/12 ĐẾN NGÀY 29/12/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
23/12
	S
	- 8h: Chào cờ tuần 16. Đ/c Đức Anh, Hiệp đưa HS đi thi cờ vua HKPĐ
- 8h40: Họp BGH, VP về công việc trọng tâm tuần 16. 
- GV tiếng Anh Language-link nghỉ cả tuần, đ/c Quyên, Hương dạy.
	TPT, GVCN, HS.
BGH, VP
Quyên, Hương
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
	

	
	C
	 - Kiểm tra hoạt động dạy và học.
	BGH
	Đ/c Huệ
	

	Ba
24/12
	S
	- 8h: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Khoa học lớp 4,5.
- Kiểm tra hoạt động dạy và học, công tác bán trú.
	GV-HS khối 4,5
BGH, Y tế
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-  15h: Đ/c Hiệp đưa HS đi học bơi; Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp.
- 15h: GV-NV gửi bản tự đánh giá tháng 12, các đ/c Hồng, Hiệp và Thảo gửi kết quả theo dõi nhận xét GV-HS các lớp cho đ/c Huệ.
16h30: Họp BGH thống nhất đánh giá xếp loại GV-NV tháng 12 năm 2019
	
Đ/c Hiệp, GVCN
GV-NV
BGH
	Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ
	

	Tư
25/12
	S
	[bookmark: _GoBack]- 8h: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Lịch sử & Địa lý lớp 4,5.
- 8h: Kiểm tra cuối học kỳ I môn tiếng Việt lớp 1.
-  Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận chính trị 2 ngày 25 và 26/12/2019.
- Đ/c Hiệp đưa HS đi thi Aerobic HKPĐ tại TT VH&TDTT
	GV-HS khối 4,5
GVCN- HS khối 1
Đ/c Huệ
Đ/c Hiệp và HS
	Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
	Đ/c Kỳ
	Đ/c Kỳ
	

	Năm
26/12
	S
	- 7h30: Đ/c Đức Anh đưa HS đi thi đá cầu ( đc Hiệp dạy thay)
- 8h: Kiểm tra cuối học kỳ I môn tiếng Việt lớp 2,3, 4 và 5. 
-8h15: Đ/c Kỳ, Thu dự Tổng kết Công đoàn năm 2019, phát động Thi đua năm 2020 tại Hội trường khu liên cơ. Đ/c Lê Trang dạy 1A.
- Nộp PGD báo cáo quy mô trường- lớp- CSVC phục vụ chương trình giáo dục phổ thông năm 2018 (giai đoạn từ NH 2020-2021 đến 2024-2025)
	GVCB- HS khối 2,3,4,5
Kỳ, Thu

Kỳ, Hồng
	

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h: Đ/c Hiệp đưa HS đi học bơi; Đ/c Đức Anh dạy thay đ/c Hiệp.
- 17h: Đ/c Huệ bốc thăm môn thi GVG tại PGD
- 14h: GV-NV gửi ý kiến về bán trú từ 16/12 đến 25/12 cho đ/c Hồng.
	Đ/c Hiệp, GVCN
Đ/c Huệ.
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
27/12
	S
	- 8h: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Toán lớp 1, 2,3, 4 và 5.
	GVCB- HS các lớp
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- 14h: BGH kiểm tra giáo án, sổ báo giảng tuần 17,18
- 14h30: BGH, VP họp với nhà bếp về bán trú từ 16/12 đến 26/12.
- 15h30:Họp HĐSP về chi tăng thu nhập năm 2019. 
- 16h40: Tổ 4 lao động.
	BGH
Kỳ, Huệ, Hồng, Thảo
CB-GV-NV
Thành viên tổ 4
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ

Đ/c Hồng
	

	Bảy
28/12
	
	8h: Đ/c Kỳ, Huệ, Thu, My, Nguyệt và Phương dự Hội nghị trực tuyến về SGK lớp 1 chương trình GDPT 2018 tại khu liên cơ
	Kỳ, Huệ, Thu, My, Nguyệt và Phương 
	Đ/c Kỳ
	

	CN
29/12
	
	
	
	
	



