	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN  2  TỪ NGÀY 16/9 ĐẾN NGÀY 22/9/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/9
	S
	- 8h: Chào cờ tuần 2, tuyên tryyền về phòng dịch sốt xuất huyết
- 8h40: Họp BGH, TPT, VP về công việc trọng tâm tuần 2.

- 9h30: Họp BGH với đ/c Hương, Quyên về TKB tiếng Anh.

- 9h45: Họp BGH về triển khai thực hiện KH thu- chi năm học.

- Trong tuần, BGH dư giờ và kiển tra nề nếp chuyên môn các lớp
	TPT, GVCN, HS, Thảo.
BGH, TPT, VP 

BGH

Hiệu trưởng- Kế toán
Đ/c Huệ, GV
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h30: Chương trình “ Vì tầm vóc Việt” VTV3 ghi hình các hoạt động về “ Nói không với rác thải nhựa” của Liên Đội Lý Thường Kiệt.
- 15h30: Gửi giấy mời Đại diện CMHS dự họp đầu năm

- VP chuẩn bị giấy mời Trưởng ban Đại diện CMHS các lớp
	Đ/c Hiệp
Đ/c Hồng
VP
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
	

	Ba

17/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
- Chuẩn bị hồ sơ quản lý của BGH
	BGH
Đ/c Kỳ, Huệ
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 17h15: Họp BGH, GVCN, Ban đại diện CMHS trường, lớp, TPT, VP về triển khai kế hoạch thu chi năm học 2019-2020.
	BGH, GVCN, VP, TPT, CMHS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

18/9
	S
	- 9h25: Họp HĐSP về triển khai kế hoạch thu chi năm học 2019-2020.
	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Từ 16h30’ (17h00) - 17h30’ (18h00): GV tập văn nghệ vào các ngày Thứ 2,4,6

- Từ 17h15’ - 18h15’: Học sinh tập văn nghệ vào các ngày thứ 3 và thứ 5

- Chuẩn bị hồ sơ quản lý của BGH
	BGH

Đ/c Huệ

Đ/c Linh

Đ/c Kỳ, Huệ
	Đ/c Huệ.

Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	Năm

19/9
	S
	- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận chính trị 2 ngày 19 và 20/9/2019

- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Chuẩn bị Phiếu lấy ý kiến CMHS về các khoản thu và giấy mời họp CMHS đầu năm học
	BGH

Văn phòng
	Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Gửi phiếu lấy ý kiến CMHS về các khoản thu và giấy mời họp CMHS đầu năm học
	VP và GVCN
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

20/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học
	BGH
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị họp CMHS đầu năm của GVCN

- 14h00: Đ/c Thảo tập huấn đánh giá tình trạng dinh dưỡng học sinh tại TTYT Quận Long Biên

- Tổ 2 lao động tổng vệ sinh ngõ 390 và sân trường theo kế hoạch
	GVCN

GV khối 3,4,5
	Đ/c Kỳ
Đ/c Hảo
	

	Bảy

21/9
	
	- Chuẩn bị CSVC buổi họp CMHS các lớp đầu năm học
	Bảo vệ, phục vụ
	Đ/c Kỳ
	

	CN

22/9
	S
	- 8h: Họp CMHS đầu năm học 2019 - 2020  tại các lớp.
	GVCN
	Đ/c Kỳ
	


