	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 03 TỪ NGÀY 23/9 ĐẾN NGÀY 27/9/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/9
	S
	- 8h: Chào cờ tuần 3, tuyên tryyền về ATGT đường bộ.
- 8h40: Họp BGH, TPT, VP về công việc trọng tâm tuần 3.

- 9h30: Họp BGH với đ/c Nhàn, Luân, Trang về mua đồ dùng K2.

- 9h45: Họp BGH về XD KH viết tin bài năm học 2019-2020.
	TPT, GVCN, HS, Thảo.
BGH, TPT, VP 

BGH

Hiệu trưởng- PHT
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h30: Tổng hợp ý kiến của CMHS về các khoản thu năm học 2019-2020 và kiến nghị đề xuất của CMHS trong buổi họp đầu năm.
- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
-16h45: Họp BGH, GVCN, VP sau họp CMHS đầu năm học.
	BGH, VP, GVCN
BGH
	Đ/c Kỳ.
Đ/c Kỳ
	

	Ba

24/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
- Kiểm tra sổ sinh haotj chuyên môn các khối

- Chuẩn bị hồ sơ quản lý của BGH.
-11h: GV-NV gửi bản tự đánh giá tháng 9- 2019 cho d/c Huệ.
	BGH
Đ/c Huệ, GV

Đ/c Kỳ, Huệ
GV-NV
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	14h: Họp BGH, GVCN, VP về việc triển khai kế hoạch thu chi năm học 2019-2020.( Bước 6).
16h30: BGH thống nhất kết quả đánh giá, xếp loại GV-NV tháng 9-2019.
	BGH, GVCN, VP, TPT,
BGH
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

25/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Chuẩn bị hồ sơ quản lý của BGH
	BGH

Đ/c Kỳ, Huệ
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- 14h30: Đ/c Kỳ họp giao ban HT tại PGD
	BGH

Đ/c Kỳ
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
	

	Năm

26/9
	S
	-8h30: đ/c Huệ, Hiệp họp tổng kết công tác Đội tại HT tầng 2 khu Liên cơ
- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận chính trị 2 ngày 26 và 27/9/2019

- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Hoàn thiện hồ sơ thu chi năm học 2019-2020.
	Hiệp, Huệ
Đ/c Huệ
BGH


	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- 17h00: Các đ/c GVCN hoàn thành nộp các khoản thu đầu năm cho đ/c Thảo
	BGH, GV

GVCN, đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

27/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học; Công tác bán trú.
- 8h30: Đ/c Kỳ dự duyệt KHNH của HT tại TH Thượng Thanh.
	BGH, Tổ bán trú
Đ/c Kỳ, VP
	Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 16h45’: Họp HĐSP Tháng 10/2019

- Tổ 3 lao động tổng vệ sinh ngõ 390 và sân trường theo kế hoạch
	CBGVNV
Tổ 3
	Đ/c Kỳ
Đ/c Quyên
	

	
	
	
	
	
	


