	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 19 TỪ NGÀY 11/1/2021 ĐẾN NGÀY 17/1/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
11/1
	S
	- 8h: Chào cờ tại lớp học vì trời rét. 9h: Họp BGH, VP, TPT, Thư viện. 
- Bắt đầu chương trình HKII năm học 2020-2021, các đ/c GV bố trí lịch dạy bù nghỉ ngày 15/1/2021 (nghỉ HKI).
[bookmark: _GoBack]- 8h30: đ/c Huệ, Lê Hằng dự khai mạc thi GVG cấp quận tại TH Gia Quất. Phương Trang dạy 2B (cả ngày 11/1 và sáng 12/1/2021)
	GVCN- HS- TPT
BGH, VP, TPT

	        Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-15h30: Họp Liên tịch về các nội dung: Danh sách tăng lương năm 2021 và điều chỉnh QC chi tiêu nội bộ (đ/c Hồng chuẩn bị). Kế hoạch thăm và chúc thọ tứ thân phụ mẫu các đ/c CB-GV-NV dịp Tết Tân Sửu (đ/c Thu chuẩn bị). Kế hoạch gói, luộc bánh chưng gặp mặt tất niên dịp Tết Tân Sửu (đ/c Kỳ chuẩn bị)
Cuối các ngày trong tuần, GVCN tổ chức vệ sinh lớp học theo kế hoạch phòng chống dịch COVID-19. 
- 17h: Đ/c Linh (TPT), báo cáo tổng hợp số HS đăng ký đi tham quan
	GV-HS

GVCN-HS
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
12/1
	S
	- 8h30: Đ/c Hằng, Huệ thi trình bày SKKN dự thi GVG  tại TH Gia Quất.
- 11h: GVCN hoàn thành số liệu báo cáo HKI (đ/ Huệ phụ trách).
	Đ/c Hằng, Huệ
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- 15h30: Tập trung HS nhắc nhở và phân xe đi tham quan (Linh, GVCN).
- 16h: VP nhắn tin tới CMHS về việc HS đi tham quan (Đ/c Hồng).
- 17h: BGH hoàn thành báo cáo cuối HKI, TKB và phân công HKII gửi PGD
	
	
	

	Tư
13/1
	S
	- 7h30: HS đăng ký đi tham quan có mặt tại trường để lên xe
	
	
	

	
	C
	- Khoảng 16h30: HS đi tham quan về tới trường.
	
	
	

	Năm
14/1
	S
	- Hoạt động dạy và học thực hiện bình thường
	
	
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện bình thường
- 16h: VP nhắn tin tới CMHS về việc HS nghỉ HKI ngày 15/1 (Đ/c Hồng).
	GV-HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
15/1
	S
	- HS toàn trường nghỉ HKI cả ngày.
- 5h: Các đ/c đăng ký đi Lai Châu- Điện Biên- Sơn La có mặt tại trường.
	GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy
16/1
	S
	
	
	
	

	CN
17/1
	S-C
	- 14h: Các ngày 11,12,13,17/1/2021 em Phạm Minh Nam lớp 2C tập huấn môn Cờ vua thi HKPĐ cấp Thành phố tại TH Ngọc Lâm ( Đ/c Hạnh, Thảo và CMHS  phụ trách); 17: Hoàn thành việc phun khử khuẩn các lớp học, khu WC,…theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19
	        
 Đ/c Hải, Thảo
	      
 Đ/c Huệ.
	



