	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 28 TỪ NGÀY 25/5/ ĐẾN NGÀY 30/5/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
25/5
	S
	- Học sinh các lớp chào cờ tại lớp học.
 -  8h40: Họp BGH, VP, TPT, Y tế.
- Nộp dự thảo KH tuyển sinh lớp 1 năm học 2020-2021 về PGD
- 11h: Kiểm tra hoạt động bán trú các lớp.
	GVCN- HS
BGH, VP, TPT
Văn phòng
BGH, Y tế
	Đ/c Kỳ



	

	
	C
	- 16h30: Các đ/c GV-NV nộp bản tự đánh giá tháng 5 cho đ/c Huệ.
- 16h30: Các lớp thực hiện vệ sinh lớp học theo quy định.
	     GV-NV
GVCN, HS và CMHS
	   Đ/c Huệ
	

	Ba
26/5
	S
	- Trong tuần đ/c Kỳ đi xác minh lý lịch vào Đảng của đ/c Lan Anh
	          CB-GV-NV.
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 17h15: Các lớp thực hiện vệ sinh lớp học theo quy định.
- 16h30: BGH thống nhất đánh giá, xếp loại GV-NV tháng 5-2020
	GVCN, HS và CMHS
Kỳ, Huệ.
	Đ/c Huệ
	

	Tư
27/5
	S
	- Các hoạt động dạy học và bán trú thực hiện theo kế hoạch.
- Đ/c Huệ đi học lớp Trung cấp Lý luận Chính trị 2 ngày 27,28/5.
	CB-GV-NV.
Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- 16h30( với khối 1,2), 17h15 ( với khối 3,4,5): Thực hiện vệ sinh lớp học theo quy định.
	     GVCN, HS và CMHS
	Đ/c Kỳ

	

	Năm
28/5
	S
	- Các hoạt động dạy học và bán trú thực hiện theo kế hoạch.
- 8h30 đ/c Kỳ họp tại UBND phường Ngọc Thụy
	      CB-GV-NV.
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 17h15: Các lớp thực hiện vệ sinh lớp học theo quy định.
	     GVCN, HS và CMHS
	Đ/c Kỳ

	

	Sáu
29/5
	S
	 - Các hoạt động dạy học và bán trú thực hiện theo kế hoạch
- 8h30: Đ/c Kỳ họp giao ban tại PGD
	       CB-GV-NV.
Kỳ
	Đ/c Huệ

	

	
	C
	- 14h  đ/c Kỳ họp tại UBND phường Ngọc Thụy
- 14h30: Tổ chức Lễ Kết nạp Đội đợt 2 NH 2020-2021 tại phòng HĐSP
- 16h: Các lớp thực hiện vệ sinh lớp học theo quy định.
-16h45: Các khối chuyên môn báo cáo BGH tình hình giảng dạy tuần 28
	 Đ/c Hiệp, GVCN, HS
 GVCN, HS và CMHS
Khối trưởng CM
	   
      Đ/c Huệ
	

	Bảy
30/5
	S
	- 8h: Tổ VP, Tiến, Đức Anh, Hiệp kê dọn nhà kho chuẩn bị CSVC lớp 1 năm học 2020-2021
17h: Hoàn tất công việc phun khử khuẩn theo kế hoạch.

	Hồng, Thảo, Hạnh, BV,LC
Hải, Thảo
	
Đ/c Kỳ
	

	CN
31/5
	S-C
	· [bookmark: _GoBack]8h đ/c Hồng, Tiến, Đức Anh  hiến máu nhân đạo tại UBND Phường Ngọc Thụy
	Văn phòng + y tế 
	Đ/c Kỳ
	



