	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 35 TỪ NGÀY 13/7/2020 ĐẾN NGÀY 19/7/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
13/7
	S
	- 8h: Học sinh các lớp chào cờ tại lớp học.
-  8h40: Họp BGH, VP, TPT.
- 10h 30: Văn phòng nộp báo cáo tổng kết năm học tại PGD (văn bản)
- 11h: Kiểm tra hoạt động bán trú
	GVCN- HS
BGH, VP,TPT
Đ/c Hạnh, Thảo
Đ/c Thảo
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h 30: Tổng duyệt văn nghệ tại Lễ bế giảngĐội văn nghệ tổng duyệt.
-15h30: Các đ/c Huệ, Hồng, Thu, Lưu Oanh lập danh sách khen thưởng cuối năm theo Quy chế TĐKT nhà trường năm học 2019-2020.
-16h30: GVCN các lớp 1 đến lớp 4 hoàn thành nộp tiền đồng phục
[bookmark: _GoBack]- 17h30: Hoàn thành công tác chuẩn bị Lễ Bế giảng năm học.
	Đ/c Huệ, Hiệp, Linh
Huệ, Hồng, Thu, 
Lưu Oanh
Đ/c Thảo, GVCN
GV-HS
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	Ba
14/7
	S
	- 7h20: CB-GV-NV có mặt chuẩn bị Lễ Bế giảng năm học 2019-2020.
- 8h: Lễ Bế giảng năm học 2019-2020 tại sân trường.
- 9h: GVCN, CMHS tổ chức tổng kết tại lớp học.
- 9h45: Các lớp kết thúc tổng kết tại lớp học, HS ra về.
- 11h: Gặp mặt- chia tay nhà giáo Nguyễn Thị Luân nghỉ chế độ tại nhà hàng Bảo Sơn- Ngọc Thuỵ.
	CB-GV-NV

GVCN- HS

CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ

Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 16h 30: GV các lớp hoàn thành bàn giao CSVC phòng học.
	    Đ/c Hồng, Hải và GV
	Đ/c Kỳ
	

	Tư
15/7
	S
	- GVCN và HS toàn trường bắt đầu nghỉ hè đến hết 23/8/2020.
- Bộ phận BGH, Văn phòng làm việc bình thường. 
	BGH, VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Bộ phận BGH, Văn phòng làm việc bình thường. 
	BGH, VP
	Đ/c Huệ
	

	Năm
16/7
	S
	- Bộ phận BGH, Văn phòng làm việc bình thường. 
	BGH, VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Bộ phận BGH, Văn phòng làm việc bình thường. 
	BGH, VP
	Đ/c Huệ
	

	Sáu
17/7
	S
	- GVCN hoàn thành nộp hồ sơ học bạ của HS năm học 2019-2020
	GVCN, VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Bộ phận BGH, Văn phòng làm việc bình thường. 
	BGH, VP
	Đ/c Huệ
	

	Bảy
18/7
	S
	
	
	
	

	CN
19/7
	S-C
	5h: Các đ/c đăng ký đi Cửa Lò có mặt tại trường.
	
	
	



