	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 4 TỪ NGÀY 28/9/2020 ĐẾN NGÀY 4/10/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
28/9
	S
	- 8h: Các lớp chào cờ tại lớp học. 8h30: đ/c Huệ, Thảo tập huấn tại TTYT
- 8h40: Họp BGH, VP, Thư viện và TPT.
- Trong tuần các đ/c GVCN hoàn thành công việc thu- nộp đầu năm.
	Đ/c Chiến GVCN- HS
BGH, VP và TPT
GVCN-NV
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h30: Đ/c Kỳ họp tại Đảng uỷ phường.
- 17h30: Hoàn thành việc tổng hợp phiếu thoả thuận thu- chi  đầu năm.
- VP gửi các tài liệu chuẩn bị Hội nghị CB-VC-NLĐ đến tổ trưởng
- Cuối các ngày trong tuần, GVCN tổ chức vệ sinh lớp học theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19.
	Đ/c Kỳ
Hạnh- GVCN- CMHS
Hạnh và tổ trưởng
GVCN-CMHS- HS

	Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
	

	Ba
29/9
	S
	- 8h 15: Đ/c Huệ họp tại trường TH Ngọc Lâm.
- 10h: Đ/c Hồng nộp kế hoạch tiếng Anh Liên kết về PGD (đ/c Đà Giang nhận)
	Đ/c Huệ.
[bookmark: _GoBack]Đ/c Kỳ, Hồng.
	 Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Thông báo các khoản thu NH 2020-2021 đến GVCN và CMHS qua Zalo.

	 Đ/c Hồng, GVCN
	Đ/c Kỳ
	

	Tư
30/9
	S
	- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận Chính trị 2 ngày 30/9 và 1/10/2020.
	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-14h30: Đ/c Kỳ họp giao ban tại phường. 
- 16h: Văn phòng nhắn tin đến CMHS việc HS toàn trường nghỉ học ngày 2/10
- Tổ chức vui Trung thu cho HS theo TKB các tiết HĐNGCK, HDH.
- 18h30: Các tổ hoàn thành việc họp tổ chuẩn bị Hội nghị CB-VC-NLĐ
	Đ/c Kỳ
Đ/c Hồng
GVCN-CMHS- HS
GV-NV
	Đ/c Kỳ

Đ/c Kỳ
	

	Năm
1/10
	S
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
	GV- HS
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Đ/c Thảo tập huấn TTYT quận.
- 18h30: Hoàn thành kê dọn phòng họp, tài liệu phục vụ Hội nghị CB-VC-NLĐ năm học 2020-2021.
	Đ/c Thảo
Chi đoàn GV
	
Đ/c Thu
	

	Sáu
2/10
	S
	- Học sinh toàn trường nghỉ học.
- 7h45: Toàn thể các đ/c CB-GV-NV có mặt dự Hội nghị Cán bộ- Viên chức- Người lao động năm học 2020-2021 (Nữ áo dài, Nam: Sơ mi trắng, cavat).
	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 13h: Các đ/c đăng ký đi Hà Giang có mặt tại trường.
	           
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy
3/10
	S
	
	
	
	

	CN
4/10
	S-C
	
	
	
	



