	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 10/8/2020 ĐẾN NGÀY 15/8/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
10/8
	S
	- Bộ phận văn phòng tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh lớp 1, từ 10/8 đến 12/8.

	Đ/c Thảo, Hồng, Hạnh

	      Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- BGH và VP làm việc bình thường.
	Hồng, Hạnh, Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
11/8
	S
	- BGH và VP làm việc bình thường.
	Hồng, Hạnh, Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- BGH và VP làm việc bình thường.
	Đ/c Kỳ
Hồng, Hạnh, Thảo
	Đ/c Huệ
	

	Tư
12/8
	S
	- 8h30: Đ/c Kỳ dự  tập huấn tại TTBDCT quận.
- BGH và VP làm việc bình thường.
	Đ/c Kỳ
Hồng, Hạnh, Thảo
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- BGH, Văn phòng làm việc bình thường. 
	Hồng, Hạnh, Thảo
	Đ/c Huệ
	

	Năm
13/8
	S
	- Hội đồng tuyển sinh tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh trực tiếp 3 ngày, từ 13/8 đến 15/8: Buổi sáng, đ/c Hà Nguyệt, Hà Thu và văn phòng.
- 10h: Họp Cấp uỷ chi bộ, BGH với Chủ tịch Công đoàn về dự kiến phân công nhiệm vụ năm học 2020-2021.
	Hà Nguyệt, Thu, Hồng, Thảo, Hạnh

Kỳ, Huệ, Hảo, Thu
	
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h:Đ/c Lưu Oanh, Phương  và văn phòng tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh.
	Lưu Oanh, Phương, VP
	Đ/c Huệ
	

	Sáu
14/8
	S
	- 8h: Đ/c Lê Hằng, Phương  và văn phòng tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh. 
	Lê Hằng, Phương, VP
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Đ/c Hà Nguyệt, Thu và VP tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh
[bookmark: _GoBack]- 15h30: Họp Chi bộ, Liên tịch lấy ý kiến về phân công nhiệm vụ năm học 2020-2021. 
	Lưu Oanh, Thu, VP
Các đ/c đảng viên và Liên tịch nhà trường
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy
15/8
	S
	- 8h: Đ/c Lưu Oanh và VP tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh
- 14h: Đ/c Thu và VP tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh
	Lưu Oanh, Thu và VP
	Đ/c Huệ
	

	CN
16/8
	S-C
	
	
	
	



