	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 17/5/2021 ĐẾN NGÀY 23/5/2021)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
17/5
	S
	[bookmark: _GoBack]- GV- HS nghỉ hè. Ban giám hiêuh và văn phòng làm việc bình thường
- Trong tuần từ 17/5 đến 21/5:  Văn phòng chuẩn bị mã tuyển sinh cho HS lớp 5 năm học 2020-2021.
	GV-HS
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
18/5
	S
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Tư
19/5
	S
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Năm
20/5
	S
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
- Hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng cuối năm.
- Nộp PGD: Báo cáo kết quả công tác kiểm tra nội bộ năm học 2020-2021
	        
          BGH-VP
	
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
21/5
	S 
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
- 14h30: Đ/c Kỳ họp giao ban Hiệu trưởng, trực tuyến.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy
22/5
	S- C
	
	
	
	

	CN
23/5
	S-C
	
	
	
	




  UBND QU Ậ N LONG BIÊN   TR Ư Ờ NG   TH L Ý   TH Ư Ờ NG   KI Ệ T    L Ị CH CÔNG TÁC  CHUNG C Ủ A NH À   TR Ư Ờ NG   (TU Ầ N   T Ừ   NGÀY 17 /5 /2021   Đ Ế N NGÀY  23 / 5 / 2021 )    

Th ứ  Bu ổ i  N ộ i dung công vi ệ c, th ờ i gian, đ ị a đi ể m  B ộ  ph ậ n   (c á   nh â n)     th ự c hi ệ n  Lãnh  đ ạ o    ph ụ  trách  Các n ộ i dung  công vi ệ c  b ổ   sung, phát sinh  

Hai   17 / 5  S  -   GV -   HS   ngh ỉ   h è .   Ban gi ám   hi ê uh v à   v ă n ph òng   l àm   vi ệ c   b ình   th ư ờ ng   -   Trong tu ầ n t ừ  17 /5  đ ế n  21 /5:    V ă n ph òng   chu ẩ n   b ị   m ã   tuy ể n   sinh cho HS  l ớ p   5 n ă m h ọ c   2020 - 2021.  GV - HS  Đ /c Hu ệ   

C  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .               BGH -   VP  Đ /c K ỳ   

Ba   18 /5  S  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .               BGH -   VP  Đ /c Hu ệ   

C  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .               BGH -   VP  Đ /c K ỳ   

Tư   19 /5  S  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .               BGH -   VP  Đ /c Hu ệ   

C  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .               BGH -   VP  Đ /c K ỳ   

N ă m   20 /5  S  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .   -   Ho àn   thi ệ n   h ồ   s ơ   thi  đ ua khen th ư ở ng   cu ố i   n ă m.   -   N ộ p   PGD:   B áo   c áo   k ế t   qu ả   c ô ng t ác   ki ể m   tra n ộ i   b ộ   n ă m h ọ c   2020 - 2021                         BGH - VP    Đ /c  K ỳ   

C  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .               BGH -   VP  Đ /c K ỳ   

Sáu   21 /5  S   - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .               BGH -   VP  Đ /c Hu ệ   

C  - BGH và v ă n phòng làm vi ệ c  t ạ i tr ư ờ ng .   -   14h30:  Đ /c K ỳ   h ọ p   giao   ban   Hi ệ u   tr ư ở ng ,   tr ự c   t uy ế n .               BGH -   VP  Đ /c K ỳ   

B ả y   22 /5  S -   C      

CN   23 /5  S - C      

 

