	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 17/8/2020 ĐẾN NGÀY 21/8/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
17/8
	S
	- 8h: Dự giờ GVCB đăng ký hợp đồng năm học 2020-2021.
- BGH và VP làm việc bình thường.
	Đ/c Huệ, Thu, Hảo, Nhàn, Lưu Oanh
	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- Báo cáo PGD việc tuyển bổ sung HS lớp 1 năm học 2020-2021.
	Hạnh, Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
18/8
	S
	-8h: Đ/c Kỳ, Huệ, Hồng, Thảo chúc mừng Công an phường nhân dịp 19/8.
- 9h: Thảo luận nội dung hợp đồng giảng dạy năm học 2020-2021 với GVCB, GVBM và nhân viên. Các đ/c Kỳ, Huệ, Hồng, Thu, Hảo, Quyên, Lưu Oanh cùng Đức Anh, Phạm Trang, Thuỳ Linh, Thu Hương dự
	Đ/c Thảo chuẩn bị
Đ/c Hồng chuẩn bị nội dung bản hợp đồng
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- BGH và VP làm việc bình thường.
	Hồng, Hạnh, Thảo
	Đ/c Huệ
	

	Tư
19/8
	S
	- 8h: Họp HĐSP chuẩn bị năm học mới 2020-2021.
- 9h45: CB-GV-NV dự bồi dưỡng chính trị hè 2020 tại phòng HĐSP.
- 10h 45: Họp HĐSP chia tay đ/c Đặng Vũ Hiệp (Đ/c Thu, Thảo chuẩn bị).
- 11h 15: Gặp mặt GV mới năm học 2020-2021 (Đ/c Thu, Thảo chuẩn bị)
	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- BGH, Văn phòng làm việc bình thường. 
- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp chính trị 2 ngày 19 và 20/8/2020
	Hồng, Hạnh, Thảo
Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Năm
20/8
	S
	- 8h: Các đ/c GVCB, GVBM kê dọn, vệ sinh phòng học chuẩn bị đón HS.
	Hà Nguyệt, Thu, Hồng, 
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- BGH và VP làm việc bình thường.
- 14h30: Đ/c Kỳ dự Lễ ra mắt chi bộ trường THCS Lý Thường Kiệt tại trường THCS Lý Thường Kiệt
	Hồng, Hạnh, Thảo
Đ/c Kỳ
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
21/8
	S
	- 8h: Các đ/c GVCB, GVBM kê dọn, vệ sinh phòng học chuẩn bị đón HS.
	Hà Nguyệt, Thu, Hồng, 
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- Văn phòng nhẵn tin TB  đến CMHS lớp 1,2,3,4 năm học 2019-2020 việc HS không tập trung ngày 24/8 theo lịch cũ, chuyển sang ngày 1/9/2020.
	Đ/c Hồng
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy
22/8
	S
	
	
	
	

	CN
23/8
	S-C
	
	
	
	



