	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

TỪ NGÀY26/08 ĐẾN NGÀY 30/08/2019

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

26/08
	S
	- 8h00: Tuyên truyền về Chống rác thải nhựa

- 8h00: Chương trình Tiếng Anh Language Link đưa GV về thăm trường

- 9h10: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP 
	Đ/c Hiệp - HS - GV

Đ/c Kỳ, Quyên, Hương

BGH-TPT-VP
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h00: CBGVNV lao động
- 16h30’: Đ/c Kỳ họp tại UBND phường
	CB GV NV
Đ/c Kỳ
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

27/05
	S
	- 8h00: CB GV NV học Nhiệm vụ năm học 2019-2020
	CB GV NV
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-  CB GV NV học Nhiệm vụ năm học 2019-2020
	CB GV NV
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

28/05
	S
	- Tiết 1: Tập trung học sinh chuẩn bị khai giảng năm học 2019-2020

- Các lớp ôn tập văn hóa và ổn định nề nếp

- GVCN gửi Thông báo về Khai giảng, lịch đến trường của học sinh tới CMHS
	Đ/c Hiệp - HS

GV - HS

VP, GVCN
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Bộ phận VP trực trường
	VP
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

29/05


	S
	- 8h00: Các khối sinh hoạt chuyên môn chuẩn bị cho chương trình, giáo án giảng dạy từ ngày 06/9 đến 20/9/2019
	Đ/c Huệ - GV

	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Bộ phận văn phòng trực trường
	VP
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

30/08
	S
	- 8h00: Đ/c Thảo tập huấn tại Trung tâm Y tế
- Tiết 1: Tập trung học sinh chuẩn bị Khai giảng năm học 2019-2020
- Các lớp ôn tập văn hóa và ổn định nề nếp

- 9h30’: Các lớp gửi chăn, ga về phòng Thư viện

- GVCN, VP hoàn thành việc gửi Giấy mời khai giảng đến CMHS, cơ quan, đơn vị, Giáo viên hưu

- 11h00: GVCN nộp Danh sách và đơn đăng ký bán trú cho đ/c Thảo

- GVCN gửi Danh sách học sinh có hoàn cảnh khó khăn nhận quà khai giảng cho đc Thảo
	Đ/c Thảo
Đ/c Hiệp - GV - HS
GV - HS

GVCN

GVCN, VP

GVCN, đ/c Thảo

GVCN, đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- Bộ phận văn phòng trực trường
	VP
	Đ/c Kỳ
	


