UBND QUAN LONG BIEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip — Tu do — Hanh phic

TRUONG TIEU HOC NGQC LAM
Sé: 43 /KH-THNL

KE HOACH
Cong tac thang 5 naim 2022

Bé Pé, ngay @ thang 5 nam 2022

TT Noi dung cong viée Thoigian | Nguoithye | Ngwdiphdi | Cin b phy
thuc hi¢n hién hop trach
1 Cong tic tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh:
Tuyén truyén, t0 chirc cac hoat dong chao mimg 36 nim Ngay
Quéc té Lao dong (01/5/1886 - 01/5/2022); 68 nim Chién
thing Dién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2022); 81 nam Ngay
thanh 1dp Déi thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh (15/5/1941
- 15/5/2022); 132 nam Ngdy sinh Chu tich H Chi Minh | Trong thing 5
1 (19/5/1890 -19/5/2022) ‘
+ Treo bing zon tuyén truyén b.c Trung GVCN D.c Huyén
+ C6 bai tuyén truyén trén web GV khéi 1
+ X4y dymg clip chao ming ngdy Sinh nhit Bac d/c Trang
+ Két nap déi cho HS khi 3-4-5 d/c Mai; GV
khoi 3;4;5
14/5 d/c Ngéan, Ha,

+ Tham gia thi nhdy dan vii do quan doan tb chirc

Hai

- Tiép tuc thyc hién cong van s6 960/SGDDT-CTTT-
KHCN ngay 14/4/2022 cua S& Giao duc va Dao tao Ha NOoi
va ké hoach 190/KH-UBND ngay 12/4/2022 cua QBND quan
Long Bién v/v trién khai “Thang hanh dong vi chat lugng vé
sinh an toan thuc phdm” nam 2022 (tir ngay 15/4/2022 dén
ngay 15/5/2022). Thyuc hién ké hoach mo hinh kiém soat an

d/c Huyén

S




toan thye pham tai bép an tap thé truomg ticu hoc trén dia ban
Thanh pho Ha Ngi nim 2022.

- BGH nghién ciru va xdy dyng quy trinh té chirc ban
tra

- Phin cong CBGV, NV gidm st thyc phim tuoi séng
-Phan cong CBGV, NV kiém tra dinh lwong va cong

Xong trudc
10/5

Thuong xuyén

d/c M Huong

theo lich cong
tac

tac chia thue phim chin @/ Hong,
- Phoi hgp BDD CMHS nha trudng giam st bép an BT g'g;l; Ban dai dién
CMHS
Tiép tuc thuc hién nghiém tic cong vin sd 114/PGD&DT
ngay 13/4/2021 cia Phong Gido duc va Dao tao quin Long
Bién v/v tang cudng cong tac bao dim an ninh, an toan, phong
chéng tai nan thuong tich va phong chéng dich bénh trong
trung hoe. D/c Huyén
+ Ra sodt hé thong cdy xanh bao cao UBND quén BGH
+ Tuyén truyén cong tac phong chéng dudi nuéc trén cac Thuong xuyén | d/c Mai
phuong ti¢n thong tin cia nha truong
+ Tuyén truyén ATGT va giam sat phuong tién xe ra vio BV
truong (tuyét ddi khong cho cic phuong tién ra vao trwdng
trong thoi gian c6 hs trén sin truong)
+ Ré sodt CSVC cua nha trudng ddm bao AN-AT truong hoc BGH
+ Kiém soat chat ché khach ra vio truong Bao vé
+ Dam bao VSAT phong chéng dich bénh trong nha truong d/c Hong
+ Ty kiém tra, danh gia “Céng tac xdy dyng Truong hoc an
toin™: hoan thién hd so d& nghi cong nhan trinh UBND Quan; d/c M Huong
ndp bao cao, bang ty chim diém vé Phong GD-DT
- Tang cudng gifo duc y thirc thue hi¢n Trat ty viin minh do
thi, ATGT .
+ Duy tri hoat ddng don hoc sinh diu gio & cbng truong. diéu | Thuong xuyén | BV; GV theo
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et huyét 8 chiy bénhgdo' . ¢ - :muaahe, bc_:n}‘x sdi, sot d/c Hong
> > DC ndo mo cau, bénh do vi rat Zika | Thudng xuyén
+ TPT thuong xuyén dén dbc HS trong cac gios ra choi b.c Mai
+ GVCN,lhutmg xuyén gido duc HS GVCN
+ CB y té thuong xuyén tuyén truyén tai bang tin y té D/c Hong
- Duy tri hoat dong “Thang ATGT” trong truong, phéi hop
vai (;A quan thuc hién TT: Thuong xuyén UBND phuong
+ Tiép tuc day “An toan giao thong cho HS Tiéu hoc”
+ ThL_{c hién TT theo lich ciia CA quén d/c Mai
+ Phoi 'h(_)rp véi dia phuong xir ly triét dé hang rong db ban P.c Huyén
trude cong truong. =
+ Gigo duc y thirc chdp hanh Luat giao thong cho CBGVNV- 4
HS ' 0y
+ Xay dm}g cbng trudong an toan, sang - xanh - sach dep, | Thuong xuyén H
khong un tdc ... -
- Tap trung phéi hop giira gia dinh va nha trudng tuyén GVCN, d/c <
truyén va quén ly hoc sinh phong tranh dudi nuéc. Mai
+ Tuyén truyén trén cac phuong tién TT: bang, web, truyén | Thuong xuyén
thanh
- C6 céc bién phap cu thé dam bio AN-AT trudng hoc
+ Bio vé tang cudng hoat dong gidm sit céc thoi diém diu Bao vé
gio, cubi gid, diu gio hoc budi chiéu, dém
+ d.c TPT tiang cuong don dbc quan ly nhic nhé HS khong d/c Mai
ban tra dén truomg sém khong 1én cic tAng khi hoc sinh BT
chua ngu day ]
+ GVCN nhén tin nhdc CMHS khong dua con dén truong GVCN CMHS
sém ( HS khong BT)
hure hién tot

Tuyén truyen y thirc trich nhiém ciia CBGVNV t

(%)



chi truong dudng 16i, quy dinh cia Dang, cda Nha nudc, cia
phép lujt, cia nganh, cua don vi; xay dung truong hoc thén
thién, don vi vin hod, thuc hién cic chuong trinh cia Quén
uy. Tiép tuc tuyén truyén thuc hién chinh sich dan s6 ké
hoach hoa gia dinh trong CBGVNV.

+ Tuyén truyén qua hdi hop; vin ban qua mail...

+ CD phéi hop thuc hién cong tac tuyén truyén, ki cam két...

Thuong xuyén

BGH, BCH
Cb

CB-GV -
CNV

d.c Huyén

Phong chong dich bénh Covid-19, thyc hién nghiém tic chi
dao cua UBND Thanh phé; B0 Gido duc va Dao tao; S¢ Gido
duc va Dao tao Ha Noi; Uy ban nhén din quin Long Bién va
Phong GD&DT quén Long Bién. '

+ Duy tri hoat dong don hs

+ GV danh thoi gian trén 16p quan tam dén tinh hinh stc khoé
cua HS

+ GVCN phdi hgp voi CMHS dén déc hs thuc hién tot viéc
deo khéu trang tir nha dén trrdng va tir trudng vé nha

+ Phéi hop véi CMHS trong viéc gido duc hs thuc hién cac
bién phép phong chdng dich bénh

+ Tuyén truyén noi dung cdng van s61909/BYT-DP ngiy
15/4/2022 ctia By Y t& v/v didu chinh dinh nghia ca bénh

covid-19 va bién phap y té dbi vai ca bénh covid-19 va ngudi
tlep xic gan

+ Phdi hop véi tram y té phudng, trung tdm y té quan, cha me
hoc sinh thuc hién phuong an td chirc tiém vic xin phong dich
Covid-19 cho hoc sinh TH trén dia ban quin Long Bién.

Thuong xuyén

Khi co lich cua

UBND quén

CB-GV-NV
theo p/c
GVCN
GVCN

GVCN

d/c Héqg

d/c Héng,
GVCN

CMHS

CMHS

CMHS, Y té
phudng

P/c Huyén

Thue hién hudng dan s6 1002/HD-SGD&DT ngay 19/4/2022
cla S¢ GD&DT Ha Noi hudng dan xdy dung mdi trudng vin
héa trong trudng hoc nganh Gido dyc va Dao tao Ha Ndi giai
doan 2022-2025; Tiép tuc duy tri thye hi¢n Trit ty van minh
d0 thi, “hanh dng vi nha truong xanh - sach - dep - vin minh




— hanh phuc

+ Kiém tra hang ngay VS toan truong va cac 16p hoc
+ Duy tri TVS cubi tudn

+ KT thuce hién ndi quy cta cac 16p

+ Kiém tra céc tiéu chi vao ngay vao ngay 20

Thudng xuyén
Chiéu thir sdu
hang tudn

d/c Hong
d/c Thuy, BCH
cdng doan

d/c Thay
CTCb

Céng tac Pho cap gido duc:

Theo ddi day di chuyén can cta hoc sinh ( bao si s6 hs nghi
trén google drive); thuc hién ding viéc cap nhét thong tin hoc
sinh tai hé théng hd so phd cap.

- Tang cudng cong tac gido duc véi HS

- Duy tri hoat dong kiém tra né nép

Thuong xuyén

b/c Hong,
Huyén;GVCN
Mai

b/c M Huong

Tiép tuc cdp nhit s6 Dang bd va so Pho cap
- Cép nhét hoc sinh chuyén di, chuyén dén trong sb theo dbi
va trén p/m.

Thuong xuyén

b/c Huyén

b/c Huyén

- Phbi hop v6i Ban dai dién CMHS, nha truong, dia phuong
quan tdm hoc sinh c6 hoan canh khé khin, hoc sinh dién
chinh sach.

- Chim séc strc khoe tinh than cho hoc sinh, khong tao ap luc
cho hoc sinh trong hoc tép va rén luyén.

Thuong xuyén

GVCN

Ban dai
CMHS

dién

d/c Huyén

Thuc hién nhap dir liéu tuyén sinh chinh xéc; diéu tra va xay
du'ng ké hoach tuyen sinh nam hoc 2022 — 2023 sat thyc té.

+ Phéi hop véi té dan phé diéu tra

+Ra sot trén sb phé cap

+ X4y dung KH tuyén sinh

+ Thuyc hién tuyén truyén vé TS dén CMHS

Trong thang 5

d/c Huyén

VP
phuong

UBND

b.c Huyén

Cap ma TS cho hoc sinh 16p 5

Xong trudc
20/5

d/c Huyén

GVCN khai 5

&/c Huyén

11

Coéng tiac chuyén moén:

Thuyc hi¢n nghiém tic khong t6 chirc day thém hoc thém

3
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sai quy djnh, thu chi sai.

+ Tang cudng kiém tra chit lugng , dir gior cac tiét budi hoc
thir hai

+ Kiém tra dot xudt bing nhiu hinh thitc: Phiéu héi, khao sat

Thuong xuyén
Dot xuat

GVCN

BGH

CMHS

D/c Huyén

Tiép' tuc nghiém tiic thue hign ké hoach day hoc:

- Tiép tyc thyc hién nghiém tic né nép chuyén mon,
ting c1r(:mg chit lugng sinh hoat td nhém chuyén moén; BGH
duyét ké hoach SHCM ciia cic td, nhom.

- Thyc hién quy dinh thdi gian nam hoc, hoan thanh
chuong trinh theo quy dinh cia Bo GD&DBT va ké hoach gido
duc nha trudong da xay dung (Két thuc HKII va két thic nam
hoc 27/5/2022); td chirc va tham gia hiéu qua céc ki thi chinh
thirc va cac “san choi tri tug”.

Thudng xuyén

TTCM; BGH

TTCM, GV

d/c D Huyén,
M Huong

Té chire KTPK cudi HK 11

+ GVCN, GV tin hgc, Tiéng anh thuong xuyén phdi hegp
CMHS cho hs 6n bai ( tranh quén kién thirc) v6i ndi dung cac
mén hoc duge kiém tra danh gia bing diém sb.

- GV: Xay dung ngin hang dé nop vé BGH.

- BGH duyét dé& va td chirc sao luu dam bao tinh bao mat

- Tb chirc KTDK theo lich da théng bao dén CMHS

- Thye hién nghiém tic quy trinh ra d& kiém tra, in sao dé

+ Moén Tiéng anh: 27/4

+ Mon tin hoc: 29/4

+Maén Khoa (khdi 4,5): 8h 40 ngay 6/5/2022

+ Mén Sir + Dia (khoi 4,5): 8h 30 ngay 10/5/2022

+ Mon Tiéng Viét (viéy): 8h10 ngay 13/5/2022

+ Mon Todn: 8h40 ngay 17/5/2022

Theo lich tudn

GVCN; GV
TA; GV tin
hoc

d/c B Huyén,
M Huong

Thue hi¢n danh gia HS cudi nim hgc. Khen thwéng
-GV thyc hién nghiém tic, dung quy ché viéc danh gia, khen

GV

d&/c D Huyén,
M Huong




thufm’g hoc sinh cudi nam:
+ Khoi 3,4,5: theo diéu 10 vin ban sb 03/VBHN-BGDDT
ndm 2016 cua Bo GD&PT.

+ Khoi 1,2: Theo huong dan tai diéu 7 cia Théng tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 niam 2020 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc

- Hoén thanh dénh gia HS cubi nam trong phin mém ding
tién do, chinh xéc:

+ GVBM hoan thanh danh gia HS va théng nhat véi GVCN.
Cép nhat phdn mém cham nhét 20/5/2022

+ GVCN hoan thanh danh gia HS. Cép nhit trén phén mém
cham nhét 25/5/2022

+ Hoan thanh hoc ba (trwéc 27/5/2021)

* Luwru y: GVCN, GVBM hoan thanh téng hop danh gia HS
cubi ky II, hoc ba ding tién do. C6 su kiém tra, trao dbi, théng
nhit trong bang téng hop va phiéu danh gia cia HS giira
GVCN va GV b mon vé cic ndi dung nhdn xét danh gid va
diém kiém tra dinh ky, két qua hoc tap va rén luyén cta hoc
sinh. »

+ Cac truong hop bét thuong yéu cdu céc d/c GVCN phii bao
cdo BGH biing van ban truéc khi quyét dinh KQ dénh gia cudi

cung va cé dy dii minh ching dé trao dbi véi CMHS.

+ GVCN chiu trach nhiém in phiéu danh gia HS ctia 16p minh,

kiém tra cac ndi dung trong phiéu trudc khi tra phu huynh

trong budi hop phu huynh cudi nam.

+ GVCN, GVBM kiém tra chéo hd so (ngay 23/5/2022)

- Thuc hién nghiém thu, ban giao chét luong gido duc hoc

sinh; x4ac nhan Kkét qua danh gia hoc sinh cubi ndm hoc; xét

1én 16p; quan li hd so danh gia hoc sinh.

Trudce 28/5
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- Giai trinh, giai quyet thic mac, kién nghi vé danh gié hoc
sinh trong pham vi va quyén han cta Hiéu trudng.

- Tiép tuc chi dao td chirc, tuyén truyén thyc hlen danh gia
hoc sinh theo quy dinh tai van ban horp nhét sé 03/VBHN-
BGDDT, TT27 (tai budi hop CMHS cudi nim); dam bao chét
lugng danh gid.

- Nop théng ké trén phan mém EQMS vé Phong GD&DPT.

Thye hién ndp, ban giao hd so sb sach nim hoe 2021 —
2022

+ K& hoach day hoc cic mdn hoc, hoat dong gido duc cua
khéi

+ Lich bdo giang ca nhdn (thong tin day du, c6 téng hop
bDDH dén tudn 35) L

+86 SHCM (dy di thong tin dén tudn 35 va c6 Bién ban ghi
noi dung két thuc nam hoc.

+ 2 danh sach 16p dugc danh gia xép loai cic nhém phim
chét, ning luc va két qua hoc tap cac mon, dugce khen thuong,
hoc sinh hoan thanh chuong trinh 16p hoc, hoc sinh chua hoan
thanh chuong trinh (v6i khéi 5) va lén lop, Y lai 16p (vm cac
khéi con lai), ghi 16 16p trudng, 16p pho, td truong, td pho.
(Theo miu)

- Nop cho dc Nhan: Sach gido khoa, sach gido vién, sach tham
khao

Truoe 31/5

GV

d/c Huyén

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic danh gia HS theo dung TT
30/2014 va TT 22/2016 ( hs khdi3;4;5); TT27 (hs khéi 1;2)

+ Thuc hién nghiém tic Quy ché chuyén mon, ké hoach day
hoc;

+Téng cudng quan ly né nép va nang cao chét lugng sinh hoat
td, nhoém chuyén mon

- Tang cuong rén né nép hoc tap cho hoc sinh; rén k¥ nang
hoc cac mon; chi trong chét lugng budi hoc thr hai, day phan

Thuong xuyén

T6 CM
BGH

GV

b/c D Huyén
M Huong




hoa doi tugng
- Tang cuong kiém tra, danh gid cdng tac chi nhiém 16p cia
gido vién;

- Ki€ém tra GV thyc hién cong tac phéi hop gitta GVCN véi
CMHS trong gido dyc toan di¢n hoc sinh(chém chira, Sir dung
sOLL DT)

BGH

BGH

- Thyuc hién cong van sé 906/SGDDT-TCCB ngay
08/4/2022 ciia S& GD&DT Ha Noi v/v trién khai bi dudng
gido vién day mén Tin hoc va Cong nghé cp tiéu hoc: gido
vién day mén Khoa hoc tu nhién, mén Lich sir va Pia li cép
trung hoc co sé.

- Thyc hién cong van sé 999/SGDDPT-GDTrH ngay
19/4/2022 cia S¢ GD&DT Ha Noi v/v hudng din trién khai
bdi dudng dai tra cdc mo-dun nam 2022 déi véi can bd quan
li, gido vién tiéu hoc, trung hoc co s& thuc hién chuong trinh
gido duc phé thong 2018.( sau khi théng nhét véi Viettel)

Khi ¢6 lich clia
cap QL

BGH, GVBM,
GV

d/c Huyén

| Thye hién cong tic tw boi dudng thuong xuyén , bdi dudng

theo khung nang luc, BD theo chuyén dé

+ GV ra soat lai cac ngi dung ding ki ddu nam

+ Hoan thién cic néi dung BDTX con thiéu

+Td nhom CM hop déanh gia KQ tir bdi dudng ciia ca nhan
+BGH lap DS giri KQ danh gia v& PGD

Tudn 2/ 5
Tudn 3/5
Tuin 4/5

TTCM ; GV

PGD

D.c Huyén

Tiép tuc nhap dix liéu HS theo KH ctia S GD&DPT va PGD
+ GVCN ra soat dir liéu

+Nhan vién VP cép nhit trén phdn mém.

+ GVCN, BM cip nhit ndi dung déanh gia

Trong thang 5

GVCN

b.c Huyén

D.c Huyén

10

T6 chirc hop CMHS cudi nam.( c6 ké hoach riéng)
Bio cdo hiéu truong cac van dé phat sinh khi danh gia HS gap
kho khin

CN 29/5
Du kién

GVCN

GV b mén

DP.c Huyén

A N

—
]
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Cong tac quan ly cda trudng

Quan ly chit ché cong tac thu chi — day thém hoc thém
- Thuc hién theo cic van ban hudng din cua PGD

1 |- Tang cudng cong tac kiém tra cic 16p Thuong xuyén )
- Ting cudng cong tac tuyén truyén trén cac phuong tién TT BGH CMHS b/c Huyén
- Thiét 1ap dudmg day nong dé tra 1oi CMHS
- Tu kiém tra va sép xép hd so khoa hoc.
-Ra sodt lai quy ché chi quy cia Ban dai dién CMHS theo
ding Thong tu 55/TT-BGD&DT.
Hoan thanh dy gio danh gia tiét day 100% GV (ké ca GV B¢
moén): mdi GV 02 tiét/nam hoc (tinh tir diu nam hoc); ndp bdo | Trong thang 5
cdo v& PGD&DT (theo miu dinh kém). Béo cdo viéc thuc
2 hién cta Hiéu trudng va caa Pho Hiéu trudng ndm hoc 2021 - BGH TCM b/c Huyén
2022 Iuu hd so minh chimg tai nha truong.
- Cong tac tw KDCL; xay dung truong Chuén quoc gia;
3 | + T4 chuc kiém tra , ra séat theo KH Xong trudc Td nhom KD b.c Huyén
+ hoan thanh b/c ndp PGD 31/5
Hoan thanh cong tic danh gia thi dua cudi ndm:
- Td chirc binh biu thi dua cudi nim cua ca nhan, cla cdc td
chuyén mon, caa trnrong: chi 6 uu diém, ton tai cia timg ca
nhén, t6 chuyén mén, nha trudng trong ndm hoc
+ Cé nhan ty danh gia Tudn tir 23/5
+ T4 hop binh bau dén 03/6
+ Lién tich hop xét
- T4 chire ty kiém tra dénh gia thi dua cta truong: Béo céo thi CBGV, NV,
dua theo méu bdo céo dé nghi cong nhan TTLDTT, TTLDXS; nguoi lao dong blc Huyf‘:n
4 Dua trén két qua dat dugce so vdi dang ky chi tiéu diu nam, dy Theo KH ciia
kién danh gia theo thang diém, theo céc chi tiéu thi dua, chuén UBND quin

bi d6n doan kiém tra thi dua cac cap.
+ BGH, CD, Doan d6i dy thao tr danh gia




+ Hop Lién tich danh gia
+Nop theo quy dinh
- Danh gia can b6 - gido vién - nhan vién cu01 nim hoc:

Chuin hiéu trudng va danh gia xép loai glao vién theo
Chuén nghd nghlep gido vién cac co s¢ giao duc mdm non, co
s gido duc pho théng nganh gido duc va dao tao Ha Noi,
Thuyc hién ké hoach s6 1102/KH-SGDDT ngay 29/3/2019

- Danh gia, xép loai Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng theo
Thong tu sb 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua Bo
GD&DT ban hanh quy dinh chudn hi¢u trréng co s gido duc
phd théng; Céng van sé 4529/BGDPT-NGCBQLGD ngay
01/10/2018 ciia B6 GD&DPT vé& viéc huéng din thuc hién
Théng tr s 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cia B
GD&DT ban hanh Quy dinh chudn hi¢u truong co s& gido duc
phé théng.

- Danh gié, xép loai gido vién theo chudn: Thong tu s6

20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh
chuén nghe nghiép gido vién co so gido duc ph théng; Cong
van sé 4530/BGDDT-NGCBQLGD ngay 01/10/2018 cua B
GD&PT vé& viéc huéng din thuc hién Thong tu s6
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cia B GD&DT ban
hanh Quy dinh chudn gido vién co s¢ gido duc phé théng.
thuc hién viéc danh gia trén phin mém TEMIS nam hoc 2021-
2022.
- Danh gia, xép loai cong chirc, vién chire theo huéng dén cia
S& GD-DT HN v/v dénh gi4, xép loai cong chirc, vién chirc la
can bd quan ly, gido vién, nhan vién nganh Gido duc va Pao
tao ndm hoc 2021-2022.

Trén p/m
TEMIS

Xong trude
31/5

LN
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Td chic hop cha me hoc sinh cudi ndm hoc:

- Danh gia ro cht lugng phéi hop gido duc toan dién cho hoc

Trudce 31/5
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sinh trong nim hoc.

- Quan tdm cong tac chuin bi SGK, db dung hoc tap cho hoc
sinh nam hoc 2022-2023 Theo ké hoach ciia TV

BGH
GVCN

Ban dai
CMHS

dién

D.c Huyén \

-Danh gia va bio céo tong két cong tac kiém tra ndi by nam
hoc 2021-2022 vé Phong GD&DT truéc ngay 25/5/2022 (theo

W

quy dinh tai cong van 192/PGDDT ngay 08/10/2021). Truge 25/5 |d/c D Huyén e kg e
- Xay dung béo cdo va Ban KTNB

- Nop theo quy dinh

- Luu hd so

Tong két nam hoc:

- T6 chirc Téng két nam hoc ndp bdo cdo ‘dl'lng mau, ding thoi GVCN

gian quy dinh b.c Huyén
- Ky duyét Hoc ba; 1ap va luu danh sach hoc sinh duge danh

gia xép loai cac nhém phém chét, nang luc va két qua hoc tap HT

cdc mon (chdt 15 sb Iuong, ti 16 cudi danh sach — bang téng

hop); 18p va luu danh sich hoc sinh hoan thanh chuong trinh | Theo lich cong

Tiéu hoc. tac

- Hoan thanh béo céo va cac minh chimg cho KDCL nim hoc TS KDCL

2021 —-2022

- Thyc hién ndp, ban giao hd so sé sach ndm hoc 2021 — 2022 CBGV, d/c

gitta CBGVNV véi can bd van phong - ¢ hd so luu truée khi Huyén

cho gido vién nghi he.

Chi dao thuc hi¢n hiéu qua céc tiéu chi truong hoc dién tir

+Khai thac thiét bj va phong chuyén dé ( ¢6 lich riéng )

+ Thyc hién viét va dang bai trén web ( 100% GV viét bai) GVtdl,dc

Theo phan cdng trén lich cong tac Khénh D.c D Huyén
+ Hop thudng xuyén thang/ 1an véi BCD Thuong xuyén | BCDTHDT )
+ Co béo céo hang thang va dang tai cong khai d/c Trung

+ Dénh gia sir dung trang thiét bj : chiéu thir hai hang tuin
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+ Pén do:‘quT dénh gia cia UBND quin BGH
To chirc kiem ké tai san cudi nam: danh gia rd tinh hinh tai
sdn cua trudng dé c6 ké hoach chudn bi cho ndm hoc méi.
Thuc hién duy tri dam bao an ninh trat tu, bao quan CSVC,
o | 8i¥gin vé sinh, KCSP. Xong  truéc| GVCN, céc
+ Gidt sach chin cia HS, gép gop, ban giao 28/5/2022 bo phan, d/c P.c M Huong
+Cdc bd phén thyc hién kiém ke TS va danh gia mirc d¢ hong Minh, Huyén
héc (néu co)
+ Niém phong sau ban giao
+ Duy tri nha truong ludn Sang — Xanh — Sach — DPep — hanh | Thuong xuyén
phuc
10 | Phéi hop véi Cong doan: hoan thién hd so kiém tra cudi nim | Trong thang 5 b.c Thuy, D.c Huyén
BCH Cb
Xay dung ké hoach tuyén sinh, ké hoach hoat dong he, lap
11 | danh sach hoc sinh theo té din phd, ban giao hoc sinh vé nghi | Xong  trudc
hé tai dja phuong vao L& téng két nim hoc. Phan cong | 28/5
CBGVNV truc hé ding quy dinh.
- X4y dung ké hoach hoat dong hé 2022: Poan D.c Huyén
+ 1ap danh séch hoc sinh theo té dén ph, BGH, TPT, |phuong
+ ban giao hoc sinh vé nghi hé tai dia phuong vao L& tong két GVCN
nam hoc.
+ Hiéu truéng phan cong CBGVNV truc hé diing quy dinh
12 | - Hoan thién céc ho so, bao cdo don doan KTTD cia S6 GD | Xong  truéc | BGH, CTCD d/c Huyén
& DT vé thuc hién NVNH va dang ki thi dua TTLDXS 31/5
13 | Hoan thanh bdo cédo va hd so kiém dinh chat lugng theo 28/5 T kiém dinh d/c Huyén

huéng din méi ndp vé PGD

- Thuc hién cf)ng van sb 942/SGDDT-QL:I‘ ngay
12/4/2022 v/v huéng dan tuyén sinh vao cdc trudng mam non,

16p 1, 16p 6 ndm hoc 2022-2023 va coéng vian 558/UBND-

oy

T —
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GD&DT ngay 06/4/2022 cia Uy ban nhin dén quin Long

Bién v/v diu tra s tré phuc vu cong tic tuyén sinh nim hoc
2022-2023, céc trudng tiép tuc thuc hién:

+ Diéu tra, tong hop sb liéu dé xdy dvng ké hoach
tuyén sinh ndm hoc 2022 — 2023 st thuc té;

+ Nhép dir liéu: ra soat hoc sinh 16p 5 nim hoc 2021-
2022 dé hoan thién thong tin hoc sinh trén phdn mém CSDL
ciia B GD&DT, hoan thanh truéc ngay 29/4/2022;

+ Cép ma hoc sinh 16p 5: hoan thanh truéc 25/5/2022;

+ Ném bét cha truong cua vi¢c phén tuyén tuyen sinh
dé xay dung ké hoach, tuyén truyén va thuc hién tét (nhét 1a
c4c truong can giam quy mo);

+ Nop du thao ké hoach tuyén sinh theo thoi gian quy
dinh tai ké hoach tuyén sinh ciia Quén;

Trong thang 5

6/5/2022

b/c Huyén

d/c Huyén

d/c Huyén

15

Thyec hién ké hoach sb 206/KH-UBND ngay 20/4/2022
cia Uy ban nhan dan quan Long Bién v/v khio sit do luong
xac dinh chi s hai long ciia t& chirc, ca nhan déi véi su phuc

vu cua céc truong cong 1ap truc thugc UBND quén Long Bién
nam hoc 2021 - 2022.

- BGH xdy dung miu va trién khai liy y kién cua
CMHS toan truong

- Trién khai t6i CMHS khi c6 KH ciia UBND quéin

Ngay
PHHS

hop

d/c Huyén

CMHS

d/c Huyén

Hoan thién bao céo dé nghj bing khen ciia B GD&DT
theo quy dinh

Truée 18/5

d/c Huyén

d/c
CTCPb

Thuy

D.c Huyén

Kiém tra ho so gido vién

Trude 25/5

BGH

d/c Huyén

Cong tac thw vién

Duy tri hoat dong thu vién theo thoi khéa biéu

Thudng xuyén

B/c Nhan

b/c M Huong

Chu dong xay dung ké hoach va trién khai cong tac phét hanh
sdch nam hoc 2022 - 2023 cho HS, luu dii hd so phat hanh.

Theo KH cua

PGD

D/c M Huong

TTCM

b/c Huyén
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F 3 | Chu dong kiém ké tai san ctia TV Xong trudc P/c Nhan { D.c M Huong
31/5
5 | Phoi hop kiém ké tai san toan truong Xong trudc D/c Nhan l Minh ‘
30/5 D.c Huyén
6 | Chuan bj day dii h so don doan KT thu vién ciia SGD Theo lichcia |  d/c Nhan d/c M Huong
PGD ’
7 | Phat dong hs thuc hién phong trao Gdp m@t cuon doc ngan | Truée 28/5 d/c Nhan GVCN D.c M Huong
cudn truyén I
VI | Céng ticy té- CTD - Ban tri: |
1 | Thuong xuyén ra sodt, kiém tra cac diéu kién phong chong | Thuong xuyén d/c Hong Nhan vién b.c M Huong
dich bénh COVID 19 trong nha trudémg
2 | Duy tri thuong xuyén kiém tra khung canh su pham, vé sinh | Thuong xuyén d/c Hong b.c M Huong
16p hoc, khu VS
3 Trién khai xic miéng nudce Fluor cho 100% hoc sinh 1 lan/ tuan d/c Hong GVCN b.c M Huong
4 | T6 chirc tuyén truyén phong chong dich bénh , TNTT Thudng xuyén d/c Hong b/c Trung b.c M Huong
+Viét va Giri 02 bai tuyén truyén trén web va Phét thanh
mang non
5 | Kiém tra viéc Thuc hién khir khuan phong hoc thudng xuyén T7/ hang tuin d/c Héng Lao cong b.c M Huong
6 Duy tri cong tac }(iém tra va hoan thanh ho so s6 sach quan ly, | Thuong xuyén d/c Hong b.c M Huong
kiém tra thuc pham, luu thire an theo quy dinh .
Kiém tra dinh luong suét an hoc sinh hang ngay d/(l:\/l H(A)l;lg,
in
7 |To ({hl’IC kiém tra sirc lthe cho HS toan truong cudi nam Xong trudc d/c Hong D.c M Huong
+ To chirc cdn, do chiéu cao cho HS toan trudong va nhip vao 24/5 GVCN
phin mém theo quy dinh
8 |- Rasodt céc dir liéu va nhip phan mém quan ly khdm sirc | Trong thang 5 d/c Hong D.c Huyén b.c M Huong
khoe HS
9 C}}ﬁ dong kiém ké’ tai san Y té va phoi hop trong cong tic | Xong trude d/c Hong D.c M Huong
kiém ké trai san cudi nim hoc 26/5
Thuong xuyén theo doi sT s6 hoc sinh hang ngay, quan tim d/c Hf‘)ng b.c M Huong
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dén cdc trudng hop sbt ho

- Thyc hién bdo céo khi thiy c6 biéu hién khac thuong vé sirc
khoé cua hs

Thuong xuyén

—

VII | Cong tac cong doan: l

1| Dong vién CB-GV- CNV nha truong hoan thanh k& hoach Thudng xuyén BCH CP ! b.c Thuy
thang va ké hoach nam hoc

2 Chu dong hoan thién bao cdo, minh chimg, h6 so CD dé tham Trong thang 5 b/c Thuy BGH b/c Thuy
gia kiém tra cong doan cudi nam. BCH

3 | Xay dung va phoi hop t6 chirc nghi hé cho CB-GV Trong thang 5 D.c Thuy BCH b.c Huyén ]

4 | Thudng xuyén ra sodt, don doc, kiém tra khung canh su pham Thuong xuyén | B.c Thiy va Bao v¢, lao D.c Huyén
nha truong va chiu trach nhiém truéc HT v& KCSP dé don BCHCDb cong
céc doan kiém tra

S | Thuce hién cong tac Thi dua khen thudng theo quy ché Xong trudc D.c Thuy va Doan d¢i ; b.c Huyén

25/5 BCHCD BGH I

6 | Tuyén truyén dén CBVC, ngudi lao dong ve thong tu 60, thuc | Thuong xuyén | D.c Thiy va d/c Huyén

hién céc quy dinh v& cong tac chi ngan sach nam 2022 BCH CD I
VIII | Céng tic Vin phong - vin thw — Pd ding — Thiy quy - ’

Théng tin, bao cio

1 | Thyc hién KH céng tac cua T6 van phong thing 5/2022 Thuong xuyén d/c Minh D/c Huyén

2 Thyec hién gach ng , bdo cdo so liéu thu hang ngay cia Hs cic | Hang ngay d/c Minh d/c Huyén
16

3 'I('yhpuc hién kiém ke tai san, danh gia thiét bi d6 ding cudi ndm | Truéc 31/5 d/c Minh d/c Manh, Lién | ¢/c M Huong
hoc theo quy dinh

4 | Chu dong x4y dyng KH kiém ké tai sain nim hoc 2021 —2022 | Xong trude b.c Minh D.cLién b.c M Huong

31/05

Cép nhat s6 dang bd, phd cap \

5 | Cap nhat sé liéu, thong tin Tuyén sinh va chju trach nhiém | Hang ngay Db/c Huyén GVCN D/c Huyén

truée d.c HT v& sy chinh xdc cua sb liéu theo chi dao cia
PGD; s GD




6 | Hoan thanh hd so, sd sach pho cép Trong thang 5 I d/c Huyén I
7 Thu ho so GV va ho so cong viéc ndm hoc 2021- 2022 Xong trudc P.c Huyén
31/5 d/c Nhan
8 | Thuc hién thong tin béo cdo theo quy dinh : Thuong xuyén | D.c Huyén, ,
+ Kiém tra mail hang ngay, thuong xuyén Trung
9 | Thyc hién luu vb theo quy dinh | Thuomg xuyén | D.c Huyén ’
IX | Céng tac Doan Doi: ' ’ ' -
1 . . Xong trudc b/c Mai D.c b Huyén
Hoan thiéc céac cong viéc trong ndam hoc 31/5
2 | Chi dong hoan thanh hd so cudi ndm dé dén doan kiém tra | T5/2022 D/c Mai GVCN b/c b Huyéil
cong tac Doi i d/c Ngén
3 | Duy tri cac hoat dong né nép hang ngay, Tuyén truyen dau | Thuong xuyén d/c Mai GV truc b.c b Huyén
gid, thuc hién cdng truong Thong thoing- An toan va cic tiéu
chi thuc hién nam TTVMDT
4 | Té chirc két nap di cho HS 16p 3;4;5 | Trong théng 5 d/c Mai GVCN D.c D Huyén |
5 | - Phoi hop xdy dung céc clip cac ngay 12 16n trong thang lam | Theo lich cdng d/c Mai d/c Trang, D.c b Huyén
tét cong tac tuyén truyén tac Ngan, Trung 3
; Theo lich co g B
( Hoan thanh hé so thi dua ndp quén doan l téceo e EONE benai | TTCM b.c b Huyen // ;’
7 | Chu dong xdy dung chuong trinh Lé bé giang va ban giao hoc |  Xong truée b.c Mai P.c b Huyén '
sinh vé nghi h¢ & dja phuong bdo cao HT 24/5
8 | Duy t‘ri ,céng tac gido duc hoc sinh y thirc bao v¢ cia cong va | Thuong xuyén D.c Mai GVCN b.cb Hu_vén
cdc né nép trong nha truong.
9 Tfién khai phong tré(} k§ hoach nhé ndm hoc 2021-2022 theo | Xong trudc b.c Mai GVCN D.c b Huyén
cong van 115 cua Hoi dong ddi quan Long Bién 23/5
| X [ Céng tac tai chinh : , l
1 | Thyc hién ché do chinh sich cho CBGV theo quy dinh Thuong xuyén
D.c Lién b.c Huyén

- Chuyén lrong ngén sich trudc ngay 10 hang thang
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- Chuyén lwong hop ddng tuin cudi thang

2 Tham muru cho d/c HT va chiu trach nhiém truéc HT thuc

};ién céc ndi dung thu chi trong thang theo qui ché chi tidu ndi | Thudng xuyén D.c Lién D.c Huyén -
0
3 - Thyc hién céc ngi dung cong khai vé tai chinh, ché | Thuong xuyén d/c Lién d/c Huyén
do chinh sach theo quy dinh
4 - Phoi hop vai don vi phu trach P/m MISA, vangan | Thuong xuyén | d/c Lién, Minh | GVCN, CMHS d/c Huyén
hang Vietcom bank thue hién ndi dung thu ho
XI | Cong nghé théng tin - THPT

1 | - Thyuc hién ding tin bai theo quy dinh ( mudn nhat sau 10 h Thuong xuyén b.cKhanh, GV | D.c Huyén
sang hom sau khi t6 chire su kién ) theo lich CT D.c Trung K1

2 | Thyc hién kiém tra viéc sir dung hiéu qua trang thiét bj Thuong xuyén D.c Trung GV D.c b Huyén

3 | Thuc hién thudng xuyén cong khai cac van ban trén web Ngay sau khi b.c Trung D.c Huyén

. c6 BV

4 | Rasoat h¢ thong tin bai theo quy dinh Thuong xuyén b.c Trung D.c P Huyén

S | Thuc hién cap nhat van ban trén 16p 2 cong Théng tin Thuong Xuyén | D.c Trung D.c Huyén
Bao cdo viéc thuc hién cac tiéu chi THDT nim hoc 2021- Thuong xuyén D.c Trung

6 | 2022 v chuan bj cac diéu kién don doan kiém tra cia UBND D.c b Huyén
quén ]

7 | Phan cong viét bai thang 5 Trong Thang S |GV 15 1 d/c M Huong

8 | HO trg cong tac kiém ké tai san cubi nam Xong trudc b.c Trung b.c Huyén

31/5
9 | T6 chirc kiém ké tai sin CNTT cudi ndm Xong truée b.c Trung D.c Huyén
31/5 Manh

10 | Hoan thién cac bao cdo cudi nim béng hinh anh theo sy chi Theo lich cong D.c Trung b.c Huyen

dao ctia d.c HT tic
XII | Kiém tra ndi bd ‘ .
1 | Kiém tra QL str dung sd diém DT cia GV Tuan 1 d/c b Huyen, D.c Huyén

18




| M Huon
[ 2 |Kiém tra cong tac PCTN, tiép cong dan, giai quydt don thr.. Tuin 2 b/cb Huyéi, D.c Huyén
] Ninh
3 Kiém tra thyc hién QCCM Tuén 3 D.c b Huyén, b.c Huyén
M Huong
4 | Béo cdo cong tic KTNB nim hoc vé PGD Trude 27/5 d/c Huyen

Trén day 12 hudng dén cong tac thang 5/2022 ciia nha truong, BGH yéu cau cac bd phan, CB, GV, NV nghiém tic thuc hién.

Noi nhin:

-PGD&DT quan: dé bc;
-CB, GV, NV: dé t/h;

- Luu: VP.
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