	


PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGỌC LÂM
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 44 NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 01/6 ĐẾN NGÀY 07/6/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
01/6
	S
	8h: Các lớp thực hiện tiết chào cờ tại lớp
9h: Họp giao ban bí thư tại Phường Bồ Đề
-Hoàn thiện việc nộp bổ sung hồ sơ thăng hạng
-Học sinh tham gia thi Erobic cấp Thành Phố
	Các lớp
Đ/c Hằng
Đ/c Huyên
Theo phân công
	Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
	

	
	C
	-Kiểm tra công tác dạy và học toàn trường
	BGH
	Đ/c Hằng
	

	Ba
02/6
	S
	-Kiểm tra nề nếp dạy và học, kiểm tra bếp ăn bán trú
	BGH
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	-KTNB: KT công tác PCTN tiếp công dân
	Ban kiểm tra nội bộ
	Đ/c Hằng
	

	Tư
03/6
	S
	-Kiểm tra nề nếp dạy và học, kiểm tra công vệ sinh bếp ăn bán trú
-Dạy thay lớp 4A3, 3A4 GVCN đi học lớp CT
	BGH
Đ/c Thuý Hồng, Doan, Vin
	Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
	

	
	C
	-Dạy thay lớp 4A3 GVCN đi học lớp CT
	Đ/c Huyền
	Đ/c Hằng
	

	Năm
04/6
	S
	-VP giao nhận công văn 
-Dạy thay lớp 4A3, 3A4 GVCN đi học lớp CT

-Đón đoàn kiểm tra công đoàn
	Đ/c Huyên
Đ/c Thuý Hồng, Doan, Vin
BCH CĐ, Mai KT
	Đ/c Hằng


Đ/c Hằng
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]-Dạy thay lớp 4A3 GVCN đi học lớp CT
-16h30: Họp hội đồng sư phạm tháng 6
	Đ/c Huyền
Toàn trường
	Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
	

	Sáu
05/6
	S
	-KTNB: Kiểm tra việc thực hiện phát triển giáo dục
-Tham gia đoàn đánh giá ngoài tại TH Đại Kim Hoàng Mai (cả ngày)
	Ban KT nội bộ
Đ/c Hằng
	Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
	

	
	C
	Toàn trường thực hiện công tác vệ sinh khu vực mình phụ trách 
	Toàn trường
	Đ/c Hằng
	

	Bảy
06/6
	S
	
	
	
	

	CN
07/6
	
	-Đoàn viên công đoàn tham gia hiến máu tại Phường Bồ Đề
	
	
	


	Nộp Báo cáo: 
04/6: Nộp danh sách học sinh lớp 5 vào các trường  (Mail + VB) (Đ/c Huyên)

	


Đ/c Hương, Cúc, Dung đi học cả ngày
