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Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

11/10 

S 

-7h KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH -Đ/c Phương 

Đ/c 

Ninh 

Theo 

phân 

công 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

- KT nề nếp dạy học online, thực hiện TKB các lớp.  BGH Đ/c Phương 

8 giờ: Tổ chức HN CBVC CBGV,NV mặc lễ phục CBGVNV Đ/c Phương 

   

C 

-Kiểm tra nền nếp DH trực tuyến, thực hiện TKB các lớp BGH Đ/c Phương  

-Duyệt LBG, giáo án của GV khối 1  

-19h30: KT nề nếp dạy học online, thực hiện TKB các lớp  

HP1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng GV khối 2 

- Duyệt tin bài đăng web 

HP2 Đ/c Phương 

- Duyệt tin bài đăng web 

- Tổng hợp giải thưởng cuộc thi “Đọc sách vì tương lai” 

(Ninh, Hạnh TV) thiết kế giấy khen (Lê Trang)  

HP2 Đ/c Phương 

   

 

Ba 

12/10 

S 

-7h30 KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Theo 

phân 

công 

-:  

- 
 
 

-Kiểm tra nền nếp dạy và học trực tuyến BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

- Hoàn thiện hồ sơ HNVC gửi báo cáo HT, CĐ, VP Đ/c Phương 

- XDKH thực hiện nhiệm vụ giáo dục thể chất, hoạt động thể 

thao trường học NH21-22; 

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Kiểm tra nền nếp DH trực tuyến, thực hiện TKB các lớp BGH Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

-KT trang Web 

-Rà soát lại KHGD  

HP1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng GV khối 5 HP2 Đ/c Phương 

   

Tư 

13/10 
S 

-7h30 KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH  Đ/c Phương 
Đ/c 

Thanh 

Theo 

phân 

công 

 

-Kiểm tra nền nếp dạy và học trực tuyến BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

*KTNB: KT toàn diện Đ/c Lê Thị Thu Hiền, Công Thị Hải 

Yến 

 

Đ/cNinh, Phương, 

Huyền, dự giờ trực 

tuyến 

Đ/c Phương 

- Dự SHCM khối 2 HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Kiểm tra nền nếp DH trực tuyến, thực hiện TKB các lớp BGH Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

-Duyệt LBG, giáo án của GV khối 3 

-19h30: KT nề nếp dạy học online, thực hiện TKB các lớp  

HP1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng GV nhóm MT 

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài 

HP2 Đ/c Phương 

   

Năm 

14/10 

S 

-7h KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Theo 

phân 

công 

 

 

 

-Kiểm tra nền nếp dạy và học trực tuyến BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

-  7giờ 45: Tổ chức khám SK cho GV chia theo ca, nghiêm 

túc phòng tránh dịch Covid-19: Mỗi tổ thực hiện trong thời 

gian 30 phút bắt đầu từ khối 1 (đề nghị các đ.c đến đúng giờ, 

không tập trung đông người) 

CBGVNV Đ/c Phương 

-8h: Dự chuyên đề Quận Tiếng Việt  2 online - TH Việt 

Hưng  

BGH + GV K2 Đ/c Phương 

   

C 

-Kiểm tra nền nếp DH trực tuyến, thực hiện TKB các lớp BGH Đ/c Phương  
-Xây dựng LCT cá nhân tuần 6 Các BP Đ/c Phương 

-KT công tác vệ sinh trường lớp  BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

-Duyệt LBG, giáo án của GV khối 4 

-Xây dựng LCT cá nhân tuần 7 

HP1  

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng GV nhóm TD 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 7.  

HP2 Đ/c Phương 

 -Chấm, duyệt bài giảng Elearning GV  khối 1,2,3 tại phòng 

hội đồng 

 

BGH+đ/c Huyền, 

PNhung, Hoàng 

Yến, Công Yến, Lê 

Trang, Dung 

Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Sáu 

15/10 

S 

-7h30 KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Theo 

phân 

công 

 
-Hoàn thành lịch công tác tuần 6 VP Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

- 9h họp giao ban BGH BGH Đ/c Phương 

*KTNB: KT hoạt động giảng dạy và học tập các môn văn 

hóa tổ 1* 

Đ/c M.Thanh, 

Huyền, Nhung 

Đ/c Phương 

-Duyệt LBG, giáo án của GV khối 4 

-Xây dựng LCT cá nhân tuần 7 

HP1 Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương  
-Duyệt LBG, giáo án của GV T.học, ÂN 

-19h30: KT nề nếp dạy học online, thực hiện TKB các lớp 

và dự giờ GV 

HP1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng GV nhóm TA HP2 Đ/c Phương 

- Chấm,duyệt bài giảng Elearning GV  khối 4,5, BM tại 

phòng hội đồng  

BGH+đ/c Huyền, 

PNhung, Hoàng 

Yến, Công Yến, Lê 

Trang, Dung 

Đ/c Phương 

   

Bảy 

16/10 

S    Đ/c 

Thanh 

  

C     

CN  

17/10 

S    Đ/c 

Ninh 

  

C     

*Ghi chú:HS nghỉ phòng chống dịch covid-19. Các đ.c giáo viên dạy học trực tuyến theoTKB, thực hiện phòng chống dịch Covid nghiêm túc, đôn đốc HS 

tham gia BHYT. CBGVNV thực hiện lịch trực theo phân công. GVCN thường xuyên thông tin với CMHS theo dõi SK HS, GV phối hợp với PHHS quản lý 

học sinh an toàn. Các bộ phận thực hiện nội dung Trường học Điện tử theo kế hoạch. 

 


