
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 12 - NĂM HỌC 2022-2023 

TỪ NGÀY 21/11/2022 ĐẾN NGÀY 27/11/2022 
 

          
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

21/11 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH -Đ/c Phương 

Đ/c 

Ninh 

Đ/c 

Huyền 

Anh 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường. Khai mạc HKPĐ  Đ/c Phương 

-Hoàn thiện hồ sơ trường học xanh-sạch-đẹp-văn mimh-

hạnh phúc 

HP1 Đ/c Phương 

- Rà soát danh sách HS khối 5 cần bổ trợ TA, GVTA thực 

hiện dạy bổ trợ KT cho HS khối 5 vào 16h 30 thứ  2,6 hàng 

tuần 

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dự SHCM K2 HT, HP2 Đ/c Phương 

- Hoàn thành thống kê chất lượng giáo dục GKI toàn trường. HP2  

-Dạy Khoa học 4A7 (T5); 4A5 (T6) HP1  

- Hoàn thành khảo sát thực trạng ứng dụng CNTT và chuyển 

đổi số.  

- Thực hiện đánh giá tháng GV  trên PM 

HP2  

- Các bộ phận thực hiện báo cáo, đánh giá tháng trên PM  Đ/c Phương 

-16g20: Thực hiện dạy bổ trợ KT cho HS khối 5 theo PC GVTA Đ/c Phương 

   

 

Ba 

22/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Ngà 

-:  

- 
 
 

- KT duyệt hồ sơ trường học xanh-sạch-đẹp-văn mimh-hạnh 

phúc, BC tháng 11  ( đ/c Thanh CB) 

HT Đ/c Phương 

-KT nề nếp dạy học 

-Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN 

HP1 Đ/c Phương 

- Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên  

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 

- Hướng dẫn GV, NV bổ sung và sắp xếp lại hồ sơ viên 

chức.  

HP2 Đ/c Phương 

 

 

  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

Tiết 7 dạy lớp 4A4  Đ/c Phương 

- 15h: Các đ/c ĐV nộp Bản kiểm điểm cá nhân và phiếu 

nhận xét sinh hoạt 2 chiều về đ/c Vi 

 Đ/c Phương 

- Dự SHCM K1 HT, HP1  

-Từ 15h30 đến 16h30 gvcn k3,4,5 và BGH tổ chức cho HS 

tham gia học bơi theo PC 

 Đ/c Phương 

-Dạy HĐNGCK 4A1 (T7) HP1 Đ/c Phương 

 Dạy HĐNGCK lớp 5A3 (Tiết 5); lớp 5A5 (Tiết 6) 

- Hoàn thành đánh giá GV trên PM 

HP2  

   

   

Tư 

23/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c 

Thanh 

Đ/c  

Tuyết 

 

- 6h15 Nhận TP, KT VSATPP bếp bán trú HP1 Đ/c Phương 

- Tiết 1 dạy 3A5 HT Đ/c Phương 

- Dự hội giảng đ/c Thu Hằng lớp 3A4 (tiết 2) BGH Đ/c Phương 

-Duyệt KH bài dạy khối 3,TH HP1 Đ/c Phương 

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

Dạy HĐNGCK 4A2 (T7) HP1 Đ/c Phương 

- HT duyệt đánh giá tháng các bộ phận và cá nhân  Đ/c Phương 

-Dự SHCM K3 HT, HP1  

- Đ/c Mai, Vi thu lại hồ sơ GV,NV đã bổ sung theo nội dung 

CV hướng dẫn (đ/c Ninh PT chỉ đạo sắp xếp lại đúng thứ tự) 

  

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài. 

- Duyệt tin bài đăng web 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5 

HP2 Đ/c Phương 

   

   

Năm 

24/11 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c 

Thùy 

Linh 

 

 

 - Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-KT nề nếp dạy học 

-Dự giờ GV 

-Duyệt KH bài dạy khối 4 

HP1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) HP2 Đ/c Phương  

-XD lịch công tác cá nhân tuần 13 Các bộ phận Đ/c Phương 

-14h đón đoàn KT trường học xanh,sạch, đẹp,vm, hạnh phúc  Đ/c Phương 

-Từ 15h30 đến 16h30 gvcn k3,4,5 và BGH tổ chức cho HS 

tham gia học bơi theo PC 

 Đ/c Phương 

-Dự SHCM K4 HP1  

   

   

Sáu 

25/11 

S 

- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng cấp TH tại PGD HT Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Lê 

Oanh 

 
-KTNB: KT hồ sơ sổ, sách của giáo viên* của GVCN lớp 

2,5 và GV BM MT,TD, TA  

Đ/c K. Ninh, Oanh, 

Huyền Huynh 

Đ/c Phương 

-KT nề nếp dạy học 

-Dự giờ GV 
HP1 Đ/c Phương 

-Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên 

- Duyệt thực đơn bán trú  
HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-14h KT nề nếp dạy học HP1 Đ/c Phương 

- Dự hội giảng đ/c Nguyễn Ngọc Anh lớp 2A7 (tiết 5) BGH  

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 13 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 14 giờ Họp giao ban BGH. 
Các bộ phận Đ/c Phương 

- Dự SHCM khối 5 và nhóm BM TD, TA HP2  

-16g20: Thực hiện dạy bổ trợ KT cho HS khối 5 theo PC GVTA  

- 16h30: Tổ chức kiểm điểm đảng viên (Đề nghị các đ/c ĐV 

dự họp đầy đủ và đúng giờ) 
  

-Thực hiện công tác VS cuối tuần. Toàn trường tổng vệ sinh 

toàn trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch sốt xuất. 
  

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Bảy 

26/11 

S 
 

 

  

Đ/c 

Thanh 

  

C 
 

 
   

CN  

27/11 

S 
 GV+HS tham dự trao giải cuộc thi STTTNNĐ  

 

Đ/c Thanh, Công 

Yến 

 

Đ/c 

Ninh 

  

C 
 

 
   

 

 

            


