
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 9 - NĂM HỌC 2022-2023 

TỪ NGÀY 31/10/2022 ĐẾN NGÀY 06/11/2022 
 

          
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

31/10 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH -Đ/c Phương 

Đ/c 

Ninh 

Đ/c 

Hiền 

TA 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường  Đ/c Phương 

9h30: Dự Chuyên đề Tiếng Anh 3 tại TH Phúc Lợi  Đ/c Phương, Ninh, 

Huệ  

Đ/c Phương 

-XD đề KTĐK giữa kì 1 toán 4 

-XD báo cáo đơn vị học tập 
HP1 Đ/c Phương 

- Duyệt báo cáo thực hiện mới hình THĐT tháng 10 (đ/c 

Hiếu BC)  

- Tổng hợp kết quả khảo sát tháng 10 (Tổ 5 và GVTA nộp) 

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Họp BCĐ MH THĐT tháng 11 

- Tổ chức thi đấu bóng đá khối 5 
 Đ/c Phương 

-Dạy Khoa học 4A7 (T5); 4A5 (T6) 

-KT nề nếp dạy học 
HP1 Đ/c Phương 

- Hoàn thiện KH công tác tháng 11 HP2 Đ/c Phương 

- 16 giờ 30: Tổ chức họp HĐSP (đ/c Phương PT), sinh hoạt 

chuyên môn toàn trường (đ/c Thanh PT) 
 Đ/c Phương 

-17 giờ 30: Sinh hoạt chuyên đề chi bộ.  Đ/c Phương 

   

   

   

 

Ba 

01/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Huệ 

TA 

-:  

- 
 
 

- Dự tuyên tuyền phổ biến giáo dục PL tại TH Thanh Am HT Đ/c Phương 

-Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN 

-Rà soát hồ sơ đơn vị học tập 

HP1 Đ/c Phương 

- Xây dựng đề KTGKII môn Toán 5 

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

Tiết 7 dạy lớp 4A4 HT Đ/c Phương 

Tổ chức thi đấu bóng đá khối 5  Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-KT trang web 

-Dạy HĐNGCK 4A1 (T7) 

HP1 Đ/c Phương 

- Duyệt định hướng tin bài tháng 11(đ/c Huynh) 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A3 (Tiết 5); lớp 5A5 (Tiết 6) 
HP2 Đ/c Phương 

   

   

Tư 

02/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c 

Thanh 

Đ/c  

Hương 

TA 

 

- 6h15 Nhận TP, KT VSATPP bếp bán trú HP2 Đ/c Phương 

- Tiết 1 dạy 3A5 HT Đ/c Phương 

- KTNB:- KT toàn diện Đ/c Nguyễn Thị Tuyết Mai  Đ/c Thanh, Nhung, 

Phương 

Đ/c Phương 

- Dự giờ hội giảng tiết TD đ/c Xuân lớp 2A1 (Tiết 2) BGH Đ/c Phương 

-Duyệt KH bài dạy khối 3,TH HP1 Đ/c Phương 

- Hoàn thành thông báo lịch KT GKI môn Toán - TV khối 

4,5 và phân công coi chấm 
HP2 Đ/c Phương 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

Tổ chức thi đấu bóng đá khối 5  Đ/c Phương 

-XD đề KTĐK giữa kì 1 môn TV4 

-Dạy HĐNGCK 4A2 (T7) 

HP1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài. 

- Duyệt tin bài đăng web 

- Xây dựng đề KTGKI môn TV 5 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5 

HP2 Đ/c Phương 

   

   

Năm 

03/11 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c 

Thanh 

MT 

 

 

 - Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 

- KTNB: KT toàn diện Đ/c Nguyễn Thị Thanh Hoà  Đ/c K.Ninh, 

Phương, Oanh 

Đ/c Phương 

- Dự giờ hội giảng tiết Toán đ/c Đặng Lan Hương lớp 2A3 

(Tiết 3) 
BGH Đ/c Phương 

-Dự giờ GV 

-Duyệt KH bài dạy khối 4 
HP1 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) 

 - KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA 
HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-13 giờ 15ph:  họp chi bộ  Đ/c Phương  
- Dự giờ hội giảng tiết Địa lí đ/c Trần Kim Phụng  lớp 

5A2(Tiết 5) 

BGH Đ/c Phương 

-XD lịch công tác cá nhân tuần 10 Các bộ phận Đ/c Phương 

Tổ chức thi đấu bóng đá khối 5   

   

   

Sáu 

04/11 

S 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 10 và duyệt LCT của các bộ 

phận.  
HT Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Thúy 

MT 

 

- 8h: Dự Đại hội Công đoàn (CĐ TH GT làm điểm) tại NVH 

phường Gia Thụy 

Đ/c Phương, Thoa Đ/c Phương 

10 giờ Họp giao ban BGH.  Đ/c Phương 

-Dự giờ GV HP1 Đ/c Phương 

- Dự giờ, kiểm tra thực hiện CM giáo viên 

- Duyệt thực đơn bán trú  
HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Dự giờ GV HT Đ/c Phương 

- 14h: Chuyên đề TNXH 3 tại TH Ngọc Lâm.  Đ/c Phương, 

Thanh, Nhung 

Đ/c Phương 

Tổ chức thi đấu bóng đá khối 5  Đ/c Phương 

Toàn trường Tổng vệ sinh trường học Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

05/11 

S   Đ/c Phương Đ/c 

Thanh 

  

C     

CN  

06/11 

S   Đ/c Phương Đ/c 

Ninh 

  

C     
 

 



 


