
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 18- NĂM HỌC 2021-2022 

TỪ NGÀY 03/01/2022 ĐẾN NGÀY 09/01/2022 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

03/01 

S 

-7h KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/Ninh 

Theo 

phân 

công 

 

 

 

 

 

- Nghỉ bù Tết dương lịch  Đ/c Phương 

   

   

   

C 

 BGH Đ/c Phương  

Nghỉ bù Tết dương lịch   

   

   

   

 

 

Ba 

04/01 

S 

-7h30 KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Theo 

phân 

công 

 

 

 

 

-Kiểm tra nền nếp dạy và học trực tuyến BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

- GV hoàn thành nộp hồ sơ nâng lương, phụ cấp về đ/c 

Hường. 
đ/ Hường, GV 

được nâng lương, 

phụ cấp 

Đ/c Phương 

-Duyệt LBG, vi deo bài giảng của GV khối 1  

-Thu bài GV, HS dự thi ATGT cho nụ cười trẻ thơ 

-Hoàn thành báo cáo ATGT cho nụ cười trẻ thơ 

HP1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng, duyệt video GV khối 2 HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-Kiểm tra nền nếp DH trực tuyến, thực hiện TKB các lớp BGH Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

- 14 giờ: Họp Chi Bộ tháng 1 trực tuyến Các đ/c đảng viên 

trong chi bộ  

Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng, duyệt video GV khối 5 HP2 Đ/c Phương 

- 19hđến 19h30: Tổ chức KTĐK môn Tiếng Việt (Đọc-hiểu) 

khối 1 

- 20h đến 20h30: Tổ chức KTĐK môn Tiếng Việt (Đọc-hiểu) 

HP, GVCN khối 

1,2, GV giám sát 

thi theo phân 

Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

khối 2 công 

-19h30: KT nề nếp dạy học online, thực hiện TKB các lớp 1 HP1  

   

Tư 

05/01 

S 

-7h30 KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH  Đ/c Phương 

Đ/c Thanh 

Theo 

phân 

công 

 

-Kiểm tra nền nếp dạy và học trực tuyến BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

* KTNB: KT thực hiện mô hình “Trường học điện tử”  

 

Đ/c M.Thanh, 

P.Nhung, Ng.Anh 

Đ/c Phương 

- CBGVNV tự nhận xét thi đua cuối kỳ I (đ/c Mai gửi biểu 

mẫu đánh giá đến các tổ) 

CBGVNV trường Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-Kiểm tra nền nếp DH trực tuyến, thực hiện TKB các lớp BGH Đ/c Phương  

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

 - 19hđến 19h40: Tổ chức KTĐK môn Tiếng Việt (viết) khối 

1 

- 20h đến 20h40: Tổ chức KTĐK môn Tiếng Việt (Viết) khối 

2 

HP, GVCN khối 

1,2, GV giám sát 

thi theo phân 

công 

Đ/c Phương 

-Duyệt LBG, vi deo bài giảng của GV khối 3  HP1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng, duyệt video GV nhóm MT 

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài 

HP2 

 

Đ/c Phương 

    

Năm 

06/01 
S 

-7h KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Theo 

phân 

công 

 

 

 
-Kiểm tra nền nếp dạy và học trực tuyến BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

- KT đánh giá cuối học kì của GV theo quy chế chuyên môn 

trên phần mềm khối 3,4,5. 

BGH Đ/c Phương 

- Đ/c Thanh, Vi Nộp SP chương trình giáo dục “An toàn giao 

thông cho nụ cười trẻ thơ” 

- Nộp KH công tác tháng 1(đ/c Thanh, Mai VP) 

HP1, Đ/c Vy, Mai Đ/c Phương 

- Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định. 

Đ/c Mai, Vy  Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

   

   

   

   

   

C 

-Kiểm tra nền nếp DH trực tuyến, thực hiện TKB các lớp BGH Đ/c Phương  

-Xây dựng LCT cá nhân tuần 19 Các BP Đ/c Phương 

-KT công tác vệ sinh trường lớp  BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

- 19hđến 19h40: Tổ chức KTĐK môn Toán khối 1 

- 20h đến 20h40: Tổ chức KTĐK môn Toán khối 2 

HP, GVCN khối 

1,2, GV giám sát 

thi theo phân 

công 

Đ/c Phương 

-Duyệt LBG, vi deo bài giảng của GV khối 4  HP1 Đ/c Phương 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 19. Duyệt lịch CT tuần của các 

bộ phận 

HT  

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng, duyệt video GV nhóm TD HP2 Đ/c Phương 

   

   

   

Sáu 

07/01 
S 

-7h30 KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Theo 

phân 

công 

 

-Hoàn thành lịch công tác tuần 19 VP Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương 

-9h họp giao ban BGH  BGH Đ/c Phương 

* KTNB: KT công tác chủ nhiệm lớp*  Đ/c K.Ninh, 

Huyền, 

P.Nhung           

Đ/c Phương 

-KT đánh giá cuối học kì của GV theo quy chế chuyên môn 

trên phần mềm khối 3,4,5. 

HP1  

GVCN và GVMT đôn đốc học sinh khối 3,4,5 hoàn thành bài 

thi vẽ tranh tham gia “Cuộc thi vẽ tranh cổ động, tuyên truyền 

đội mũ bảo hiểm cho HS tiểu học”. GVCN nhắc PH nộp về 

phòng bảo vệ nhà trường ngày 10, 11/01/2022.  

Đ/c Thúy, Thanh 

MT, GVCN khối 

3,4,5 

Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, Tổ VP Đ/c Phương  

-Duyệt LBG, vi deo bài giảng của GV ÂN, TH 

-19h30: KT nề nếp dạy học online, thực hiện TKB các lớp 1 

HP1, HT Đ/c Phương 

- Kiểm tra giáo án, lịch báo giảng GV nhóm TA 

-KT đánh giá cuối học kì của GV theo quy chế chuyên môn 

trên phần mềm khối 3,4,5. 

HP2 Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

08/01 

S    
Đ/c Thanh 

  

C     

CN  

09/01 

S    
Đ/c Ninh 

  

C     

 

*Ghi chú: Các đ.c giáo viên dạy học trực tuyến theoTKB, thực hiện phòng chống dịch Covid, báo cáo nghiêm túc.  

 

. 

                                                                       

. 

 

. 

 


