
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 35- NĂM HỌC 2021-2022 

TỪ NGÀY 23/5/2022 ĐẾN NGÀY 29/5/2022 

 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

23/5 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB Covid-19, bếp ăn bán trú, nề nếp dạy học, thực hiện 

TKB các lớp. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Thanh 
Đ/c 

Hân 

- 

- Chào cờ, tuyên truyền các nội dung tuyên truyền  TPT Đ/c Phương 

- Các tổ Báo cáo điểm, đánh giá... các nội dung (về HP phụ 

trách) 

 Đ/c Phương 

- Hoàn thành báo cáo CT tháng nộp PGD  Đ/c Thanh, Mai Đ/c Phương 

- Hoàn thành đánh giá tháng, bầu XS tiêu biểu  BGH Đ/c Phương 

-Báo cáo số liệu trên driver 

-Hoàn thành báo cáo CT tháng 5  

-Hoàn thành đánh giá GV tháng, đề cử GVXS 

-Triển khai rà soát lập danh sách khảo sát, đo lường sự hài 

lòng về sự phục vụ của trường 

HP1 Đ/c Phương 

- Dạy và chủ nhiệm 4A6 cả tuần 

- Hoàn thành báo cáo công tác KT nội bộ trường 

HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

-13h30 họp giao ban BGH,TPT,KT  Đ/c Phương  

-KT nề nếp dạy học, thực hiện TKB các lớp. BGH Đ/c Phương 

-14h: Dự họp Công đoàn tại TH Long Biên  Đ/c Thoa Đ/c Phương 

- Kiểm tra tiến độ đánh giá HS của GV trên CSDL HP2 Đ/c Phương 

-16g30: Họp Liên tịch bình xét thi đua CN Ban liên tịch Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

24/5 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB Covid-19, bếp ăn bán trú, nề nếp dạy học, thực hiện 

TKB các lớp. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c 

Thoa 

-:  

- 

- Hoàn thành đánh giá chuẩn HT, PHT, GV trên phần mềm CBGVNV Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-Báo cáo số liệu trên driver 

-Hoàn thành đánh giá chuẩn PHT trên PM 

HP1 Đ/c Phương 

- Khóa sổ, tính điểm tổng kết năm học in học bạ trên CSDL  Đ/c Hiếu- Ninh Đ/c Phương 

   

C 

-KT trang Web 

-Dạy TNXH 1A9 (T6); HĐNGCK 4A2 (T7) 

HP1 Đ/c Phương  

- In học ba khối 5  Đ/c Hiếu- Ninh Đ/c Phương 

- 17g10: Họp HĐSP bình xét thi đua CN CBGVNV Đ/c Phương 

-20h: Họp ban giám hiệu và ban đại diện CMHS trường qua 

Zoom 

BGH Đ/c Phương 

   

Tư 

25/5 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB Covid-19, bếp ăn bán trú, nề nếp dạy học, thực hiện 

TKB các lớp. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c  

Lê 

Hiền 

 

- Kí học bạ, giấy khen HT Đ/c Phương 

- Thu KQ rà soát lập danh sách khảo sát, đo lường sự hài 

lòng  

Đ/c Thanh, 

Huynh 

Đ/c Phương 

-Báo cáo số liệu trên driver 

-Hoàn thành danh sách khảo sát, đo lường sự hài lòng về sự 

phục vụ của trường 

HP1 Đ/c Phương 

- Hướng dẫn GV thu thập minh chứng đánh giá chuẩn NN 

trên PM TEMIS (GV hoàn thành tự đánh giá trên PM trước 

30/5/2022)  

HP2 Đ/c Phương 

- In học ba khối 1  Đ/c Hiếu- Ninh Đ/c Phương 

   

C 

-KT nề nếp dạy học, thực hiện TKB các lớp. 

-Dạy HĐNGCK 5A4 (T6) 

 Đ/c Phương  

- Kí học bạ, giấy khen HT Đ/c Phương 

 - Kiểm tra trang web cập nhật tin bài HP2 Đ/c Phương 

- In học ba khối 2  Đ/c Hiếu- Ninh  

- 16g30: Họp PHHS toàn trường   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Năm 

26/5 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB Covid-19,  

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Thanh 

Đ/c  

Công 

Yến 

 

 

 
- Rà soát thành tích GV,HS và chuẩn bị quà khen thưởng 

cho TK HN (Đ/c Vi, Hường, Mai, Thoa, Thanh, Ninh, 

Huynh) 

Theo phân công Đ/c Phương 

-Báo cáo số liệu trên driver 

-Tổng hợp, rà soát khen thưởng GV, HS 

HP1 Đ/c Phương 

   

C 

-15h BGH, CĐ: KT CSVC, các nội dung chuẩn bị cho TK, 

Tổng duyệt chuơng trình dân vũ 

 

Đ/c Huynh, 

Trang BT, 

Trang AN, Thủy  

Đ/c Phương  

- Kí học bạ, giấy khen HT Đ/c Phương 

-KT nề nếp dạy học, thực hiện TKB các lớp. 

-15h KT CSVC, các nội dung chuẩn bị cho tổng kết 

HP1 Đ/c Phương 

- In học ba khối 4  Đ/c Hiếu- Ninh Đ/c Phương 

- Thu và KT hồ sơ cuối năm GV nhóm Mt, Td, TA (Lịch 

báo giảng, sổ dự giờ, sổ SHCM) 

HP2 Đ/c Phương 

   

Sáu 

27/5 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB Covid-19, bếp ăn bán trú, nề nếp dạy học, thực hiện 

TKB các lớp. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 
Đ/c 

Ngân 

 

- 7g 30: Tổng kết năm học  Đ/c Phương 

- KT bảng TH đánh giá kết quả giáo dục khối 2 HP2 Đ/c Phương 

   

C 

-Các lớp hoàn thành nội dung học tập, vệ sinh lớp, trường, 

để bàn giao CSVC theo đ/c Thanh phân lịch 

 Đ/c Phương  

-Hoàn thành hồ sơ cuối năm 

-KT vệ sinh các lớp và phân lịch bàn giao CSVC 

HP1 Đ/c Phương 

-Hoàn thành hồ sơ cuối năm 

- KT bảng TH đánh giá kết quả giáo dục khối 5 

- Thu và KT hồ sơ cuối năm GV khối 2, 5 (Lịch báo giảng, 

sổ dự giờ, sổ SHCM) 

HP2 Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Bảy 

28/5 

S    
Đ/c Phương 

  

C     

CN  

29/5 

S    
Đ/c Thanh 

  

C     
 

*Ghi chú: Các đ.c giáo viên dạy học trực tiếp theoTKB, thực hiện phòng chống dịch Covid, báo cáo nghiêm túc. 

 

 

                                                                                                                               


