
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 37- NĂM HỌC 2021-2022 

TỪ NGÀY 06/6/2022 ĐẾN NGÀY 12/6/2022 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

06/6 

S 

- KTNB: KT công tác an ninh an toàn; vệ sinh trường học; 

phòng chống cháy nổ  

Đ/c M.Thanh, 

Huyền, Nghi 

Đ/c Phương 

Đ/c Thanh 

Theo 

lịch 

trực hè 

- 

- Rà soát hồ sơ, tiêu chí TH điện tử  Đ/c Ninh, Hiếu, 

Huynh, Hường, 

Mai 

Đ/c Phương 

- Các tổ chuyên môn và cá nhân hoàn thành đánh chuẩn NN 

giá trên PM. (xong trước 11 giờ) 

 Đ/c Phương 

   

   

C 

-BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

-Đón đoàn KT giám sát Đảng (đón tại phòng HĐSP) Đ/c trong chi ủy, 

đ/c Thoa, Huyền 

Trang 

Đ/c Phương 

- Rà soát hồ sơ, tiêu chí TH điện tử  Đ/c Ninh, Hiếu, 

Huynh, Hường, 

Mai 

Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

07/6 

S 

-BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Theo 

lịch 

trực hè 

-:  

- 
-Thực hiện công khai theo TT Theo phân công Đ/c Phương 

-Rà soát hồ sơ CM HP1 Đ/c Phương 

- Rà soát hồ sơ, tiêu chí TH điện tử  Đ/c Ninh, Hiếu, 

Huynh, Hường, 

Mai 

Đ/c Phương 

   

C 

-BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

- Rà soát hồ sơ, tiêu chí TH điện tử  Đ/c Ninh, Hiếu, 

Huynh, Hường, 

Mai 

Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Tư 

08/6 

S 

- Đón đoàn kiểm tra đánh giá mô hình trường học điện tử 

theo PC. (Đ/c Phương, Ninh, Mai  hồ sơ các tiêu chuẩn PNV 

KT; Đ/c Thanh sổ SHCM, giáo án 2 tuần của 3 khối, phiếu 

dự giờ ;  Đ/c Huynh trang web; Hiếu cổng nội bộ lớp 2 và 

CSVC, mạng ; Đ/c Hường phụ trách tiêu chuẩn về tài chính, 

kinh phí sửa chữa TTB;  GV trường chuẩn bị kho học liệu 

của tổ CM, kỹ năng thiết kế BGĐT, sử dụng PM dạy học) 

BGH, theo phân 

công 

Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Theo 

lịch 

trực hè 

 

- Họp đánh giá thi đua cụm 5  HT, CTCĐ Đ/c Phương 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

   

C 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

   

   

Năm 

09/6 

S 

- Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định.  

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Thanh 

Theo 

lịch 

trực hè 

 

 

 

8h30: Đi Duyệt kế hoạch tuyển sinh theo lịch PGD YC HT Đ/c Phương 

- Đ/c Vi  nộp sản phẩm dự thi Đại sứ văn hóa đọc - Đ/c Đà 

Giang PGD nhận 
 Đ/c Phương 

 -Thu thập minh chứng KĐCL năm 21-22 HP2, đ/c Mai Đ/c Phương 

   

   

C 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

   

   

   

   

Sáu 

10/6 
S 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan BGH Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Theo 

lịch 

trực hè 

 

 -Thu thập minh chứng KĐCL năm 21-22 HP2, đ/c Mai Đ/c Phương 

- Triển khai cuộc thi thiết bị dạy học số BGD  HP2 Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

   

   

   

Bảy 

11/6 

S 

- 8h: Dự Chung khảo Giải thưởng “Nhà giáo Long Biên tâm 

huyết, sáng tạo lần thứ 6 năm học 2021-2022 tại MN Tràng 

An (đ/c Huyền báo cáo, GV hỗ trợ theo PC) 

Theo phân công Đ/c Phương 

 

  

C     

CN  

12/6 

S    
 

  

C     
 

 

                                                                                                                               


