
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 3 THÁNG 8/2022 

TỪ NGÀY 15/8/2022 ĐẾN NGÀY 21/8/2022 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

15/8 

S 

-BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Theo 

lịch 

trực hè 

- 

- 8 giờ giám sát việc định giá tài sản thnh lí (các đ/c theo PC)  Đ/c Phương 

- Đ/c Ninh xây dựng TKB  Đ/c Phương 

- 10 giờ họp giao ban BGH + TPT  Đ/c Phương 

   

   

C 

-BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

- Xây dựng TKB 

- Triển khai KH  thi thiết kế bài giảng Bảng tương tác cấp 

trường (mỗi tổ 2 bài giảng )  

HP2 Đ/c Phương 

   

   

   

 

 

Ba 

16/8 

S 

-BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Theo 

lịch 

trực hè 

-:  

- - KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác 

PCDB Covid-19, công tác cải tạo, sửa chữa sau KL giám sát 
 Đ/c Phương 

- 8h00: Dự Hội nghị trực tuyến nghiên 

cứu, quán triệt, học tập, tuyên truyền và TK thực 

hiện NQ 09-NQ/TU về phát triển công nghiệp 

văn hóa trên địa bàn Thủ đô GĐ 2021- 2025, định 

hướng đến năm 2030, tầm nhìn đến năm 2045 

HT Đ/c Phương 

- Đ/c Ninh xây dựng TKB 

- Triển khai CBGVNV trường làm bài thi tìm hiểu kiến thức 

về ATTP. 

HP2 Đ/c Phương 

-Hoàn thành bài thu hoạch CT hè 

-XD báo cáo chi bộ tháng 8 

HP1 Đ/c Phương 

   

   

C -BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

- Đ/c Thanh, Ninh chỉ đạo tổ CM nghiên cứu XD kế hoạch 

DH các môn học, HĐ giáo dục  theo khối PT 
 Đ/c Phương 

-Chỉ đạo tổ CM Khối 1,3,4,ÂN, TH nghiên cứu XD kế 

hoạch DH các môn học, HĐ giáo dục   

HP1 Đ/c Phương 

   

   

Tư 

17/8 

S 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương 

Đ/c Thanh 

Theo 

lịch 

trực hè 

 

-8g 30: Đ/c Phương, Thoa dự tập huấn lớp BD thi đua khen 

thưởng  
 Đ/c Phương 

- Xây dựng KH công tác bán trú năm 22-23 HP2 Đ/c Phương 

   

   

C 

- 14h30: Họp Đảng ủy lần 1 HT Đ/c Phương  

- Xây dựng KH triển khai MH THĐT năm 22-23 HP2 Đ/c Phương 

   

   

Năm 

18/8 

S 

- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  
Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Theo 

lịch 

trực hè 

 

 

 - Đ/c Mai, Hường chuẩn bị thực hiện các nội dung công khai 

đầu năm học 

- Chấm bài giảng bảng tương tác GV các tổ thuyết trình  

 Đ/c Phương 

-Duyệt nội dung chuyên đề của tổ 3 HT Đ/c Phương 

- Tổng hợp bài thu hoạch Chính trị hè ( đ/c Vi nộp)  

- Chấm bài giảng bảng tương tác GV các tổ thuyết trình.  

HP2 Đ/c Phương 

   

C 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

-Sắp xếp hồ sơ minh chứng KĐCL Đ/c Ninh- Mai- 

Thy Nga 

Đ/c Phương 

- Xây dựng LCT cá nhân tuần 47 Các bộ phận Đ/c Phương 

- Xây dựng kh triển khai thực hiện mô hình THĐT năm 22-

23 
HP2 Đ/c Phương 

   

Sáu 

19/8 
S 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan BGH Đ/c Phương 
Đ/c Phương 

Theo 

lịch 

 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, công tác  Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

PCDB Covid-19, công tác cải tạo, sửa chữa sau KL giám sát. 

- 8h: Chúc mừng Công an Quận nhân kỷ niệm 77 năm ngày 

truyền thống Công an nhân dân (19/8/1945 - 19/8/2022) tại 

trụ sở Công an Phường (đ/c Thanh, Huynh) 

trực hè 

- Lao công tổng vệ sinh toàm trường. Khối 1 tổng vệ sinh 

lớp đón HS đi học. 
 Đ/c Phương 

- KTNB: KT công tác an ninh an toàn; vệ sinh trường học; 

phòng chống cháy nổ  

Đ/c K.Ninh, 

Huyền, Nghi 

Đ/c Phương 

-Cá nhân tự đánh giá tháng trên PM CBGVNV Đ/c Phương 

   

   

C 

BGH, tổ VP Làm việc cơ quan  Đ/c Phương  

Đảng viên, CBGVNV hoàn thành bài thi tìm hiểu NQ15 

tuần 3 (đ/c Ninh báo cáo KQ thực hiện) 
 Đ/c Phương 

- Tổng hợp báo cáo số lượng GVNV làm bài thi tìm hiểu 

nghị quyết 15 tuần 3  

HP2  

   

Bảy 

20/8 

S - 7h30: Đ/c Phương Dự Đại hội Chi bộ TDP số 13  Đ/c Phương 

 

  

C     

CN  

21/8 

S - 8h: Đ/c PhươngDự Đại hội Chi bộ TDP số 14  Đ/c Phương 
 

  

C     

                                                                              

Ghi chú: GV tự bồi dưỡng theo modun và thực hiện tốt các cuộc thi theo phân công ;  

 


