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UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	
	
LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ
(TUẦN 29 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 30/03/2020 ĐẾN NGÀY 05/04/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	
Lãnh đạo trực
	Các nội dung công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
30/03
	S
	-  Nộp hồ sơ quyết toán thuế thu nhập cá nhân 
- Nộp báo cáo KĐ về PGD
-8h30: Đ/c Thu Hà dạy học trực tuyến


-Báo cáo thống kê trình độ GV chưa đáp ứng khung năng lực, vị trí việc làm
	-Đ/c Thúy KT 
-Đ/c Nga VP
-Đ/c Hà, GV K1->k5 phối hợp khối
- GV toàn trường, đ/c Nga VP
	Đ/c Liên
 Đ/c Liên
Đ/c Điệp
Đ/c Hường

-Đ/c Liên
	
	

	
	C
	- Nộp ủng hộ “ Quỹ vì biển, đảo Việt Nam” năm 2020
- 14h: Rà soát, sắp xếp minh chứng theo báo cáo KĐ


-Duyệt KH dạy học trên internet của GV các tổ CM
	-Đ/c Thủy
-Nhóm CBGVNV được phân công  tiêu chí theo KH
- 2 HP
	- Đ/c Liên
- Đ/c Liên, Điệp, Hường


-Đ/c Liên
	
	

	Ba
31/03
	S
	- Hoàn thiện biểu thẻ BHYT và hồ sơ chăm sóc sức khỏe ban đầu. 
-8h30:  Rà soát, sắp xếp minh chứng theo báo cáo KĐ


-Các tổ CM thực hiện dạy học trên Inter net
	Thúy KT, Lan YT

-Nhóm CBGVNV được phân công tiêu chí theo KH
-100% GV
	-Đ/c Liên

- Đ/c Liên, Điệp, Hường

-Đ/c Điệp, Hường
	
	

	
	C
	-14h:  Rà soát, sắp xếp minh chứng theo báo cáo KĐ

	-Nhóm CBGVNV được phân công tiêu chí theo KH
	- Đ/c Liên, Điệp, Hường
	
	

	Tư
01/04
	S
	8h30:  Rà soát, sắp xếp minh chứng theo báo cáo KĐ

	-Nhóm CBGVNV được phân công tiêu chí theo KH
	Đ/c Liên, Điệp, Hường
	
	

	
	C
	-14h:  Rà soát, sắp xếp minh chứng theo báo cáo KĐ


- 16h Họp trực tuyến về công tác phòng dịch  ( chỉ đạo UBND phường Đức Giang)
	-Nhóm CBGVNV được phân công tiêu chí theo KH

- Đ/c Hường


	-Đ/c Liên, Điệp, Hường


Đ/c Liên
	
	

	


Năm
02/04
	S
	Nghỉ Lễ Giỗ tổ Hùng Vương 10/3

	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Sáu
03/04
	S
	 -8h30:  Rà soát, sắp xếp minh chứng theo báo cáo KĐ


- Các BP nộp Lịch CT tuần
	Nhóm CBGVNV được phân công tiêu chí theo KH.
-HP, TPT, Y tế, KT
	-Đ/c Liên, Điệp, Hường


- Đ/c Liên

	
	

	
	C
	-14h:  Rà soát, sắp xếp minh chứng theo báo cáo KĐ


-Tổng hợp báo cáo dạy học trên internet của các khối
-XD dự thảo lịch CT tuần 30
-Tổng vệ sinh trường lớp

	Nhóm CBGVNV được phân công tiêu chí theo KH
- TTCM
-Đ/c Nga VP
-Tổ lao công, Đ/c Lan Y tế
	-Đ/c Liên, Điệp, Hường

-Đ/c Điệp, Hường
-Đ/c Liên
- Đ/c Hường
	
	



     Ghi chú:	
	- HS nghỉ học theo công văn của Sở GD $ĐT, VP, BGH trực cả tuần  

