
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 36 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 18/05/2020 ĐẾN NGÀY 24/05/2020 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách, trực 

Các nội dung 

công việc  

bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

18/05 

S 

-7h: GS KT việc đón HS và đo thân nhiệt tại cửa lớp 

 

 

 

-8h: Chào cờ Kết nạp đội cho hs khối 3,4,5  

 

-KT nề nếp chuyên môn (đón đoàn về KT CT dạy học của PGD 

cả tuần) 

-Rà soát danh sách trẻ sinh năm 2014 tại các trường Mần non trên 

địa bàn (Lấy DS tại các trường MN) 

-XD dự thảo KH tuyển sinh năm học 2010-2021 

-Hoàn thiện Hồ sơ lựa chọn SGK lớp 1  

-Nộp CT, TKB HK II về PGD 

 

Đ/c Xuyến, Lan, BV 

đ/c Xuyến, GVCN các 

lớp 3, 4, 5. 

 

- BGH 

Đ/c Hường, Lan, Thủy 

-BGH, GV toàn 

trường 

-Đ/c Nga VP 

-Đ/c Hội đồng lựa 

chọn SGK 

 

Đ/c Hường, Nga 

Đ/c Hường 

 

Đ/c Điệp 

 

 

 

Đ/c Liên 

 

- Đ/c Liên 

Đ/c Hường 

 

 

Đ/c Liên 

 

C 

- KT nề nếp chuyên môn 2b/ngày 

- 14h30, dự chương trình Tọa đàm Tư tưởng phong cách Hồi Chí 

Minh tại UBND phường Đức Giang  

 

Đ/c Điệp, Hường 

Đ/c Liên 

 Đ/c Liên 

 Đ/c Hường 

 

Ba 

19/05 

S 

-7h: Đón đoàn KT CT phòng chống dịch của UBND quận 

 

-KT nề nếp chuyên môn 

- Tổng hợp về chương trình “Sữa học đường” ( trước 12h) 

-Đ/c Lan, CBGVNV 

toàn trường 

-2HP 

đ/c Lan, Bích Hường                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

Đ/c Hường 

 

C 
-KT nề nếp chuyên môn 2b/ngày 

- Các bộ phận gửi Báo cáo kết quả công tác tháng 5 

HP 

TPT, Lan Y tế, HP, 

Nga VP (Tổng hợp) 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

Tư 

 

20/05 

S 
-KT nề nếp chuyên môn 

- Các đ/c CBGVNV nộp đánh giá công tác tháng 5 

HP 

CBGVNV, Nga VP 

Đ/c Liên 

    Đ/c Liên 

 

C 

-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày) 

- Thu SKNN. 

- Dự giờ đ/c Ngô Hiền. 

- Thu biểu tuyển sinh 1,2 theo CV số 814 

Đ/c Hường 

Đ/c Chang  

Đ/c Điệp  

Các đ/c GVCN khối 5 

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Điệp  

 

-Đ/c Liên 

 

 



 

- Hướng dẫn học sinh viết sổ Đội  

- ĐG CBGVNV tháng 5 

Đ/c Xuyến 

BGH 

-Đ/c Điệp 

-Đ/c Liên 

Năm 

21/05 

S 

-8h: UBND quận KTCT phòng chống dịch bệnh 

 

-Nộp lịch KTĐK giữa kì II về PGD 

-XD đề KTĐK giữa HK II môn Toán, TV khối 4,5 

- Rà soát tuyển sinh theo biểu 1,2 theo CV số 814.  

- Hoàn thành dự thảo Kế hoạch tuyển sinh năm 2020 - 2021 nộp 

PGD 

-Đ/c Lan, CBGVNV 

toàn trường 

Đ/c Điệp 

Đ/c Nga VP 

Đ/c Nga, Điệp 

Đ/c Nga, Hường 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

Đ/c Điệp 

 

Đ/c Liên 

 

C - 14h21, dự họp trù bị Đại hội, Đại biểu phường Đức Giang. 
Đ/c Liên, Điệp, 

Hường, Minh 

Đ/c Tâm 

TBTTND 

 

Sáu 

22/05 

S 

- 7h, dự Đại hội Đảng tại phường Đức Giang 

 

- Các BP nộp Lịch CT tuần 37 

đ/c Liên, Điệp, 

Hường, Minh 

Các BP 

Đ/c Hồng 

UVBCHCĐ 

Đ/c Liên 

 

C 

- 14h30, họp giáo ban Ban giám hiệu và TPT. 

- Hướng dẫn HS viết sổ Đội  

-XD lịch CT tuần 37 

đ/c BHG và Xuyến 

Đ/c Nga VP 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

 

          Ghi chú: 

  

 - Đ/c Hường HP tham gia học lớp chính trị thứ 4,5 

            - Đ/c Thu Hà tham gia học lớp chính trị thứ 6,7 

- Đ/c Quỳnh Nga, Hoàng Lan đi học lớp đảng viên mới ( đ/c Ngọc Anh, Xuyến, Hương Ly dạy thay) 

-CBGV NV toàn trường đến trường đúng giờ, chuẩn bị CT đón các đoàn KT nghiêm túc, đạt hiệu quả. 

                                                                                                                                                                      

 


