
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 44 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 13/07/2020 ĐẾN NGÀY 19/07/2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Lãnh đạo trực 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

13/07 

S 

- Gửi danh sách tham gia sinh hoạt hè TA cho thiếu 

nhi. 

- Nộp biểu điểm tự chấm thi đua lĩnh vực chuyên 

môn về PGD. 

-9h: Nộp báo cáo KĐ về sở 

- Duyệt ĐG phân loại CCVC năm học 2019-2020 

 

- đ/c Xuyến, Thu  

 

- đ/c Nga  

 

-Đ/c Hường 

-Đ/c Hường, Điệp 

-Đ/c  Điệp 

 

- đ/c Liên  

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

  

C 

- Nộp BC tổng kết năm học về mail nhà trường 

- Các tổ nộp Biên bản họp tổ ĐG thi đua cuối năm 

về VP (Phần ĐG XL viên chức các tổ chỉ XL XS 

với những viên chức có SKKN cấp quận) 

 

- Các bộ phận 

- Các TTCM, 02 

HP 

- đ/c Liên  

- Đ/c Liên 

  

Ba 

14/07 

S 
-7h15:  Tổng kết năm học 2019 - 2020 - CBGVNV toàn 

trường 

-Đ/c Liên, 

Điệp 

  

C 

-Rà soát, kiểm tra lại các báo cáo 

-Hoàn thiện mã hóa minh chứng kiểm định 

-Đ/c Nga 

-Các tổ CM, đ/c 

Nga 

-Đ/c Liên 

-Đ/cĐiệp, 

Hường 

  

Tư 

15/07 

S 

-8h: Tổng kết GV năm học 2019-2020 

 

- Nộp hồ sơ hết tập sự về PNV.  

- Gửi báo cáo tổng kết năm học 2019 – 2020, Báo 

cáo dự giờ NH 2019-2020 về PGD 

- Nộp hồ sơ đánh giá, xếp loại viên chức giáo dục  

 

- 100% CBGVNV 

nhà trường 

- đ/c Nga  

- đ/c Nga 

- đ/c Nga  

- Đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên   

  

C 

-Hoàn thiện mã hóa minh chứng kiểm định Các tổ CM, đ/c 

Nga 

 

- đ/c Liên     

Năm 

16/07 

S 

-8h: Tập huấn thay sách lớp 1 (Bộ sách kết nối tri 

thức) 

 

- GV khối 1 -Đ/c Liên   

C 

-13h30:Tập huấn thay sách lớp 1 (Bộ sách kết nối 

tri thức) 

 

GVk1, GV Âm 

nhạc, TD 

-Đ/c Liên, 

Hường 

  



Sáu 

17/07 

S 

8h: Tập huấn thay sách lớp 1 (Bộ sách kết nối tri 

thức) 

- Nộp danh sách cử vận động viên tham gia Bơi tại 

phường Đức Giang. 

-Tập huấn thay sách lớp 1 (Bộ sách kết nối tri thức) 

-GV K1, Đ/c 

Hường 

- đ/c Hương, 

Xuyến 

- đ/c Liên, 

Hường 

  

C 

13h30:Tập huấn thay sách lớp 1 (Bộ sách kết nối tri 

thức) môn MT, TA 

-Tập huấn thay sách lớp 1 (Bộ sách kết nối tri thức) 

-GV k1, GV Âm 

nhạc, TA 

-Đ/c Liên, 

Hường 

  

 

Ghi chú:  

   

            - Đ/c Thu Hà tham gia học lớp chính trị ngày 6, thứ 7  

 


